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Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swéj numer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

swoéj numer PESEL*,

oznaczenie kwalifikaciji,

— numer zadania,

- numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 21 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opuscic¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenial

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc
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Zadanie egzaminacyjne

W dniu 20 grudnia 2022 r. do Wydziatu Gospodarki Przestrzennej, Infrastruktury i Budownictwa Urzedu
Gminy Siedlce wpltyngt wniosek Jana Jankowskiego o0 wszczecie postepowania o rozgraniczenie
nieruchomosci. Nieruchomo$¢ potozona jest na terenie Gminy Siedlce w miejscowoéci Zabokliki Kolonia.
Granica jego dziatki nie zostata ustalona w dokumentach geodezyjnych. Wnioskodawca do wniosku dotgczyt
dokument stwierdzajgcy tytut prawny do nieruchomosci — akt wtasnosci nieruchomosci.

Zarejestruj wniosek o rozgraniczenie nieruchomosci na formularzu — Spis Spraw. W pozycji referent wpisz
swoj numer PESEL. Wniosek Pana Jana Jankowskiego jest dziesigtg sprawg z zakresu postepowania
rozgraniczeniowego nieruchomosci, ktéra wptyneta w 2022 r. do Wydziatu Gospodarki Przestrzennej,
Infrastruktury i Budownictwa Urzedu Gminy Siedice. Za date wszczecia sprawy nalezy przyjaé¢ date wptywu
whiosku do wydziatu.

Sporzadz projekt postanowienia 0 wszczeciu postepowania o rozgraniczenie nieruchomosci do podpisu
przez upowazniong osobe na formularzu - Projekt postanowienia o0 wszczeciu postepowania
rozgraniczeniowego. Za date sporzgdzenia postanowienia nalezy przyja¢ dzien 23 grudnia 2022 r. Miejsce
przeznaczone na ztozenie podpisu i piecze¢ organu wydajgcego postanowienie pozostaw niewypetnione.

W toku postepowania wyjasniajgcego organ stwierdzit, ze:

Pan Jan Jankowski jest jedynym wtascicielem nieruchomos$ci gruntowej opisanej we wniosku z dnia
19 grudnia 2022 r., ktérej granica ma ulec ustaleniu i sgsiaduje bezposrednio z nieruchomoscig gruntowg
Pani Marianny Zawadzkiej, ktora jest jej jedyng wtascicielkg.

Do akt sprawy dotgczono:

1. upowaznienie dla geodety wydane przez Wojta Gminy Siedlce 23 grudnia 2022 r. do dokonania czynnosci
ustalenia przebiegu granic w postepowaniu o rozgraniczenie nieruchomosci,

2. zgode upowaznionego geodety,

3. operat rozgraniczeniowy przyjety do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Strony postepowania zostaty prawidtowo zawiadomione o terminie i miejscu rozprawy granicznej. Zwrotne
potwierdzenia odbioru wezwania przez strony postepowania dotgczono do akt sprawy.

W wyniku przeprowadzonych 4 stycznia 2023 r. przez geodete czynnosci na gruncie, w obecnosci stron
postepowania, doszto pomiedzy witascicielami sgsiadujgcych nieruchomosci do ugody. Zgodnie
z § 14 pkt.1 rozporzadzenia Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Rolnictwa i Gospodarki
Zywnosciowej z dnia 14 kwietnia 1999 r. geodeta sporzadzit dokument ugody, ktéry zostat podpisany przez
strony postepowania administracyjnego i geodete. Akt ugody dotyczacy rozgraniczenia nieruchomosci
wpltyngt do Wydziatu Gospodarki Przestrzennej, Infrastruktury i Budownictwa Urzedu Gminy Siedice
5 stycznia 2023 r. i zostat dotgczony do akt sprawy.

Z uwagi na zawartg przez strony postepowania ugode przed geodetg, sporzadZz do podpisu przez
upowazniong osobe projekt decyzji o umorzeniu postepowania o rozgraniczenie nieruchomosci
na formularzu — Projekt decyzji o umorzeniu postepowania o rozgraniczenie nieruchomosci. W miejscu
przeznaczonym na podpis osoby przygotowujgcej projekt decyzji wpisz swéj numer PESEL. Za date
sporzadzenia projektu decyzji przyjmij 9 stycznia 2023 r.

Zatéz metryke sprawy na formularzu — Metryka sprawy, zgodnie z podejmowanymi czynnosciami
w postepowaniu administracyjnym. W miejscach przeznaczonych na oznaczenie osoby podejmujgcej dang
czynnosc¢ wpisz swoéj numer PESEL.

Informacje i formularze niezbedne do wykonania zadania sa zamieszczone w arkuszu
egzaminacyjnym.

Do wykonania zadania nalezy przyja¢ daty podejmowanych czynnosci w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem administracyjnym oraz zastosowac przepisy prawa zamieszczone w arkuszu
egzaminacyjnym.
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Wyciag z ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne

(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1990, z 2022 r. poz. 1846)

Rozdziat 1

Przepisy ogoine

Art. 1. Ustawa reguluje sprawy:
(-..)

(...)

7) rozgraniczania nieruchomosci;

Art. 2. llekro¢ w ustawie jest mowa o:
1) pracach geodezyjnych — rozumie sie przez to:
a) projektowanie i wykonywanie pomiarow: geodezyjnych, grawimetrycznych, magnetycznych oraz
astronomicznych, w zwigzku z:

— realizacjg zadan okreslonych w ustawie,
— opracowaniem dokumentacji geodezyjnej dotyczacej nieruchomosci na potrzeby postepowan
administracyjnych lub sgdowych oraz czynnosci cywilnoprawnych,
(...)
5) znakach geodezyjnych — rozumie sie przez to znaki z trwatego materiatu, okreslajgce potozenie punktéw
osnowy geodezyjnej;
(-..)

Rozdziat 3

Prace geodezyjne i kartograficzne

Art. 11. 1. Wykonawcg prac geodezyjnych lub prac kartograficznych moze by¢ przedsigbiorca,
jednostka organizacyjna, a takze osoba legitymujgca sie uprawnieniami zawodowymi w dziedzinie geodezji
i kartografii w przypadku wykonywania przez te osobe funkcji bieglego sgdowego lub mierniczego
gorniczego.

2. Wykonawca prac geodezyjnych podlegajgcych obowigzkowi zgtoszenia organowi Stuzby Geodezyjnej
i Kartograficznej ustanawia legitymujgcego sie odpowiednimi uprawnieniami zawodowymi kierownika prac
geodezyjnych.

3. W przypadku gdy wykonawcg prac geodezyjnych jest osoba wykonujgca funkcje biegtego sadowego
lub mierniczego gdrniczego, uznaje sie jg za petnigca funkcje kierownika prac geodezyjnych.

(-..)
Rozdziat 6

Rozgraniczanie nieruchomosci

Art. 29. 1. Rozgraniczenie nieruchomosci ma na celu ustalenie przebiegu ich granic przez okres$lenie
potozenia punktéw i linii granicznych, utrwalenie tych punktow znakami granicznymi na gruncie oraz
sporzgdzenie odpowiednich dokumentow.

2. Rozgraniczeniu podlegajg, w miare potrzeby, wszystkie albo niektére granice okreslonej
nieruchomosci z przylegtymi nieruchomosciami lub innymi gruntami.

3. Rozgraniczenia nieruchomosci dokonujg wdéjtowie (burmistrzowie, prezydenci miast) oraz,
w wypadkach okreslonych w ustawie, sady.

Art. 30. 1. Wojtowie (burmistrzowie, prezydenci miast) przeprowadzajg rozgraniczenie nieruchomosci
z urzedu lub na wniosek strony.

2. Postepowanie o rozgraniczenie nieruchomosci przeprowadza sie z urzedu przy scaleniu gruntow,
a takze jezeli jest brak wniosku strony, a potrzeby gospodarki narodowej lub interes spoteczny uzasadniajg
przeprowadzenie rozgraniczenia.

3. Postanowienie o wszczeciu postepowania w sprawie scalenia gruntdw zastepuje postanowienie
0 wszczeciu postepowania o rozgraniczenie nieruchomosci.

4. Na postanowienie o wszczeciu postepowania o rozgraniczenie nieruchomosci nie stuzy zazalenie.

Art. 31. 1. Czynnosci ustalania przebiegu granic wykonuje geodeta upowazniony przez wdjta
(burmistrza, prezydenta miasta).
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2. Przy ustalaniu przebiegu granic bierze sie pod uwage znaki i $lady graniczne, mapy i inne dokumenty
oraz punkty osnowy geodezyjnej.

3. Jezeli jest brak danych, o ktérych mowa w ust. 2, lub sg one niewystarczajgce albo sprzeczne, ustala
sie przebieg granicy na podstawie zgodnego oswiadczenia stron lub jednej strony, gdy druga strona w toku
postepowania oSwiadczenia nie sktada i nie kwestionuje przebiegu granicy.

4. W razie sporu co do przebiegu linii granicznych, geodeta naktania strony do zawarcia ugody. Ugoda
zawarta przed geodetg posiada moc ugody sgdowe;j.

Art. 32. 1. Wezwanie do stawienia sie na gruncie dorecza sie stronom za zwrotnym poswiadczeniem
odbioru, nie pézniej niz 7 dni przed wyznaczonym terminem.

2. W wezwaniu nalezy poinformowac strony o skutkach niestawiennictwa.

3. Nieusprawiedliwione niestawiennictwo stron nie wstrzymuje czynnosci geodety.

4. W razie usprawiedliwionego niestawiennictwa strony, geodeta wstrzymuje czynnosci do czasu ustania
przeszkody lub wyznaczenia petnomocnika — nie dtuzej jednak niz na okres jednego miesigca.

5. Z czynno$ci ustalenia przebiegu granic sporzgdza sie protokét graniczny lub akt ugody.

6. Minister wtasciwy do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz
mieszkalnictwa, w porozumieniu z ministrem wiasciwym do spraw rozwoju wsi, okresli, w drodze
rozporzgdzenia, szczegotowe zasady rozgraniczania nieruchomosci, okreslajgc w szczegolnosci rodzaje
dokumentéw stanowigcych podstawe ustalania przebiegu granic oraz sposéb i tryb wykonywania przez
geodete czynnosci ustalania przebiegu granic i sporzadzania dokumentacji przy rozgraniczaniu
nieruchomosci, majgc na wzgledzie dgzenie do ugodowego rozstrzygniecia sporu oraz poszanowanie prawa
wiasnosci nieruchomosci uczestnikow postepowania.

Art. 33. 1. Wéjt (burmistrz, prezydent miasta) wydaje decyzje o rozgraniczeniu nieruchomosci, jezeli
zainteresowani wiasciciele nieruchomosci nie zawarli ugody, a ustalenie przebiegu granicy nastgpito na
podstawie zebranych dowodoéw lub zgodnego oswiadczenia stron.

2. Wydanie decyzji poprzedza:

1) dokonanie przez wojta, burmistrza (prezydenta miasta) oceny prawidtowosci wykonania czynnosci
ustalenia przebiegu granic nieruchomosci przez upowaznionego geodete oraz zgodnosci sporzgdzonych
dokumentéw z przepisami; w wypadku stwierdzenia wadliwego wykonania czynnosci upowaznionemu
geodecie zwraca sie dokumentacje do poprawy i uzupetnienia;

2) wigczenie dokumentacji technicznej do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

3. Strona niezadowolona z ustalenia przebiegu granicy moze Zzagda¢, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia jej decyzji w tej sprawie, przekazania sprawy sgdowi.

Art. 34. 1. Jezeli w razie sporu co do przebiegu linii granicznych nie dojdzie do zawarcia ugody lub nie
ma podstaw do wydania decyzji, o ktérej mowa w art. 33 ust. 1, upowazniony geodeta tymczasowo utrwala
punkty graniczne wedtug ostatniego stanu spokojnego posiadania, dokumentéw i wskazan stron, oznacza je
na szkicu granicznym, sporzgdza opini¢ i cato$¢ dokumentacji przekazuje wtasciwemu wojtowi (burmistrzowi,
prezydentowi miasta).

2. Organ, o ktérym mowa w ust. 1, umarza postepowanie administracyjne i przekazuje sprawe z urzedu
do rozpatrzenia sgdowi.

3. Sad rozpatruje sprawy o rozgraniczenie nieruchomosci w trybie postepowania nieprocesowego.

4. Przepiséw ust. 1-3 i art. 31 ust. 4 nie stosuje sie do sporéw wyniktych przy wyznaczaniu granic nowo
tworzonych nieruchomosci na podstawie odrebnych przepisow.

(...)

Art. 38. Wiasciciele lub inne osoby wiadajgce nieruchomosciami (gruntami) sg obowigzane do ochrony
znakdéw granicznych.

Art. 39. 1. Przesuniete, uszkodzone lub zniszczone znaki graniczne, ustalone uprzednio, mogg byc¢
wznowione bez przeprowadzenia postepowania rozgraniczeniowego, jezeli istniejg dokumenty pozwalajgce
na okres$lenie ich pierwotnego potozenia. Jezeli jednak wyniknie spér co do potozenia znakdw, strony mogg
wystgpi¢ do sgdu o rozstrzygniecie sprawy.

2. Wznowienia znakéw granicznych dokonujg, na zlecenie zainteresowanych, podmioty, o ktérych mowa
wart. 11.

3. O czynnosciach wznowienia znakéw granicznych zawiadamia sie zainteresowane strony. Do
zawiadomien stosuje sie przepisy art. 32 ust. 1-4.

4. Z czynnosci wznowienia znakow granicznych sporzgdza sie protokot.

5. Przepisy ust. 1-4 stosuje sie odpowiednio przy wyznaczaniu punktéw granicznych ujawnionych
uprzednio w ewidencji gruntow i budynkow.

(...)
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Wyciag z rozporzadzenia Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Rolnictwa
i Gospodarki Zywnosciowej z dnia 14 kwietnia 1999 r. w sprawie rozgraniczania nieruchomosci

(Dz. U.z 1999 r. Nr 45, poz. 453)

Na podstawie art. 32 ust. 6 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. nr 30,
poz. 163 i Nr 43, poz. 241, z 1991 r Nr 103, poz. 446, z 1996 r. Nr 106, poz. 496 i Nr 156 poz. 775, z 1997 r.
Nr 54, poz. 349, Nr 115, poz. 741 i Nr 121, poz. 770 oraz z 1998 r. Nr 106, poz. 668 i Nr 162, poz. 1126)
zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogdine

§ 1. Rozporzgdzenie okresla rodzaje dokumentow stanowigcych podstawe ustalania przebiegu granic
oraz sposob i tryb wykonywania przez geodete czynnosci ustalania przebiegu granic i sporzgdzania
dokumentacji przy rozgraniczeniu nieruchomosci.

§ 2.llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) wiasciwym organie — rozumie sie przez to wojta, burmistrza, prezydenta miasta,

2) geodecie — rozumie sie przez to geodete, o ktérym mowa w art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r.
— Prawo geodezyjne i kartograficzne (...),

3) punktach granicznych — rozumie sie przez to punkty okreslajgce przebieg granicy nieruchomosci,

4) znaku granicznym — rozumie sie przez to znak z trwatego materiatu umieszczony w punkcie granicznym
lub trwaty element zagospodarowania terenu znajdujgcy sie w tym punkcie,

(...)
Rozdziat 2

Rodzaje dokumentéw stanowiacych podstawe ustalania przebiegu granic

§ 3. Podstawe ustalania przebiegu granic nieruchomosci stanowig dokumenty:
1) stwierdzajgce stan prawny nieruchomosci,

2) okreslajgce potozenie punktéw granicznych i przebieg granic nieruchomosci.

(-..)
Rozdziat 3

Wykonywanie czynnosci ustalania przebiegu granic

§ 9. 1. W trakcie ustalania przebiegu granic na gruncie geodeta wykonuje nastepujgce czynnosci:
1) sprawdza obecno$¢ i ustala tozsamos¢ stron,

2) przyjmuje petnomocnictwa udzielone przez strony,
3) przeprowadza wywiad terenowy.
(-.r)

§ 10. Podczas wywiadu terenowego geodeta odszukuje znaki graniczne, a takze okresla potozenie
przesunietych, uszkodzonych lub zniszczonych znakéw granicznych oraz punktéw granicznych, jezeli istniejg
dokumenty pozwalajgce na okreslenie ich potozenia.

§ 11. Jezeli przebieg granicy zostat ustalony na podstawie zebranych dowoddéw, geodeta wykonuje
nastepujgce czynnosci:

1) wskazuje stronom przebieg granicy,

2) stabilizuje punkty graniczne,

3) sporzadza protokét graniczny,

4) wykonuje pomiar granicy, a takze trwatych elementéw zagospodarowania terenu majgcych znaczenie dla
okreslenia jej przebiegu.

§ 12. 1. W razie gdy ustalenia przebiegu granicy nie mozna wykonac¢ na podstawie zebranych dowoddw,
geodeta przyjmuje oswiadczenia stron dotyczgce przebiegu granicy.

2. Jezeli strony w zgodnych os$wiadczeniach wskazujg przebieg granicy lub strona nie skladajgca
oswiadczenia nie kwestionuje jej przebiegu, geodeta wykonuje czynnoéci, o ktérych mowa w § 11 pkt 2-4.

§ 13. W razie sporu co do przebiegu granicy, geodeta naktania strony do zawarcia ugody. Podczas
negocjacji geodeta przedstawia stronom wszystkie dowody i argumenty za proponowanym przebiegiem
granicy, a takze informuje, ze w razie braku ugody do rozpatrzenia sprawy wtasciwy jest sad.
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§ 14. 1. Geodeta sporzgdza akt ugody, jezeli doprowadzi do jej zawarcia. Akt ugody nalezy sporzadzi¢
oddzielnie dla kazdej linii granicznej, ktéra w catosci lub niektorych odcinkach byta sporna. Obejmuje
wytgcznie sporne odcinki granicy.

2. Tres¢ ugody nie moze wykraczac poza przedmiot zwigzany z rozgraniczeniem.
3. Po sporzadzeniu aktu ugody geodeta wykonuje czynnosci, o ktérych mowa w § 11 pkt 2i 4.

(...)
Rozdziat 4

Dokumentacja rozgraniczenia nieruchomosci i dokumentacja techniczna

§ 19. Dokumentacja rozgraniczenia nieruchomosci obejmuje:
1) postanowienie wtasciwego organu o wszczeciu postepowania rozgraniczeniowego,
2) upowaznienie geodety do przeprowadzenia czynnosci ustalenia przebiegu granic,
3) zgtoszenie pracy geodezyjnej do osrodka dokumentacji,
4) dowody doreczenia stronom wezwan do stawienia sie na gruncie,
5) pisemne petnomocnictwa udzielone przez strony,
6) dokumenty dotyczgce przebiegu granic, wydane przez osrodek dokumentacji oraz uzyskane z innych
Zrodet,
7) protokot graniczny lub akt ugody,
8) opinie geodety dotyczaca przebiegu granic, jezeli ich przebieg nie moze by¢ ustalony w postepowaniu
administracyjnym,
9) ostateczng decyzje wtasciwego organu o rozgraniczeniu nieruchomosci lub umorzeniu postepowania
rozgraniczeniowego.

§ 20. 1. Protokét graniczny powinien zawieraé:
1) imie i nazwisko geodety oraz numer jego uprawnien zawodowych,
2) numer i date postanowienia o wszczeciu postepowania rozgraniczeniowego oraz upowaznienia dla
geodety,
3) oznaczenia nieruchomosci przez okreslenie ich potozenia, numerdéw dziatek ewidencyjnych, numerow
ksigg wieczystych lub zbioréw dokumentdw,
4) informacje dotyczace stron i ich petnomocnikow,
5) wykaz i ocene dokumentoéw stanowigcych podstawe ustalania przebiegu granic,
6) oswiadczenia stron,
7) wyniki wywiadu terenowego,
8) szkic graniczny,
9) opis przebiegu granic,
10) opis utrwalenia punktéw granicznych,
11) pouczenie strony o mozliwosci przekazania sprawy sadowi,
12) wzmianke o odczytaniu dokumentu stronom przed podpisaniem,
13) oméwienie skreslen i poprawek,
14) date sporzadzenie dokumentu oraz podpisy stron i geodety.

(...)

§ 21. 1. Akt ugody powinien zawiera¢ dane, o ktdorych mowa w § 20 ust. 1 pkt 1-4, 8, 10i 12 — 14, a
ponadto:
1) opis przedmiotu sporu z podaniem granic wskazanych przez strony oraz wynikajgcych z dokumentacji,
2) opis wzajemnych ustepstw,
3) szczegdbtowy opis granicy uznanej z obowigzujgca po podpisaniu aktu ugody,
4) informacje ze zawarta ugoda posiada moc ugody sgadowe;.
2. Akt ugody sporzadza sie wedtug wzoru (...).

§ 22. Szkic graniczny powinien zawierac:
1) rozmieszczenie linii i punktéw granicznych, oznaczonych zgodnie z opisem znajdujgcym sie w protokole
granicznym lub akcie ugody,
2) rysunek rzutu poziomego trwatych elementéw zagospodarowania terenu majgcych znaczenie dla
okreslenia przebiegu granicy,
3) podstawowe miary okreslajgce pofozenie punktow granicznych wzgledem siebie oraz elementéw
zagospodarowania terenu,
4) numery dziatek i oznaczenie ksigg wieczystych, w ktérych dziatki te zostaty ujete, lub zbioréw dokumentow
oraz imiona i nazwiska wtascicieli rozgraniczanych nieruchomosci,
5) kierunek poétnocny.

(...)
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Wyciag z ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000)

DZIAL |
Przepisy ogéine

)

Rozdziat 6
Strona
(...)

Art. 28. Strong jest kazdy, czyjego interesu prawnego lub obowigzku dotyczy postepowanie albo kto
zada czynnosci organu ze wzgledu na swoj interes prawny lub obowigzek.

Art. 29. Stronami mogg by¢ osoby fizyczne i osoby prawne, a gdy chodzi o panstwowe i
samorzadowe jednostki organizacyjne i organizacje spoteczne — rowniez jednostki nieposiadajgce
osobowosci prawne;.

(...)

Art. 32. Strona moze dziata¢ przez petnomocnika, chyba ze charakter czynnosci wymaga jej
osobistego dziatania.

Art. 33. § 1. Pelnomocnikiem strony moze by¢ osoba fizyczna posiadajgca zdolnos¢ do czynnosci
prawnych.

§ 2. Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie lub zgtoszone do protokotu.

(-..)
Rozdziat 8

Doreczenia

(...)
Art. 40. § 1. Pisma dorecza sie stronie, a gdy strona dziala przez przedstawiciela — temu
przedstawicielowi.
§ 2. Jezeli strona ustanowita petnomocnika, pisma dorecza sie petnomocnikowi. Jezeli
ustanowiono kilku petnomocnikéw, dorecza sie pisma tylko jednemu petnomocnikowi. Strona moze
wskazaé takiego petnomocnika.

(...)

DZIAL I
Postepowanie
Rozdziat 1
Wszczecie postepowania

Art. 61. § 1. Postepowanie administracyjne wszczyna sie na zadanie strony lub z urzedu.

(-.r)
Rozdziat 2
Metryki, protokotly i adnotacje

Art. 66a. § 1. W aktach sprawy zakfada sie metryke sprawy.

§ 2. W tresci metryki sprawy wskazuje sie wszystkie osoby, ktére uczestniczyly w podejmowaniu
czynnosci w postepowaniu administracyjnym oraz okresla sie wszystkie podejmowane przez te osoby
czynnosci wraz z odpowiednim odestaniem do dokumentéw okreslajgcych te czynnosci.

§ 3. Metryka sprawy, wraz z dokumentami do ktérych odsyta, stanowi obowigzkowg czes¢ akt sprawy
i jest na biezgco aktualizowana.

§ 4. Minister wtasciwy do spraw administracji publicznej okresla, w drodze rozporzgdzenia, wzor
i sposob prowadzenia metryki sprawy, uwzgledniajgc tresé i forme metryki okreslong w § 1 i 2 oraz obowigzek
biezacej aktualizacji metryki, a takze, aby w oparciu o tre$¢ metryki bylo mozliwe ustalenie tresci czynnosci
w postepowaniu administracyjnym podejmowanych w sprawie przez poszczegolne osoby.
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§ 5. Minister wiasciwy do spraw administracji publicznej okresla, w drodze rozporzadzenia, rodzaje
spraw, w ktérych obowigzek prowadzenia metryki sprawy jest wytgczony ze wzgledu na nieproporcjonalnosc
nakfadu srodkow koniecznych do prowadzenia metryki w stosunku do prostego i powtarzalnego charakteru
tych spraw.

(-..)
Rozdziat 7
Decyzje

Art. 104. § 1. Organ administracji publicznej zatatwia sprawe przez wydanie decyzji, chyba ze przepisy
kodeksu stanowig inacze;j.

§ 2. Decyzje rozstrzygajg sprawe co do jej istoty w catosci lub w czesci albo w inny sposéb kohczg
sprawe w danej instancji.

Art. 105. § 1. Gdy postepowanie z jakiejkolwiek przyczyny stato sie bezprzedmiotowe w catosci albo
w czesci, organ administracji publicznej wydaje decyzje o umorzeniu postepowania odpowiednio w catosci
albo w czesci.

§ 2. Organ administracji publicznej moze umorzy¢ postepowanie, jezeli wystgpi o to strona, na ktorej
zgdanie postepowanie zostato wszczete, a nie sprzeciwiajg sie temu inne strony oraz gdy nie jest to
sprzeczne z interesem spotecznym.

(-..)

Art. 107. § 1. Decyzja zawiera:
1) oznaczenie organu administracji publicznej;
2) date wydania;
3) oznaczenie strony lub stron;
4) powotanie podstawy prawnej;
5) rozstrzygniecie;
6) uzasadnienie faktyczne i prawne;
7) pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwotanie oraz o prawie do zrzeczenia sie¢ odwotania
i skutkach zrzeczenia sie odwotania;
8) podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego pracownika organu upowaznionego
do wydania decyzji;
9) w przypadku decyzji, w stosunku do ktérej moze by¢ wniesione powddztwo do sgdu powszechnego,
sprzeciw od decyzji lub skarga do sadu administracyjnego — pouczenie o dopuszczalnosci wniesienia
powddztwa, sprzeciwu od decyzji lub skargi oraz wysokosci optaty od powddztwa lub wpisu od skargi lub
sprzeciwu od decyzji, jezeli majg one charakter staly, albo podstawie do wyliczenia opfaty lub wpisu
o charakterze stosunkowym, a takze mozliwo$ci ubiegania sie przez strone o zwolnienie od kosztéow albo
przyznanie prawa pomocy.

§ 2. Przepisy szczegodlne moga okresla¢ takze inne sktadniki, ktére powinna zawieraé decyzja.

§ 3. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczegoélnosci zawiera¢ wskazanie faktéw, ktére
organ uznat za udowodnione, dowoddw, na ktorych sie opart, oraz przyczyn, z powodu ktorych innym
dowodom odméwit wiarygodnosci i mocy dowodowej, za$ uzasadnienie prawne — wyjasnienie podstawy
prawnej decyzji, z przytoczeniem przepiséw prawa.

(...)
Rozdziat 9

Postanowienia

Art. 123. § 1. W toku postepowania organ administracji publicznej wydaje postanowienia.

§ 2. Postanowienia dotyczg poszczegdlnych kwestii wynikajgcych w toku postepowania, lecz nie
rozstrzygajg o istocie sprawy, chyba ze przepisy kodeksu stanowig inacze;.

Art. 124. § 1. Postanowienie powinno zawiera¢: oznaczenie organu administracji publicznej, date
jego wydania, oznaczenie strony lub stron albo innych oséb biorgcych udziat w postepowaniu, powotanie
podstawy prawnej, rozstrzygniecie, pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy na nie zazalenie lub skarga do sgadu
administracyjnego, oraz podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do jego wydania.

§ 2. Postanowienie powinno zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne, jezeli stuzy na nie zazalenie
lub skarga do sgdu administracyjnego oraz gdy wydane zostato na skutek zazalenia na postanowienie.

(...)
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Rozdziat 10

Odwotania

Art. 127. § 1. Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stuzy stronie odwotanie tylko do jednej
instancji.

§ 2. Wtasciwy do rozpatrzenia odwotania jest organ administracji publicznej wyzszego stopnia, chyba
ze ustawa przewiduje inny organ odwotawczy.

§ 3. Od decyzji wydanej w pierwszej instancji przez ministra lub samorzgdowe kolegium odwotawcze
nie stuzy odwotanie, jednakze strona niezadowolona z decyzji moze zwrdécié sie do tego organu z wnioskiem
0 ponowne rozpatrzenie sprawy; do wniosku tego stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce odwotan od
decyzji.

§ 4. (uchylony)

Art. 127a. § 1. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec si¢ prawa do
whniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje.

§ 2. Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do
whiesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna.

(...)

Wyciag z rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 6 marca 2012r.
w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy

(Dz. U. z 2012 r. poz. 250)

Na podstawie art. 66a § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pdézn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Metryka sprawy, wraz z dokumentami, do ktérych odsyta, stanowi obowigzkowg czes$¢ akt sprawy
i jest na biezgco aktualizowana.

(-.r)

§ 2. 1. Jezeli dokumentacja odzwierciedlajgca przebieg zatatwiania spraw powstaje w systemie
teleinformatycznym przeznaczonym do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg, umozliwiajgcym
wykonywanie w nim czynnosci kancelaryjnych, dokumentowanie przebiegu zatatwiania spraw oraz
gromadzenie i tworzenie dokumentow elektronicznych, to metryke sprawy stanowi widok chronologicznego
zestawienia czynno$ci w sprawie, zawierajacy:

1) oznaczenie sprawy (data wszczecia lub znak sprawy);

2) tytut sprawy (zwiezte okreslenie przedmiotu sprawy);

3) date dokonanej czynnosci;

4) okreslenie osoby podejmujgcej dang czynnos¢ (nazwisko, imig, stanowisko);

5) okreslenie podejmowanej czynnosci;

6) wskazanie identyfikatora dokumentu w aktach sprawy, do ktérego odnosi sie dana czynnos¢.

2. Jezeli dokumentacja odzwierciedlajgca przebieg zatatwiania spraw powstaje w systemie
teleinformatycznym przeznaczonym do realizacji okre$lonych wyspecjalizowanych elektronicznych ustug
publicznych i system ten zapewnia mozliwos$¢ wyszukania i prezentacji danych, o ktérych mowa w ust. 1, to
za metryke sprawy uwaza sie te dane.

§ 3. 1. Jezeli dokumentacja odzwierciedlajgca przebieg zatatwiania spraw nie powstaje w systemie
teleinformatycznym, o ktérym mowa w § 2, to metryke sporzadza sie w formie tabeli, odnotowujgc w niej
poszczegdlne czynno$ci w sprawie. (...)

2. Tabele, o ktérej mowa w ust. 1, mozna wypetnia¢ odrecznie lub w formie elektronicznej, dotgczajac jej
wydruk do akt sprawy po wykonaniu ostatniej czynnosci w sprawie lub w razie zaistnienia takiej potrzeby.

(...)
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Wyciag z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu
dziatania archiwéw zakladowych

(Dz. U.z 2011 r. Nr 14, poz. 67)

Na podstawie art. 6 ust. 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, z p6zn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla:
1) instrukcje kancelaryjna,
2) sposob klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitych rzeczowych wykazow akt,
3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, zwang dalej ,instrukcjg
archiwalng”,
dla organéw gminy i zwigzkow miedzygminnych, organdw powiatu, organéw samorzadu wojewodztwa
i organow zespolonej administracji rzgdowej w wojewodztwie, a takze urzedéw obstugujgcych te organy,
zwanych dalej ,podmiotami”.

(...)

§ 4. 1. Dokumentacja powstajgca w podmiocie i do niego naptywajgca jest klasyfikowana
i kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt, zwanego dalej ,wykazem akt’, przez
oznaczanie, rejestracje i tgczenie dokumentacji w akta spraw albo jej grupowanie jako dokumentacji
nietworzgcej akt spraw.
2. Wykaz akt dla:
1) organow gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedow obstugujgcych te organy i zwigzki stanowi
zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia;

(...)

Zatgczniki do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw
Z dnia 18 stycznia 2011 r. (poz.67)

Zalgcznik nr 1

INSTRUKCJA KANCELARYJNA
(...)

Rozdziat 1

Przepisy ogodine
(-.r)
§ 5. 1. Dokumentacja tworzgca akta spraw to dokumentacja, ktéra zostata przyporzadkowana do
sprawy i otrzymata znak sprawy.
2. Znak sprawy jest statg cechg rozpoznawczg catosci akt danej sprawy.
3. Znak sprawy zawiera nastepujgce elementy:
1) oznaczenie komérki organizacyjnej;

2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
3) kolejny numer sprawy, wynikajgcy ze spisu spraw;
4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktdérym sprawa sie rozpoczeta.
4. Poszczegolne elementy znaku sprawy umieszcza sie w kolejnosci, o ktorej mowa w ust. 3, i oddziela
kropka w nastepujgcy sposob: ABC.123.77.2011, gdzie:
1) ABC to oznaczenie komérki organizacyjnej;
2) 123 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
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3) 77 toliczba okreslajgca siedemdziesigtg siodmg sprawe rozpoczetg w 2011 r. w komorce organizacyjne;j
oznaczonej ABC, w ramach symbolu klasyfikacyjnego 123;
4) 2011 to oznaczenie roku, w ktérym sprawa sie rozpoczeta.

5. Oznaczenie komorki organizacyjnej, stanowigce element znaku sprawy, moze by¢ przyporzadkowane
w jednym roku kalendarzowym tylko do jednej komorki organizacyjnej, niezaleznie od zmian organizacyjnych
w podmiocie.
(--r)

Rozdziat 3

Czynnosci kancelaryjne w systemie tradycyjnym

§ 53. 1. Spis spraw prowadzony w systemie tradycyjnym zawiera nastepujgce dane:
1) odnoszgce sie do catego spisu:
a) oznaczenie roku, w ktérym zostaty zatozone sprawy znajdujgce sie w spisie,
b) oznaczenie komérki organizacyjnej,
c) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt,
d) hasto klasyfikacyjne z wykazu akt;
2) odnoszgce sie do kazdej sprawy w spisie:
a) liczbe porzgdkowa,
b) tytut stanowigcy zwiezte odniesienie sie do tresci sprawy,
c) nazwe podmiotu, od ktérego sprawa wplyneta, jezeli nie jest to sprawa wtasna,
d) znak pisma wszczynajgcego sprawe, jezeli nie jest to sprawa wiasna,
e) date pisma wszczynajgcego sprawe, jezeli nie jest to sprawa wiasna,
f) date wszczecia sprawy,
g) date ostatecznego zatatwienia sprawy,
h) uwagi zawierajgce oznaczenie prowadzgcego sprawe oraz ewentualnie informacje dotyczace
sposobu zatatwienia sprawy.

(...)
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Zatacznik nr 2

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT ORGANOW GMINY? | ZWIAZKOW MIEDZYGMINNYCH ORAZ
URZEDOW OBStUGUJACYCH TE ORGANY | URZEDY

Symbole . I
Oznaczenie Uszczegotowienie
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne kategorii hasta
archiwalnej - :
I T m v klasyfikacyjnego
1 2 3 4 5 6 7
(...)
6 KSZTALTOWANIE | OCHRONA
SRODOWISKA, GOSPODAROWANIE
ZASOBAMI PRZYRODY | ZIEMI,
GEODEZJA | KARTOGRAFIA ORAZ
PLANOWANIE PRZESTRZENNE,
BUDOWNICTWO | GOSPODAROWANIE
NIERUCHOMOSCIAMI
(...)
68 Gospodarowanie nieruchomosciami
(-..)
: : . . rzy czym optata
Rozgraniczanie, scalanie i podziat P .y ymop
683 nieruchomosci adiacencka przy
klasie 3134
6830 | Rozgraniczanie nieruchomosci A
6831 Podziat nieruchomosci A
6832 Scalanie nieruchomoéci A
6832 | Odszkodowania za nieruchomosci BE10
przejete na drogi publiczne
684 Zarzgdzanie nieruchomosciami
6841 Sprzedaz nieruchomosci A

()
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KARTA INFORMACYJNA

URZAD GMINY SIEDLCE
UL. ASLANOWICZA 10; 08-110 SIEDLCE
Wojewoédztwo - mazowieckie

Urzad Gminy Siedlce

Nazwa ustugi:
ROZGRANICZENIE NIERUCHOMOSCI

Podstawa prawna:

o Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
1990, z 2022 r. poz. 1846)
o Rozporzadzenie Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Rolnictwa

i Gospodarki Zywnosciowej z dnia 14 kwietnia 1999r. w sprawie rozgraniczenia nieruchomosci
(Dz. U. 21999 r. Nr 45, poz. 453)

Wymagane dokumenty:

o Whniosek o wszczecie postepowania rozgraniczeniowego
e  Zatgczniki:

1. dokument stwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci,

2. zgoda geodety uprawnionego,
3. operat rozgraniczeniowy przyjety do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Dokumenty wymienione w pkt.3 dotgcza sie do wniosku po otrzymaniu postanowienia o wszczeciu
postepowania rozgraniczeniowego

Sposob zatatwienia sprawy:

eWszczecie — wydanie niezwloczne postanowienia 0 wszczeciu  postepowania
rozgraniczeniowego,

upowaznienie geodety do podjecia czynnosci technicznych zwigzanych z ustaleniem przebiegu

granic.

e Rozstrzygniecie — wydanie:

- decyzji o rozgraniczeniu nieruchomosci, jezeli ustalenie granicy nastgpito na podstawie

zebranych dowodow lub zgodnego oswiadczenia stron bgdz,

- decyzji o umorzeniu postepowania rozgraniczeniowego z uwagi na ugode zawartg przed

geodety, badz,

- decyzji o umorzeniu postepowania rozgraniczeniowego i przekazanie sprawy z urzedu do

rozpatrzenia sgdowi, jezeli w razie sporu co do przebiegu linii granicznych nie dojdzie do zawarcia

ugody lub nie ma podstawy do wydania decyzji o rozgraniczeniu nieruchomosci.

Optaty:
¢ Wydanie decyzji o rozgraniczeniu podlega opfacie skarbowej w wysokosci 10 zt.
¢ Wydanie decyzji umarzajgcej postepowanie jest zwolnione z optaty skarbowe;j.

Opfate skarbowg nalezy wptaca¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy Siedlce (aktualny numer
rachunku bakowego dostepny jest na stronie internetowej www.gminasiedlce.pl).

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:
Niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie 1 miesigca od ztoZzenia operatu rozgraniczeniowego.

Odpowiedzialnosé¢ za zatatwienie sprawy:

Wydziat Gospodarki Przestrzennej, Infrastruktury i Budownictwa

Nr pokoju: 2 — parter

Nr tel./fax: tel. (25) 63 277 31 w. 40, fax (25) 63 236 30

Godziny pracy: poniedziatek-pigtek 8.00 -16.00, czwartek 8.00-18.00

Tryb odwotawczy:
¢ Na postanowienie o wszczeciu postepowania rozgraniczeniowego nie stuzy zazalenie
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e Strona niezadowolona z ustalenia przebiegu granicy moze zgdac¢, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia jej decyzji o rozgraniczeniu nieruchomosci, wydanej na podstawie art. 33 ust. 1
ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, przekazania sprawy sgadowi,

e Od decyzji umarzajgcej postepowanie administracyjne z uwagi na ugode zawartg przed
geodetg, przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego. W Siedlcach za posrednictwem Wojta Gminy Siedlce w terminie 14 dni od daty
otrzymania decyz;ji.

o Od decyzji umarzajgcej postepowanie administracyjne przekazujgcej sprawe z urzedu do
rozpatrzenia sadowi, wydanej na podstawie art. 34 ust. 2 ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne, przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do samorzgdowego kolegium
odwotawczego.

Uwagi:

1. Wniosek mozna pobra¢ w pokoju nr 2 lub na stronie internetowej.

2. Wnioski mozna sktadaé w siedzibie Urzedu Gminy SiedlIce (biuro podawcze - na parterze,
czynne od 7.30 — 16.30) lub przesta¢ poczta.

Dodatkowe informacje niezbedne do rozwigzania zadania:

1. Organ wydajacy decyzje: Wojta Gminy Siedlce, ul. Astanowicza 10, 08-110 SiedlIce;

2. Symbol komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za prowadzenie sprawy: Wydziat Gospodarki
Przestrzennej, Infrastruktury i Budownictwa — GPIB;

3. Uprawniony geodeta: Artur Charczuk, uprawnienie zawodowe - 21946
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WNIOSEK O ROZGRANICZENIE NIERUCHOMOSCI

URZAD GMINY SIEDLCE
F-01

UL. AStANOWICZA 10; 08-110 SIEDLCE

Urzad Gminy Siedlce

SIEDLCE, 19 GRUDNIA 2022 R.

JAN JANKOWSKI
imig i nazwisko
UL. SOSNOWA 43

ZABOKLIKI KOLONIA 08-110 SIEDLCE
adres zamieszkania

555 666 777
telefon kontaktowy

Woéjt Gminy Siedice

ul. Astanowicza 10
08-110 Siedlce

Prosze o rozgraniczenie nieruchomos$ci potozonej w obrebie 0032 ZABOKLIKI — KOLONIA
oznaczonej w ewidencji gruntow i budynkow jako dziatka nr EWID. 115/8 ujawnionej w ksiedze wieczystej
S1/14260832/3 bedacej wtasnoscig JANA JANKOWSKIEGO.

Rozgraniczenie ma dotyczy¢ granicy (wskazanie granicy spornej, co do ktérej ma byé dokonane
rozgraniczenie) DZIALKA, JEST WEASNOSCIA

JANA JANKOWSKIEGO ZAM. ZABOKLIKI KOLONIA, UL. SOSNOWA 43, 08-110 SIEDLCE

| GRANICZY Z DZIALKA

MARIANNY ZAWADZKIEJ ZAM. ZABOKLIKI KOLONIA, UL. LESNA 4, 08-110 SIEDLCE W OBREBIE 0032
ZABOKLIKI — KOLONIA NR EWID. 115/9 UJAWNIONEJ W KSIEDZE WIECZYSTEJ S1/14260833/3.

_Jan Jankowski
Zataczniki:

Dokument stwierdzajgcy tytut prawny do nieruchomosci.

Informacje dodatkowe:

Wydanie decyzji o rozgraniczeniu podlega opfacie skarbowej w wysokosci 10 zt.

Wydanie decyzji umarzajgcej postepowanie jest zwolnione z optaty skarbowe;.

Optate skarbowg nalezy wptaca¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy Siedlce (aktualny numer rachunku

bankowego dostepny jest na stronie internetowej www.gminasiedice.pl)
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Klauzula informacyjna RODO - rozgraniczenia
1. W zwigzku z zapisami art. 13 oraz art. 14 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) informujemy, ze
Administratorem Panstwa danych osobowych jest:

Gmina Siedlce, reprezentowana przez Wéjta Gminy Siedlce z siedziba: ul. Astanowicza 10, 08-110
Siedlce, tel. 25 63 277 316.

2. Informujemy ze na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych
(IOD) — Pana Stefana Ksigzka, ktéry w jego imieniu nadzoruje sfere przetwarzania danych osobowych. Z 10D
mozna kontaktowac sie pod adresem mail: iod-sk@tbdsiedlce.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu prowadzenia spraw zwigzanych z ustaleniem
przebiegu granic nieruchomosci.

4. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w celu
wypetnienia obowigzku prawnego Administratora Danych, zgodnie z Ustawg z dnia 17 maja 1989 r. Prawo
geodezyjne i kartograficzne.

5. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych niezbednych do realizacji zadan o ktérych mowa powyze;j
jest obowigzkowe (wymagane na podstawie wyzej wymienionych przepiséw prawa), podanie danych
dodatkowych (kontaktowych) jest dobrowolne.

6. Administrator Danych przetwarza Panstwa dane osobowe w $cisle okre$lonym, minimalnym zakresie;
tj. imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer dziatki, nazwa firmy, telefon, wypis z ewidencji gruntéw;
niezbednym do osiggniecia celu, o ktérym mowa powyzej.

7. W szczegolnych sytuacjach Administrator moze przekazaé/powierzy¢ Panhstwa dane innym
instytucjom/podmiotom. Podstawg przekazania/powierzenia danych sg przepisy prawa lub umowy
powierzenia danych do przetwarzania zawarte z podmiotami swiadczgcych ustugi na rzecz Administratora.
Odbiorcg danych osobowych bedg uprawnione podmioty na podstawie przepiséw prawa lub podmioty
Swiadczgce ustugi Administratorowi na podstawie odrebnych umow.

8. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora przechowywane bedg przez okres niezbedny do
realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane (bezterminowo) oraz zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi
przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, w tym Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych. W przypadku przetwarzania na podstawie
zgody dane bedg przechowywane do chwili ustania celu w jakim zostata zebrana lub do wycofania zgody.
9. Przystuguje Pani/Panu, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, mozliwos¢:

e dostepu do danych osobowych jej/jego dotyczgcych oraz otrzymania ich kopii,

e zgdania sprostowania danych osobowych,

e usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

e whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.
10. Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, kierujgc korespondencje na
adres Administratora lub drogg elektroniczng piszac na adres: iod-sk@tbdsiedIce.pl.

11. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Organem wtasciwym dla ww. skargi jest:

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
12. Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz
profilowaniu.

13. Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.

14. O szczegotach podstawy gromadzenia danych osobowych, obowigzku lub dobrowolno$ci ich podania
oraz potencjalnych konsekwencjach niepodania danych, informowani Panstwo bedziecie przez merytoryczng
komorke Administratora danych prowadzgcg przetwarzanie oraz przez inspektora ochrony danych.
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Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlega¢ beda 4 rezultaty:

Spis spraw,

Projekt postanowienia o0 wszczeciu postepowania o rozgraniczenie nieruchomosci,

Projekt decyzji 0 umorzeniu postepowania o rozgraniczenie nieruchomosci,

— Metryka sprawy.
Formularz
Spis spraw
(symbol
rok (referent) komorki (oznacz. teczki) (tytut teczki wedtug wykazu akt)
organizacyjnej)
SPRAWA OD KOGO WPLYNELA DATA UWAGI
Lp. : .
(krotka re6) ;nak , dnia wszczecia ostatecgne_go (spo.sot?
pisma sprawy zatatwienia zatatwienia)
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Formularz

Projekt postanowienia o wszczeciu postepowania o rozgraniczenie nieruchomosci

(Miejscowo$¢, data)

(Znak sprawy)
POSTANOWIENIE
Dziatajgc na podstawie art. 29, art. 30 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne
i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1990, z 2022 r. poz. 1846) oraz art. .......... Kodeksu postepowania

administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000) NA WNIOSEK ........eiuiiiitiiiiii i

POSTANAWIAM

wszczgC postepowanie administracyjne o rozgraniczenie nieruchomosci dotyczgce ustalenia przebiegu
granicy pomiedzy nieruchomoscig potozong w obrebie ewidencyjnym 0032, jednostka ewidencyjna Zabokliki
Kolonia, oznaczong w ewidencji gruntow i budynkéw jako dziatka gruntu nr ewid. ................. stanowigca
wiasnosé Jana Jankowskiego (udziat 1/1) na podstawie ksiega wieczysta S1/14260832/3, a nieruchomoscig
sgsiednia:

- dziatkg gruntu nrewid. .................. , obreb ewidencyjny 0032, jednostka ewidencyjna Zabokliki Kolonia,
stanowigca wlasnos¢ Marianny Zawadzkiej (udziat 1/1), ksiega wieczysta S1/14260833/3.

W zwigzku z powyzszym, strony powinny zgtosi¢ sie na miejscu urzedowego ustalenia przebiegu granicy
pomiedzy sasiadujgcymi nieruchomosciami, w dniu wyznaczonym odrebnym zawiadomieniem przez
geodete, dziatajgcego na podstawie upowaznienia wydanego przez Wojta Gminy Siedlce, w ktorym
wskazany bedzie zakres jego dziatania.

Nieusprawiedliwione niestawiennictwo stron prawidtowo powiadomionych nie wstrzymuje czynnosci geodety.
POUCZENIE

Zgodnie z art. 30 ust. 4 ustawy z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne
(tj. Dz. U. 2 2021 r. p0z. 1990, Z 2022 I. POZ. 1846).. .. uiniiriii it e

(Podpis osoby upowaznionej)

Zatgcznik:
Wyrys mapy ewidencyjne;j.
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Formularz

Projekt decyzji o umorzeniu postepowania o rozgraniczenie nieruchomosci

(Miejscowosc, data)

(Znak sprawy)

DECYZJA

Na podstawie art. 31 ust. 4 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1990, z 2022 r. poz. 1846) oraz art. ............. iart. ... § ciiennn Kodeksu
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000)

ORZEKAM

umorzy¢ w calosci postepowanie administracyjne o rozgraniczenie nieruchomosci dotyczace ustalenia
przebiegu granic pomiedzy nieruchomoscig potozong w obrebie ewidencyjnym 0032, jednostka ewidencyjna
Zabokliki Kolonia, oznaczong w ewidencji gruntéw i budynkow jako dziatka gruntu nr ewid. 115/8 stanowigca
wiasnosé Jana Jankowskiego (udziat 1/1) ksiega wieczysta SI/14260832/3, a nieruchomoscig sasiednig -
dziatkg gruntu nr ewid. 115/9, obreb ewidencyjny 0032, jednostka ewidencyjna Zabokliki Kolonia, stanowigca
wiasnos¢ Marianny Zawadzkiej (udziat 1/1), ksiega wieczysta S1/14260833/3.

Operat techniczny rozgraniczenia zostat wpisany do ewidencji materiatdw panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego w Panstwowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Siedlcach i oznaczony identyfikatorem ewidencyjnym P.1426.0032.1452

UZASADNIENIE

Postanowieniem z dnia 23 grudnia 2022 roku wszczeto postepowanie administracyjne w sprawie ustalenia

przebiegu granicy pomiedzy dziatkg gruntu nr ewid. 115/8 a dziatkg gruntu nr ewid. 115/9, obreb 0032, gmina

Podczas czynnosci na gruncie W dniu ...........cooviiiiiiiiiiinenn. roku, wiasciciele rozgraniczanych
nieruchomosci zawarli ugode, ustalajgc przebieg granicy w sposéb nastepujgcy: (wedtug wariantu B —
wieloletni stan posiadania — miedza). Przebieg granicy oznaczono kolorem r6zowym na szkicu granicznym
oraz kolorem czerwonym na szkicu ugody w dokumentacji rozgraniczenia (P.1426.0032.1452). Akt ugody
zostat podpisany przez wszystkie strony postepowania. Z chwilg podpisania aktu ugody przez strony, granicg
prawng stata sie opisana w dokumentach granica a spor graniczny zostat zakonczony.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1990, z 2022 r. poz. 1846) Wojt Gminy Siedlce przeprowadzit rozgraniczenie
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nieruchomosci na wniosek strony. Zgodnie z art. 31 ust. 4 ww. ustawy, ugoda zawarta przed geodetg posiada
moc ugody sadowe.

Ugoda zawarta przed geodetg konczy spér graniczny i powoduje bezprzedmiotowo$¢ postepowania
administracyjnego, lecz nie prowadzi automatycznie do zakonczenia postepowania administracyjnego.

Zgodnie z art. 105 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000), gdy postepowanie z jakiejkolwiek przyczyny stato sie bezprzedmiotowe
w catosci albo w czesci, organ administracji publicznej wydaje decyzje o umorzeniu postepowania
odpowiednio w catosci albo w czesci.

Wobec powyzszego orzeczono jak w sentencji decyzji.

POUCZENIE
Od niniejszej decyzji stronom przystuguje odwotanie do ...
..................................................................................................................... za posrednictwem
..................................................................... w terminie ............ dni od daty otrzymania decyzji.

Na podstawie art. ............ Kodeksu postepowania administracyjnego strona moze zrzec sie prawa do
wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje. Z dniem doreczenia
organowi administracji publicznej o$wiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do odwotania przez ostatnig ze stron
postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna.

Otrzymuija:

Do wiadomos$ci po uprawomochnieniu decyziji:

1. Starosta Siedlecki

ul. J. Pitsudskiego 40, 08-110 Siedlice
(Ewidencja Gruntow i Budynkow — 2 egz.)
2. Starosta Siedlecki

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
(celem dotgczenia do operatu P.1426.0032.1452)

Projekt decyzji przygotowat:

Zwolniono z optaty skarbowej na podstawie
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.

0 optacie skarbowej

(tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1923 z p6zn. zm.)
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Formularz

Metryka sprawy
Oznaczenie sprawy?
Tytut sprawy?
L Oznaczenie osoby Okreslenie Wskazanie identyfikatora
Data podjete;j o . . dokumentu w aktach sprawy,
Lp. e podejmujgcej podejmowanej . ..
czynnosci ) . do ktérego odnosi sie dana
dang czynnos¢ czynnosci

czynnos$é?

D Data wszczecia lub znak sprawy.

) Zwiezte okreslenie przedmiotu sprawy.

3 Numer PESEL zdajgcego, gdy wykonuje dang czynno$é.

) Wskazanie mozliwe jest przez podanie daty dokumentu (jezeli w sprawie jest tylko jeden dokument z okreslong datg)
badz znaku pisma lub innego niepowtarzalnego w danej sprawie identyfikatora dokumentu, do ktérego odnosi sie
dana czynnos¢. Dopuszcza sie dodatkowe oznaczenie dokumentow w sprawie w celu utatwienia powigzania ich
Z wpisem w metryce sprawy.
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