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Instrukcja dla zdajgcego
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Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swéj numer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

- swéj numer PESEL*,

oznaczenie kwalifikaciji,

numer zadania,

- numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 16 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenial

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$c¢
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Zadanie egzaminacyjne

W dniu 10 maja 2024 roku w Wydziale Spraw Spotecznych, Os$wiaty, Kultury i Sportu Urzedu Miasta Ustka
stawita sie pani Krystyna Pytlewska, ktéra zlozyta zgtoszenie do ewidencji szkét i placowek niepublicznych
przedszkola niepublicznego ,Promyczek stonica”. Interesantka do zgtoszenia dotgczyta:

e wykaz pracownikéw pedagogicznych i dyrektora zawierajgcy dane dotyczgce ich kwalifikaciji,

e umowe najmu lokalu, w ktérym bedzie prowadzone przedszkole,

e pozytywng opinie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i Komendanta Miejskiego Strazy

Pozarnej dotyczgca bezpieczenstwa i higieny pracy w placowce,
o kopie dowodu osobistego.

Zarejestruj zgtoszenie do ewidencji szkét i placowek niepublicznych na formularzu — Spis spraw. W pozycji
referent wpisz swéj numer PESEL. Zgtoszenie jest sibdmg sprawg, ktora wplyneta do Wydziatu Spraw
Spotecznych, Oswiaty, Kultury i Sportu Urzedu Miasta Ustka.

Sprawdz poprawnos$¢ oraz kompletno$¢ ztozonych przez interesantke dokumentéw. W przypadku
stwierdzenia brakéw, sporzgdz wezwanie do ich usuniecia w terminie siedmiu dni na formularzu — Wezwanie
do usuniecia brakéw w zgtoszeniu. Za date jego sporzadzenia nalezy przyjgc¢ dzien 13 maja 2024 r. Miejsce
przeznaczone na podpis pozostaw niewypetnione.

Sporzadz do podpisu, przez upowazniong osobe, projekt zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkot
i placéwek niepublicznych na formularzu - projekt Zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkot i placowek
niepublicznych. W 2024 roku przedszkole zostato wpisane do ewidencji pod numerem trzecim. Miejsce
przeznaczone na ziozenie podpisu przez upowazniong osobe i piecze¢ organu wydajgcego pozostaw
niewypetnione Za date sporzadzenia zaswiadczenia i wpisu do ewidencji przyjmij dzien 3 czerwca 2024 r.

Zatoz metryke zatatwianej sprawy na formularzu — Metryka sprawy, zgodnie z podejmowanymi czynnosciami

w postepowaniu administracyjnym i na biezgco jg aktualizuj. W miejscu na oznaczenie osoby podejmujacej
dang czynnos¢ wpisz swoj numer PESEL.

Informacje i formularze niezbedne do wykonania zadania s3 zamieszczone w arkuszu
egzaminacyjnym.

Do wykonania zadania nalezy zastosowac przepisy prawa zamieszczone w arkuszu egzaminacyjnym.
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Wyciag z ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe
(tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 900, 1672, 1718, 2005)

(...)

Rozdziat 1
Przepisy ogdine

(...)

Art. 2. System o$wiaty obejmuje:
1) przedszkola, w tym: specjalne, integracyjne, z oddziatami specjalnymi lub integracyjnymi, a takze inne
formy wychowania przedszkolnego;
(...)

Art. 7. Status prawny pracownikdw niebedacych nauczycielami, zatrudnionych w szkotach
i placéwkach prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego, z wyjatkiem oséb, (...), okres$lajg
przepisy o pracownikach samorzgdowych.

Art. 8. 1. Szkota i placéwka moze by¢ szkotg i placéwka publiczng albo niepubliczna.
2. Szkota i placowka, (...) moze by¢ zaktadana i prowadzona przez:
1) jednostke samorzadu terytorialnego;
2) inng osobe prawng;
3) osobe fizyczna.

(...)

Art.13.1. Przedszkolem publicznym jest przedszkole, ktére:
1) realizuje programy wychowania przedszkolnego uwzgledniajgce podstawe programowg wychowania
przedszkolnego;
2) zapewnia bezptatne nauczanie, wychowanie i opieke w czasie ustalonym przez organ prowadzacy, nie
krétszym niz 5 godzin dziennie;
3) przeprowadza rekrutacje dzieci w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci;
4) zatrudnia nauczycieli posiadajgcych kwalifikacje okreslone w odrebnych przepisach (...).

(-..)
6. Niepubliczne przedszkole:
1) realizuje programy wychowania przedszkolnego uwzgledniajgce podstawe programowg wychowania
przedszkolnego;
2) zatrudnia nauczycieli posiadajgcych kwalifikacje okreslone dla nauczycieli przedszkoli publicznych.

(...)

Rozdziat 8
Szkoly i placéwki niepubliczne

Art. 168. 1. Osoby prawne i osoby fizyczne mogg zaktada¢ szkoty i placowki niepubliczne po
uzyskaniu wpisu do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego obowigzang do
prowadzenia odpowiedniego typu publicznych szkét i placowek.

(...)

4. Zgtoszenie do ewidencji zawiera:

1) oznaczenie osoby zamierzajgcej prowadzi¢ szkote lub placowke, jej miejsca zamieszkania lub siedziby;

2) okreslenie odpowiednio typu lub rodzaju szkoty lub placowki oraz daty rozpoczecia jej funkcjonowania,

(-..)

3) wskazanie adresu siedziby szkoty lub placéwki oraz innych lokalizacji prowadzenia zajec
dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych, jezeli ich utworzenie jest przewidywane, przy czym inne
lokalizacje muszg znajdowaé sie na terenie jednostki samorzgdu terytorialnego dokonujgcej wpisu do
ewidencji, (...) a takze informacje o warunkach lokalowych zapewniajgcych:

a) mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych,

b) realizacje innych zadan statutowych,
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(...)

d) bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, spetniajgce wymagania okreslone w przepisach

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach, przepisach
o ochronie Srodowiska, przepisach o Panstwowej Inspekgji Sanitarnej, przepisach techniczno-budowlanych
i przepisach o ochronie przeciwpozarowej; spetnienie tych wymagan potwierdza sie przez dotgczenie do
zgtoszenia odpowiednio pozytywnej opinii wtasciwego panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
oraz pozytywnej opinii komendanta powiatowego (miejskiego) Panstwowej Strazy Pozarnej;

4) statut szkoty lub placéwki;

5) dane dotyczgce kwalifikacji pracownikéw pedagogicznych i dyrektora, przewidzianych do zatrudnienia
w szkole lub placéwce;

(...)

7) dane niezbedne do wpisania szkoty lub placowki do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw
gospodarki narodowe;j.

4a. Osoba fizyczna sktadajgca zgtoszenie do ewidencji, o ktérym mowa w ust. 4, moze dotgczy¢ do
whniosku pisemne o$wiadczenie wskazujgce osobe fizyczng lub osobe prawng inng niz jednostka samorzadu
terytorialnego, ktéra przejmie prowadzenie szkoty lub placéwki w przypadku zgonu osoby sktadajgcej
zgtoszenie. Oswiadczenie zawiera zgode osoby fizycznej albo osoby prawnej, ktéra ma przejaé prowadzenie
szkoty lub placéwki niepubliczne;j.

4b. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 4a, moze zosta¢ ztozone przez osobe fizyczng rowniez po
uzyskaniu wpisu do ewidenc;ji.

(...)

9. Organ, o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje wpisu do ewidencji w ciggu 30 dni od daty zgtoszenia oraz
z urzedu dorecza zgtaszajgcemu zaswiadczenie o wpisie do ewidencji, a kopie zaswiadczenia przekazuje
wiasciwemu kuratorowi o$wiaty oraz organowi podatkowemu.

(...)

11. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji, o ktérym mowa w ust. 9 (...) zawiera:
) nazwe organu lub podmiotu, ktéry dokonat wpisu do ewidencji szkoty lub placéwki;
) date i numer wpisu do ewidenc;ji;
) nazwe oraz odpowiednio typ lub rodzaj szkoty lub placéwki;
) osobe prawng lub fizyczng prowadzgcg szkote lub placéwke;

(...)

5) adres szkoty lub placéwki oraz innych lokalizacji prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych
i opiekunczych, jezeli ich utworzenie zostato przewidziane;

(...)

1
2
3
4

12. Organ lub podmiot, o ktérych mowa w ust. 1 (...) wydajg decyzje o odmowie wpisu do ewidenciji, jezeli:
1) zgtoszenie nie zawiera danych wymienionych w ust. 4 albo podane w nim dane sg btedne i mimo wezwania
nie zostato uzupetnione albo poprawione w wyznaczonym terminie;
2) statut szkoty lub placowki jest sprzeczny z obowigzujgcym prawem i mimo wezwania nie zostat zmieniony.

13. Osoba prowadzgca szkote lub placéwke jest obowigzana zgtosi¢ organowi lub podmiotowi, o ktérych
mowa w ust. 1 (...) w ciaggu 14 dni zmiany w danych zawartych w zgtoszeniu, powstate po wpisie do
ewidencji(...).

(...)

16. Organ lub podmiot, o ktérych mowa w ust. 1 (...) podajg do publicznej wiadomosci wykaz szkét i placéwek
niepublicznych, zawierajgcy dane, o ktérych mowa w ust. 11 pkt 3i 5(...).
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Art. 169. 1. Wpis do ewidencji podlega wykres$leniu w przypadkach:
1) niepodijecia dziatalnosci przez szkote lub placéwke w terminie wskazanym w zgtoszeniu do ewidenciji;
2) prawomochego orzeczenia sgdu zakazujgcego osobie fizycznej, prowadzacej szkote lub placéwke,
prowadzenia dziatalnosci oswiatowe;;
3) stwierdzenia, w trybie nadzoru pedagogicznego, ze dzialalnos¢ szkoty lub placéwki lub organu
prowadzgcego te szkote lub placéwke jest niezgodna z przepisami niniejszej ustawy, ustawy o systemie
oswiaty, wydanych na ich podstawie rozporzadzenh lub statutem (...).

(-..)

4) dokonania wpisu z naruszeniem prawa;
5) zaprzestania dziatalnosci przez szkote lub placéwke przez okres dtuzszy niz 3 miesigce.

(...)

2. Wykreslenie z ewidencji nastepuje w drodze decyzji, w terminie okreslonym w decyzji i jest
réwnoznaczne z likwidacjg szkoty lub placéwki.

(-..)
Wyciag z ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 775)

DZIAL |
Przepisy ogodine
(...)
Rozdziat 9
Wezwania

Art. 54. § 1. W wezwaniu nalezy wskazac:

1) nazwe i adres organu wzywajgcego,

2) imie i nazwisko wzywanego,

3) w jakiej sprawie oraz w jakim charakterze i w jakim celu zostaje wezwany,

4) czy wezwany powinien sie stawi¢ osobiscie lub przez petnomocnika, czy tez moze ztozy¢ wyjasnienie
lub zeznanie na pismie,

5) termin, do ktérego zgdanie powinno by¢ spetnione, albo dzien, godzine i miejsce stawienia sie
wezwanego lub jego petnomocnika,

6) skutki prawne niezastosowania sie do wezwania.

(-..)
§ 2. Wezwanie powinno by¢ opatrzone podpisem pracownika organu wzywajgcego, z podaniem
imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego podpisujgcego.

(...)

(...)

DZIAL I
Postepowanie

Rozdziat 1
Wszczecie postepowania

(-..)
Art. 61. § 1. Postepowanie administracyjne wszczyna sie na zgdanie strony lub z urzedu.
(-..)

§ 3. Datg wszczecia postepowania na zadanie strony jest dzien doreczenia zgdania organowi administracji
publicznej.
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(...)

Art.64. § 1. Jezeli w podaniu nie wskazano adresu wnoszgcego i nie ma moznosci ustalenia tego
adresu na podstawie posiadanych danych, podanie pozostawia sie bez rozpoznania.

§ 2. Jezeli podanie nie spetnia innych wymagan ustalonych w przepisach prawa, nalezy wezwac
wnoszgcego do usuniecia brakdw w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz siedem dni, z pouczeniem, ze
nieusuniecie tych brakéw spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.

(...)
Rozdziat 2
Metryki, protokoly i adnotacje

(...)

Art. 66a. § 1. W aktach sprawy zaktada sie metryke sprawy w formie pisemnej lub elektroniczne;.

§ 2. W tresci metryki sprawy wskazuje sie wszystkie osoby, ktére uczestniczyty w podejmowaniu
czynnosci w postepowaniu administracyjnym oraz okredla sie wszystkie podejmowane przez te osoby
czynnosci wraz z odpowiednim odestaniem do dokumentow.

§ 3. Metryka sprawy, wraz z dokumentami do ktérych odsyta, stanowi obowigzkowg czes¢ akt sprawy
i jest na biezgco aktualizowana.

§ 4. Minister wiasciwy do spraw administracji publicznej okresla, w drodze rozporzgdzenia, wzor
i sposob prowadzenia metryki sprawy, uwzgledniajgc tres¢ i forme metryki okreslong w § 1i 2 oraz obowigzek
biezgcej aktualizacji metryki, a takze, aby w oparciu o tres¢ metryki byto mozliwe ustalenie tresci czynnosci
w postepowaniu administracyjnym podejmowanych w sprawie przez poszczegolne osoby.

(...)

Wyciag z rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzaciji
z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie wzoru i sposobu sporzgdzania metryki sprawy
(Dz.U. z 2012 r. poz. 250)

Na podstawie art. 66a § 4 ustawy z dnia14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.
U. 22000 r. Nr 98, poz. 1071, z pézn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Metryka sprawy, wraz z dokumentami, do ktérych odsyta, stanowi obowigzkowg czesé akt
sprawy i jest na biezgco aktualizowana.
2. Metryka sprawy prowadzona jest w formie pisemnej lub elektronicznej.

(...)

§ 3. 1. Jezeli dokumentacja odzwierciedlajgca przebieg zatatwiania spraw nie powstaje w systemie
teleinformatycznym (...), to metryke sporzgdza sie w formie tabeli, odnotowujgc w niej poszczegdine
czynnosci w sprawie(...).

2. Tabele, (...), mozna wypetnia¢ odrecznie lub w formie elektronicznej, dotgczajgc jej wydruk do akt
sprawy po wykonaniu ostatniej czynnosci w sprawie lub w razie zaistnienia takiej potrzeby.

(...)
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Wyciag z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt orazinstrukcjiw sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych
(Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67)

Na podstawie art. 6 ust.2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, z p6zn. zm.) zarzgdza sie co nastepuje:

§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla:
1) instrukcje kancelaryjng,
2) sposob klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitych rzeczowych wykazéw akt,
3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych, zwang dalej ,instrukcjg
archiwalng”,
dla organéw gminy i zwigzkow miedzygminnych, organéw powiatu, organéw samorzgdu wojewodztwa
i organow zespolonej administracji rzgdowej w wojewodztwie, a takze urzedéw obstugujgcych te organy,
zwanych dalej ,podmiotami”.

(-..)

§ 4.1. Dokumentacja powstajgca w podmiocie i do niego naptywajgca jest klasyfikowana na
podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt, zwanego dalej ,wykazem akt”, przez oznaczenie, rejestracje
i taczenie dokumentacji w akta spraw albo jej grupowanie jako dokumentacji nietworzacej akt spraw.

2. Wykaz akt dla:
1) organdw gminy i zwigzkow miedzygminnych oraz urzedow obstugujgcych te organy i zwigzki stanowi
zatgcznik nr 2 do rozporzgdzenia.
(-..)

Zataczniki do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
Z dnia 18 stycznia 2011 r. (p0z.67)
Zalgcznik Nr1

INSTRUKCJA KANCELARYJNA

(...)
Rozdziat 1

Przepisy ogélne

(...)

§ 5. 1. Dokumentacja tworzgca akta spraw to dokumentacja, ktéra zostata przyporzgdkowana do sprawy
i otrzymata znak sprawy.
2. Znak sprawy jest statg cechg rozpoznawczg catosci akt danej sprawy.
3. Znak sprawy zawiera nastepujgce elementy:

1) oznaczenie komorki organizacyjnej;

2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) kolejny numer sprawy, wynikajgcy ze spisu spraw;

4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktérym sprawa sie rozpoczeta.
4. Poszczegolne elementy znaku sprawy umieszcza sie w kolejnosci, o ktérej mowa w ust. 3, i oddziela
kropkg w nastepujgcy sposob: ABC.123.77.2011, gdzie:

1) ABC to oznaczenie komorki organizacyjnej;

2) 123 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) 77 to liczba okreslajgca siedemdziesigtg siodma sprawe rozpoczetg w 2011 r. w komorce

organizacyjnej oznaczonej ABC, w ramach symbolu klasyfikacyjnego 123;

4) 2011 to oznaczenie roku, w ktérym sprawa sie rozpoczeta.
5. Oznaczenie komorki organizacyjnej, stanowigce element znaku sprawy, moze by¢ przyporzgdkowane
w jednym roku kalendarzowym tylko do jednej komorki organizacyjnej, niezaleznie od zmian organizacyjnych
w podmiocie.

(...)
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Rozdziat 3
Czynnosci kancelaryjne w systemie tradycyjnym

§ 53. 1. Spis spraw prowadzony w systemie tradycyjnym zawiera nastepujgce dane:
1) odnoszace sie do catego spisu:
a) oznaczenie roku, w ktérym zostaty zatozone sprawy znajdujgce sie w spisie,
b) oznaczenie komérki organizacyjnej,
¢) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt,
d) hasto klasyfikacyjne z wykazu akt;
2) odnoszace sie do kazdej sprawy w spisie:
a) liczbe porzgdkowa,
b) tytut stanowigcy zwiezte odniesienie sie do tresci sprawy,
¢) nazwe podmiotu, od ktérego sprawa wptyneta, jezeli nie jest to sprawa wtasna,
d) znak pisma wszczynajgcego sprawe, jezeli nie jest to sprawa wtasna,
e) date pisma wszczynajgcego sprawe, jezeli nie jest to sprawa wiasna,
f) date wszczecia sprawy,
g) date ostatecznego zatatwienia sprawy,
h) uwagi zawierajgce oznaczenie prowadzgcego sprawe oraz ewentualnie informacje dotyczace
sposobu zatatwienia sprawy.
(...)
Zalgcznik Nr 2

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT ORGANOW GMINY | ZWIAZKOW MIEDZYGMINNYCH ORAZ
URZEDOW OBStUGUJACYCH TE ORGANY | URZEDY

(...)

Symbole klasyfikacyjne Oznaczenie | Uszczegodtowienie
| I m Y, Hasto klasyfikacyjne kategorii hasta

archiwalnej | klasyfikacyjnego
(...)

KULTURA, OCHRONA
ZABYTKOW, KULTURA
4 FIZYCZNA, TURYSTYKA |
WYPOCZYI\JEK ORAZ
SYSTEM OSWIATY

(--2)
44 System oswiat
(--.)
443 Szkoty niepubliczne

w tym procedura

Prowadzenie ewidencji dokonywania
4430 o . A )
szkét niepublicznych wpisu,
wykreslenia
: . . miedzy innymi
4431 V‘.’Sp'er?”'e szkot BE10 przekazywanie
niepublicznych d -
otacji
444 Systlem mfprmaql A
oswiatowej
Organizacja i realizacja
445 zadan z zakresu nauczania
i wychowania

()
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WPIS DO EWIDENCJI SZKOL I PLACOWEK NIEPUBLICZNYCH
Podstawa prawna: art. 168, ust. 4 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$§wiaty (Dz. U. z 2023 r.
poz. 900)

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Zgtoszenie do ewidencji szkot i placowek niepublicznych wraz z wymienionymi w nim
zatgcznikami (SOKS-3)

2. Do wgladu:

- dowdd osobisty

Il. OPLATY:
Wydaje sie nieodptatnie.

I11. TERMIN ODPOWIEDZI:
Do 30 dni.

1IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Woydziat Spraw Spotecznych, Oswiaty, Kultury i Sportu (SOKS): Ks. Kard Stefana Wyszynskiego 3,
pok. 02 lub 03, tel. (59) 815-43-72, (59) 815-43-70

V. ODWOLANIE:

W przypadku decyzji o odmowie wpisu do ewidencji wnosi sie odwotanie do Pomorskiego
Kuratora Oswiaty w Gdansku za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje (odwotanie sktada
sie w Biurze Obstugi Mieszkarica Urzedu Miasta Ustka) w terminie 14 dni od dnia doreczenia
decyzji stronie.

V1. UWAGI:

1. Odbior zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkot i placéwek niepublicznych moze nastgpic
w jednej z dwéch form:

- osobiscie przez wnioskodawce

- za posrednictwem poczty.

O formie odbioru decyduje wnioskodawca.

2.W przypadku braku kompletu wymienionych dokumentow lub gdy statut szkoty /placowki jest
sprzeczny z obowigzujacym prawem, wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupetnienia lub
poprawy oraz ztozenia w wydziale prowadzgcym sprawe.

Informacje uzupetniajace karte informacyjna:
Po dokonaniu wpisu do ewidencji szkot i placowek oswiatowych Urzad przekazuje kopie zaswiadczenia
wiasciwemu Kuratorowi Oswiaty oraz Urzedowi Skarbowemu:

- Pomorski Kurator Oswiaty ul. Waty Jagiellonskie 24, 80-853 Gdanhsk

- Urzad Skarbowy w Stupsku ul. Szczecihska 59, 76-200 Stupsk

Symbol komorki organizacyjnej: SOKS

Organ prowadzacy ewidencje szkét i placowek niepublicznych oraz odpowiedzialny za wydanie
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji: Burmistrz Miasta Ustki ul. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego
3, 76-270 Ustka.
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Ustka, dn. 8 maja 2024 r.

Osoba zamierzajgca prowadzi¢ szkote lub placéwke
Krystyna Pytlewska

Miejsce zamieszkania/siedziba

Ul. Juliusza Stowackiego 42

76-270 Ustka

Telefon*669456562

ZGLOSZENIE DO EWIDENCJI SZKOt | PLACOWEK NIEPUBLICZNYCH

Na podstawie art. 168 ust. 4 ustawy prawo o$wiatowe zawiadamiam o zamiarze zatozenia
szkety/placéwki niepublicznej* i wnosze o dokonanie nastepujgcego wpisu:
1. Oznaczenie osoby zamierzajgcej prowadzi¢ szkote lub placowke

Krystyna Pytlewska
(imie i nazwisko; nazwa)
ul. Juliusza Stowackiego 42, 76-270 Ustka

(miejsce zamieszkania; siedziba)

2. Okreslenie odpowiednio typu i rodzaju placéwki, w przypadku liceum profilowanego — profili ksztatcenia
ogolnozawodowego, a w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe — nazw zawodoéw, w jakich
szkota bedzie ksztatci¢, zgodnych z nazwami zawoddéw wystepujacych w klasyfikacji zawodoéw szkolnictwa
zawodowego

Niepubliczne Przedszkole ,Promyczek stonca” ogélnodostepne

3. Data rozpoczecia funkcjonowania szkoty lub placéwki -
1 lipca 2024 roku

4. Wskazanie miejsca prowadzenia szkoty lub placéwki -
Ul. Grunwaldzka 54, 76-270 Ustka telefon 594214325
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5. Zatgczniki:

1) kserokopia dowodu osobistego/wypis z krajowego rejestru sagdowego przedsiebiorstw, stowarzyszen
MIEJSKI W StUPSKU

2) informacja o warunkach lokalowych zapewniajagcych mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych, realizacje innych zadan statutowych, w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie
zawodowe — mozliwos$¢ realizacji praktycznej nauki zawodu, bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy
tj. odpowiednio akt wtasnosci obiektu, umowy najmu pomieszczen, zaswiadczenia sanepidu, strazy pozarnej

3) statut szkoty lub placowki

4) dane dotyczgce kwalifikacji pracownikéw pedagogicznych i dyrektora, przewidzianych do zatrudnienia

5) zobowigzanie do przestrzegania wymagan okreslonych w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie oswiaty w
przypadku szkoty podstawowej oraz gimnazjum a takze w przypadku szkoty ponadgimnazjalnej ubiegajace;j
sie 0 nadanie uprawnien szkoty publicznej z dniem rozpoczecia dziatalnosci

Oswiadczam, ze informacje podane w niniejszym zgtoszeniu sg zgodne ze stanem faktycznym.

... Krystyna Pytlewska...o.....
(podpis zgtaszajacego)

Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji szkot i placowek niepublicznych odbiore:
- osobiscie

* niepotrzebne skresli¢

** podanie danych dotyczacych numeru telefonu jest dobrowolne i jego podanie bedzie traktowane jako
wyrazenie zgody na jego przetwarzanie. Numer telefonu stuzy jedynie komunikacji w zakresie dokonania
wpisu do ewidencji szkét i placdwek niepublicznych. Zgode na przetwarzanie numeru telefonu mozna cofngé
w dowolnym momencie.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej rozporzagdzeniem RODO) informuje , iz:

1.Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest z Miasto Ustka reprezentowane przez Burmistrz Miasta z siedzibg Urzad
Miasta Ustka 76-270 Ustka ul. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego 3 (dalej zwany jako Administrator).

Z administratorem mozna sie skontaktowac:

1)listownie na adres: ul. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego 3 76-270 Ustka;

2)telefonicznie 59 8154300

3)fax - 59 8152900

4)przez email: boml@um.ustka.pl.pl

2.Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych z ktérym moze sie Pani/Pan kontaktowaé¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem
mozna sie kontaktowaé przez iod@um.ustka.pl.
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3.Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania

Pani/Pana dane s3 przetwarzane, w celu :

1)przyjecia zgtoszenia do ewidencji szkét i placdwek niepublicznych

2)weryfikacji spetnienia wymagan okreslonych w przepisach prawa

3)dokonanie wpisu lub wydanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji

4)wydanie zaswiadczenia o wpisie do ewidencji

5)dokonywania zmian we wpisie na podstawie wniosku

6)archiwizacji sprawy.

Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit c) RODO tj. przetwarzanie danych osobowych
jest niezbedne dla wypetnienia prawnego obowiazku cigzacego na administratorze,

w zwigzku z obowigzkami prawnymi okreslonymi w prawie krajowym:

1)obowigzek prawny wynikajgcy z przepisow ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe art. 168

2)obowigzek prawny wynikajgcy z art. 5—6 ustawy z 14.7.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnymi archiwach— na podstawie
tych przepisow mamy obowigzek zarchiwizowania sprawy.

4.0kres przechowywania danych osobowych

W zwigzku z obowigzkiem archiwizowania Pani/Pana dane osobowe zawarte ww wniosku bedg przechowywane wieczyscie.
Najpierw bedg one przechowywane w naszym archiwum zaktadowym, a po 25 latach beda przekazane do archiwum
panstwowego.

5.0dbiorcy danych

Administrator dane osobowych nie przewiduje przekazywac¢ danych osobowych w inny sposéb niz tylko na

mocy obowigzujgcego prawa.

6.Przekazywaniedanych do panstwa trzeciego

Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

7.Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i podejmowaniem zautomatyzowanych decyzji

Przystuguja Pani/Panu nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1)prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

2)prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

3)prawo zadania usuniecia Pani/Pana danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych jest niezgodne z przepisami
prawa;

4)prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

Aby skorzystaé z powyzszych praw, nalezy skontaktowac sie z Administratorem lub z naszym inspektorem ochrony danych.
8.Prawo whniesienia skargi do organu

Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych, t;j.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9.Wymég podania danych

W przypadku zadania wpisu do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych podanie danych jest obowigzkowe i wynika z art. 168
ust 4 Ustawy — Prawo Swiatowe. Brak podania danych moze skutkowaé brakiem mozliwosci dokonania wpisu.

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.
Ocenie podlegaé¢ beda 4 rezultaty:

— Spis spraw,

— Wezwanie do usuniecia brakow w zgtoszeniu,

— Projekt Zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkét i placowek niepublicznych,
— Metryka sprawy.
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Spis spraw

Formularz

(symbol
rok (referent) komorki (oznacz. teczki) (tytut teczki wedtug wykazu akt)
organizacyjnej)
] SPRAWA OD K(EGO WPLYNELA _ DATAt t (l;V\gzgtl)
P- (krétka tresc) zna z dnia wszezecla | ostatecznego POSOD
pisma sprawy zafatwienia zatatwienia)
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Formularz
Wezwanie do usuniecia brakéw w zgtoszeniu

....................................... (miejscowo$¢ i data)

(znak sprawy)
Pan/Pani

(imie i nazwisko wnioskodawcy,
adres zamieszkania)

Wezwanie do usuniecia brakéw w zgtoszeniu

Na podstawie art. ...... §...... ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(. D. U. z 2023 r. poz. 775) wzywa sie wnioskodawce do usuniecia brakow we wniosku ztozonym

WANIU. .o s W S PIAWIE . Lottt e .

Wskazane powyzej braki we wniosku nalezy usung¢ w terminie ................... dni od dnia otrzymania
wezwania.
W celu usuniecia brakéw we wniosku nalezy w wyznaczonym terminie zgtosi¢ sie do

Nieusuniecie brakow we whniosku w wyznaczonym terminie spowoduje

(podpis)
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Formularz

Projekt Zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych

....................................... (miejscowosc¢ i data)
" (nazwa i adres organu)
Zaswiadczenie
o wpisie do ewidencji szkot i placéwek niepublicznych
Na podstawie art. ......... ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe, nawniosek .........................
.................... zdnia.........................., dokonuje sie wpisu w ewidencji szkot i placowek niepublicznych
ProwadzonyCh Przez ...........cccoveieiiiiiiiiiiieiieneans Z mocg obowigzujgcg od dnia...........ccocviiiiiiinnnn. .

1) Nazwa organu doKONUJGCEGO WPISU: .....euuuueitieee ettt ettt ee e e eeens
2) Data WPISU O EWIAENC]i. ... ettt e
3) Numer wpisu do ewidencji: ..................... 12024

)

)

)
4) NazZWa PrzedSzKOla:. ... .ot
5) ROAZA] PrzedSzZKOI@:. . .. . e et
6) Osoba prowadzgcCa PrzedsSzKOIE:. ........eiri e
)

7) AAres PrzedSzZKOla: . ... et

Pouczenie:

Zgodnie z art. 168 ust. 13 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe, osoba prowadzgca szkote
lub placowke jest zobowigzana zgtosi¢ organowi lub podmiotowi, o ktérych mowa w ust. 12, w ciggu 14 dni
zmiany w danych zawartych w zgtoszeniu, powstate po wpisie do ewidenciji.

(piecze¢ urzedowa i podpis)
Otrzymuja:
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Formularz

Metryka sprawy
Oznaczenie
sprawy?
Tytut sprawy?
: . Wskazanie identyfikatora

Data podjete;j Ozngcze_me psoby Okfes'e”'e : dokumentu w aktach sprawy,

Lp. AR podejmujgcej dang podejmowanej . o
czynnosci CZynnose? czynnosci do ktérego odnosi sie dana

czynnos¢?

D Data wszczecia lub znak sprawy.

2) Zwiezte okreslenie przedmiotu sprawy.

3) Numer PESEL zdajgcego gdy wykonuje dang czynnos¢

4 Wskazanie mozliwe jest przez podanie daty dokumentu (jezeli w sprawie jest tylko jeden dokument z okreslong datg)
badz znaku pisma lub innego niepowtarzalnego w danej sprawie identyfikatora dokumentu, do ktérego odnosi sie dana
czynnosé. Dopuszcza sie dodatkowe oznaczenie dokumentdéw w sprawie w celu utatwienia powigzania ich z wpisem

w metryce sprawy
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