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Instrukcja dla zdajgcego
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Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swéj numer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

- swéj numer PESEL*,

oznaczenie kwalifikaciji,

numer zadania,

- numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 14 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenial

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc

Uktad graficzny
© CKE 2023
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Zadanie egzaminacyjne

W dniu 29 grudnia 2023 r. do Wydziatlu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska Urzedu Miasta
w Kaliszu wptyneto zgtoszenie Jerzego Marciniaka dotyczgce zamiaru usuniecia drzew: 2 topoli, ktérych
obwdd na wysokosci 5 cm przekracza 80 cm. Drzewa rosng na dziatce potozonej przy ul. Krzywej 11, na
ktérej planowana jest budowa budynku mieszkalnego.

Zarejestruj ztozone zgtoszenie na formularzu - Spis Spraw. W pozycji referent wpisz swoj numer PESEL.
Zgtoszenie zamiaru usuniecia drzew jest trzydziestg trzecig sprawg, ktdéra wptyneta w 2023 r. Za date
wszczecia sprawy nalezy przyja¢ date wplywu wniosku do Urzedu Miasta w Kaliszu.

Sprawdz kompletnosé ztozonych przez wnioskodawce dokumentow. W przypadku stwierdzenia brakéw
sporzadz do podpisu przez upowazniong osobe postanowienie do ich usuniecia na formularzu —
Postanowienie w sprawie uzupetnienia zgtoszenia. W miejscu przeznaczonym na podpis osoby
upowaznionej wpisz swoj numer PESEL. Za date sporzgdzenia postanowienia nalezy przyjgC dzien
8 stycznia 2024 r.

Sporzgdzone postanowienie zostanie wystane listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Zarejestruj postanowienie w dzienniku korespondencji wychodzgcej na formularzu — Dziennik korespondencji
wychodzgcej. Za date wysytki nalezy przyjac¢ dzien 9 stycznia 2024 r.

Zatéz metryke sprawy na formularzu - Metryka sprawy i zgodnie z podejmowanymi czynnosciami
w postepowaniu administracyjnym na biezgco jg aktualizuj. W miejscach przeznaczonych na oznaczenie
osoby podejmujgcej dane czynnosci wpisz swoj numer PESEL.

Informacje i formularze niezbedne do wykonania zadania s zamieszczone w arkuszu
egzaminacyjnym.

Do wykonania zadania nalezy przyja¢ daty podejmowanych czynnosci w zwigzku z toczacym
sie postepowaniem administracyjnym oraz zastosowac przepisy prawa zamieszczone
w arkuszu egzaminacyjnym.
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Wyciag ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody
(Dz. U. z 2023 r., poz. 1336 i 1688)

Rozdziat 1
Przepisy ogdine
Art. 1. Ustawa okre$la cele, zasady i formy ochrony przyrody zywej i nieozywionej oraz krajobrazu.

(-..)
Rozdziat 4
Ochrona terenéw zieleni i zadrzewien
(-..)

Art. 83. 1. Usuniecie drzewa lub krzewu z terenu nieruchomosci lub jej czesci moze nastgpi¢ po
uzyskaniu zezwolenia wydanego na wniosek:

1) posiadacza nieruchomo$ci — za zgodg wtasciciela tej nieruchomosci;
(...)

Art. 83a. 1. Zezwolenie na usuniecie drzewa lub krzewu z terenu nieruchomosci wydaje wajt,
burmistrz albo prezydent miasta, a w przypadku gdy zezwolenie dotyczy usuniecia drzewa lub krzewu
z terenu nieruchomosci lub jej czesci wpisanej do rejestru zabytkdw — wojewodzki konserwator zabytkow.

(-..)

Art. 83f. 1. Przepiséw art. 83 ust. 1 nie stosuje sie do:

1) krzewu albo krzewdw rosngcych w skupisku, o powierzchni do 25 m?;
2) krzewdw na terenach pokrytych ro$linnoscig petnigca funkcje ozdobne, urzadzong pod wzgledem
rozmieszczenia i doboru gatunkéw posadzonych roslin, z wytagczeniem krzewéw w pasie drogowym drogi
publicznej, na terenie nieruchomosci lub jej czesci wpisanej do rejestru zabytkow oraz na terenach zieleni;
3) drzew, ktérych obwod pnia na wysokosci 5 cm nie przekracza:
a) 80 cm — w przypadku topoli, wierzb, klonu jesionolistnego oraz klonu srebrzystego,
b) 65 cm — w przypadku kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej oraz platanu klonolistnego,
¢) 50 cm — w przypadku pozostatych gatunkéw drzew;
3a) drzew lub krzewdw, ktdre rosng na nieruchomosciach stanowigcych witasno$é osob fizycznych i sg
usuwane na cele niezwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

(...)
4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3a, wiasciciel nieruchomosci jest obowigzany dokonac
zgtoszenia do organu, o ktorym mowa w art. 83a ust. 1, zamiaru usunigcia drzewa, jezeli obwod pnia drzewa
mierzonego na wysokosci 5 cm przekracza:
1) 80 cm — w przypadku topoli, wierzb, klonu jesionolistnego oraz klonu srebrzystego;
2) 65 cm — w przypadku kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej oraz platanu klonolistnego;
3) 50 cm — w przypadku pozostatych gatunkoéw drzew.
5. Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 4, zawiera imie i nazwisko wnioskodawcy, oznaczenie nieruchomosci,
z ktérej drzewo ma byé usuniete, oraz rysunek albo mapke okreslajgcg usytuowanie drzewa na
nieruchomosci.
6. Organ, o ktérym mowa w art. 83a ust. 1, w terminie 21 dni od dnia doreczenia zgtoszenia dokonuje ogledzin
w celu ustalenia, odpowiednio:
1) nazwy gatunku drzewa;
2) obwodu pnia ustalonego na wysokosci 5 cm, a w przypadku gdy na tej wysokosci drzewo:
a) posiada kilka pni — obwodu kazdego z tych pni,
b) nie posiada pnia — obwodu pnia ponizej korony drzewa.
7. Z ogledzin sporzgdza sie protokot.
8. Po dokonaniu ogledzin organ, o ktorym mowa w art. 83a ust. 1, w terminie14 dni od dnia ogledzin moze,
w drodze decyzji administracyjnej, wnies¢ sprzeciw. Usuniecie drzewa moze nastgpic, jezeli organ nie wniost
sprzeciwu w tym terminie.
9. W przypadku gdy zgtoszenie nie zawiera wszystkich elementow wskazanych w ust. 5, wtasciwy organ,
w drodze postanowienia, naktada obowigzek uzupetnienia zgtoszenia w terminie 7 dni.
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Wyciag z ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2023 r. poz. 775)

Dziat |

Przepisy ogdine
(...)
Rozdziat 7
Zatatwianie spraw
Art. 35. § 1. Organy administracji publicznej obowigzane sg zatatwia¢ sprawy bez zbednej zwioki.

(-..)
§ 5. Do termindw okreslonych w przepisach poprzedzajgcych nie wlicza sie termindéw przewidzianych
w przepisach prawa dla dokonania okreslonych czynnosci, (...) okreséw zawieszenia postepowania, okresu
trwania mediacji oraz okresdow opdznien spowodowanych z winy strony albo przyczyn niezaleznych od
organu.

(-..)

Dziat Il
Postepowanie
Rozdziat 1
Wszczecie postepowania

(...)

Art.61. § 1. Postepowanie administracyjne wszczyna sie na zadanie strony lub z urzedu.
(-..)

§ 3. Datg wszczecia postepowania na zgdanie strony jest dzien doreczenia zgdania organowi administracji
publicznej.
(-..)
Art. 64. § 1. Jezeli w podaniu nie wskazano adresu wnoszgcego i nie ma moznosci ustalenia tego
adresu na podstawie posiadanych danych, podanie pozostawia sie bez rozpoznania.

§ 2. Jezeli podanie nie spetnia innych wymagan ustalonych w przepisach prawa, nalezy wezwa¢ wnoszacego
do usuniecia brakéw w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz siedem dni, z pouczeniem, ze nieusuniecie
tych brakéw spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.

(...)

Rozdziat 2
Metryki, protokoty i adnotacje

Art. 66a. § 1. W aktach sprawy zaktada sie metryke sprawy.

§ 2. W tresci metryki sprawy wskazuje sie wszystkie osoby, ktére uczestniczyly w podejmowaniu czynnosci
w postepowaniu administracyjnym oraz okre$la sie wszystkie podejmowane przez te osoby czynnosci wraz
z odpowiednim odestaniem do dokumentow zachowanych w formie pisemnej lub elektronicznej
okreslajgcych te czynnosci.

§ 3. Metryka sprawy, wraz z dokumentami do ktérych odsyta, stanowi obowigzkowg cze$¢ akt sprawy i jest
na biezgco aktualizowana.

§ 4. Minister wiasciwy do spraw administracji publicznej okresla, w drodze rozporzadzenia, wzér i sposéb
prowadzenia metryki sprawy, uwzgledniajac tres¢ i forme metryki okreslong w § 112 oraz obowigzek biezgcej
aktualizacji metryki, a takze, aby w oparciu o tre§¢ metryki byto mozliwe ustalenie tresci czynnosci
w postepowaniu administracyjnym podejmowanych w sprawie przez poszczegolne osoby.

(...)
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Rozdziat 9
Postanowienia

Art. 123. § 1. W toku postepowania organ administracji publicznej wydaje postanowienia.

§ 2. Postanowienia dotyczg poszczegolnych kwestii wynikajgcych w toku postepowania, lecz nie rozstrzygaja
o istocie sprawy, chyba Zze przepisy kodeksu stanowig inacze;.

Art. 124. § 1. Postanowienie powinno zawiera¢: oznaczenie organu administracji publicznej, date jego
wydania, oznaczenie strony lub stron albo innych oséb biorgcych udziat w postepowaniu, powotanie
podstawy prawnej, rozstrzygniecie, pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy na nie zazalenie lub skarga do sgdu
administracyjnego, oraz podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do jego wydania.

§ 2. Postanowienie powinno zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne, jezeli stuzy na nie zazalenie lub
skarga do sgdu administracyjnego oraz gdy wydane zostato na skutek zazalenia na postanowienie.

Art. 125. § 1. Postanowienia, od ktérych stuzy stronom zazalenie lub skarga do sadu
administracyjnego, dorecza sie na pismie.

(...)
§ 3. Postanowienie, ktére moze by¢ zaskarzone do sadu administracyjnego, dorecza sie stronie wraz
z pouczeniem o dopuszczalnosci wniesienia skargi oraz uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie wzoru i sposobu sporzadzania metryki sprawy
(Dz.U. z 2012 r. poz. 250)

Na podstawie art. 66a § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z p6zn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Metryka sprawy, wraz z dokumentami, do ktérych odsyta, stanowi obowigzkowg czesé akt
sprawy i jest na biezgco aktualizowana.

2. Metryka sprawy prowadzona jest w formie pisemnej lub elektroniczne;.

§ 2. 1. Jezeli dokumentacja odzwierciedlajgca przebieg zatatwiania spraw powstaje w systemie
teleinformatycznym przeznaczonym do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg, umozliwiajgcym
wykonywanie w nim czynnosci kancelaryjnych, dokumentowanie przebiegu zatatwiania spraw oraz
gromadzenie i tworzenie dokumentow elektronicznych, to metryke sprawy stanowi widok chronologicznego
zestawienia czynno$ci w sprawie, zawierajgcy:

1) oznaczenie sprawy (data wszczecia lub znak sprawy);

2) tytut sprawy (zwiezte okreslenie przedmiotu sprawy);

3) date dokonanej czynnosci;

4) okreslenie osoby podejmujgcej dang czynnos¢ (nazwisko, imig, stanowisko);

5) okreslenie podejmowanej czynnosci;

6) wskazanie identyfikatora dokumentu w aktach sprawy, do ktérego odnosi sie dana czynnos¢.

2. Jezeli dokumentacja odzwierciedlajgca przebieg =zatatwiania spraw powstaje w systemie
teleinformatycznym przeznaczonym do realizacji okreslonych wyspecjalizowanych elektronicznych ustug
publicznych i system ten zapewnia mozliwos¢ wyszukania i prezentacji danych, o ktérych mowa w ust. 1, to
za metryke sprawy uwaza sie te dane.

§ 3. 1. Jezeli dokumentacja odzwierciedlajgca przebieg zatatwiania spraw nie powstaje w systemie
teleinformatycznym, o ktérym mowa w § 2, to metryke sporzadza sie w formie tabeli, odnotowujgc w niej
poszczegodlne czynnosci w sprawie.

2. Tabele, o ktorej mowa w ust. 1, mozna wypetiac¢ odrecznie lub w formie elektronicznej, dotgczajac jej
wydruk do akt sprawy po wykonaniu ostatniej czynnosci w sprawie lub w razie zaistnienia takiej potrzeby.

(...)

§ 4. Rozporzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 7 marca 2012 r.

Minister Administracji i Cyfryzacji: M. Boni
Strona 5z 14

zawodowe.edu.pl - darmowa platforma egzaminéw zawodowych


https://zawodowe.edu.pl

Wyciag z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zakladowych
(Dz. U. 2011 nr 14, poz. 67)

Na podstawie art. 6 ust. 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, z p6zn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla:

1) instrukcje kancelaryjna,

2) sposob klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitych rzeczowych wykazow akt,

3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych, zwang dalej ,instrukcjg
archiwalng”, dla organdéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych, organéw powiatu, organéw samorzadu
wojewddztwa i organdw zespolonej administracji rzgdowej w wojewddztwie, a takze urzedow obstugujgcych
te organy, zwanych dalej ,podmiotami”.

(...)

§ 4. 1. Dokumentacja powstajgca w podmiocie i do niego naptywajgca jest klasyfikowana i kwalifikowana na
podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt, zwanego dalej ,wykazem akt”, przez oznaczanie, rejestracje
i taczenie dokumentacji w akta spraw albo jej grupowanie jako dokumentacji nietworzgcej akt spraw.

2. Wykaz akt dla:
1) organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedoéw obstugujgcych te organy i zwigzki stanowi
zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia;

(...)

Zatgczniki do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
Z dnia 18 stycznia 2011 r.(poz. 67)

Zatacznik nr 1
INSTRUKCJA KANCELARYJNA

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
(-.r)

§ 5. 1. Dokumentacja tworzgca akta spraw to dokumentacja, ktéra zostata przyporzadkowana
do sprawy i otrzymata znak sprawy.

2. Znak sprawy jest statg cechg rozpoznawczg catosci akt danej sprawy.

3. Znak sprawy zawiera nastepujgce elementy:
1) oznaczenie komorki organizacyjne;;
2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
3) kolejny numer sprawy, wynikajacy ze spisu spraw;
4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktérym sprawa sie rozpoczeta.

4. Poszczegolne elementy znaku sprawy umieszcza sie w kolejnosci, o ktérej mowa w ust. 3, i oddziela
kropkg w nastepujgcy sposob: ABC.123.77.2011, gdzie:
1) ABC to oznaczenie komorki organizacyjnej;
2) 123 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
3) 77 to liczba okreSlajgca siedemdziesigtg siddmg sprawe rozpoczetg w 2011 r. w komorce
organizacyjnej oznaczonej ABC, w ramach symbolu klasyfikacyjnego 123;
4) 2011 to oznaczenie roku, w ktérym sprawa sie rozpoczeta.

5. Oznaczenie komorki organizacyjnej, stanowigce element znaku sprawy, moze by¢ przyporzadkowane
w jednym roku kalendarzowym tylko do jednej komorki organizacyjnej, niezaleznie od zmian organizacyjnych
w podmiocie.
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(...)

Rozdziat 3

Czynnosci kancelaryjne w systemie tradycyjnym

§ 53. 1. Spis spraw prowadzony w systemie tradycyjnym zawiera nastepujgce dane:
1) odnoszace sie do catego spisu:
a) oznaczenie roku, w ktérym zostaty zatozone sprawy znajdujgce sie w spisie,
b) oznaczenie komérki organizacyjnej,
¢) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt,
d) hasto klasyfikacyjne z wykazu akt;

2) odnoszace sie do kazdej sprawy w spisie:
a) liczbe porzadkowa,
b) tytut stanowigcy zwiezte odniesienie sie do tresci sprawy,
¢) nazwe podmiotu, od ktérego sprawa wptyneta, jezeli nie jest to sprawa wtasna,
d) znak pisma wszczynajgcego sprawe, jezeli nie jest to sprawa wiasna,
e) date pisma wszczynajgcego sprawe, jezeli nie jest to sprawa wiasna,
f) date wszczecia sprawy,
g) date ostatecznego zatatwienia sprawy,
h) uwagi zawierajgce oznaczenie prowadzgcego sprawe oraz ewentualnie informacje dotyczgce sposobu
zatatwienia sprawy.

(...)

§ 61. 1. Prowadzi sie rejestr przesytek wychodzgcych na nosniku papierowym lub w postaci elektroniczne;j,
zawierajgcy w szczegolnosci nastepujgce informacje:

1) liczbe porzgdkowa;

2) date przekazania wysyiki do adresatow lub operatorowi pocztowemu;

3) nazwe podmiotu, do ktérego wysytano przesyike; w przypadku przesytek kierowanych do wielu
podmiotéw dopuszcza sie nadanie nazwy zbiorowej charakteryzujgcej fgcznie adresatow (na przyktad
urzedy gmin, szkoty podstawowe);

4) znak sprawy wysylanego pisma;

5) sposdb przekazania przesytki (na przyktad list zwykty, polecony, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
faks, poczta elektroniczna, ESP).

(...)
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Zatacznik nr 2

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT ORGANOW GMINY | ZWIAZKOW MIEDZYGMINNYCH ORAZ
URZEDOW OBStUGUJACYCH TE ORGANY | ZWIAZKI

(...)

Symbole Oznaczenie |Uszczegétowienie
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne kategorii hasta
archiwalnej | klasyfikacyjnego

Ll | v

(...
6 KSZTALTOWANIE | OCHRONA
SRODOWISKA, GOSPODAROWANIE
ZASOBAMI PRZYRODY | ZIEMI,
GEODEZJA | KARTOGRAFIA ORAZ
PLANOWANIE RZESTRZENNE,
BUDOWNICTWO | GOSPODAROWANIE
NIERUCHOMOSCIAMI

(...)

61 Gospodarowanie zasobami przyrody

()

613 Ochrona roslin, zieleni i zadrzewien

6130 |Ustanawianie i ochrona zieleni, zadrzewien,

parkéw gminnych A
6131 | Zezwalanie na usuwanie drzew i krzewow B5
6132 | Naktadanie kar za zniszczenie, usuwanie,
niewtasciwg pielegnacje terenéw zieleni, B5
drzew, krzewow
614 Ochrona zwierzat i ochrona weterynaryjna
6140 | Ochrona zwierzat gospodarskich i domowych miedzy innymi
informacje o
zasadach hodowli
zwierzat,

BES zapobiegar]ie_
bezdomnosci,
rejestr psow
agresywnych,

odbieranie zwierzat
wiascicielom
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Urzad Miasta Kalisza,
Poradnik Interesanta — Karta Usfugi Publicznej

=F

gE
_Kalisz

Organ wydajgcy zezwolenie: Prezydent Miasta Kalisza, ul. Rynek 20, 62-800 Kalisz

Uzyskanie zezwolenia na wycinke drzew i krzewéw.

Wydziat: Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska, symbol komoérki organizacyjnej: WGOS
Wymagane dokumenty:

1. wniosek sporzadzony wg wzoru,
2. rysunek albo mapke okreslajgcg usytuowanie drzewa na nieruchomos$ci.
Miejsce zatatwienia sprawy:

Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska, ul. Gtéwny Rynek 20, 62-800 Kalisz
Ztozenie dokumentéw: | pietro, pokdj 32,

Miejsce ewentualnych wyjasnien, uzupetnien wniosku - stanowisko ds. zieleni miejskiej i ochrony przyrody,
tel. 62 7654 411, godz. 8.00 — 15.00.

Nadzor (uwagi): Naczelnik Wydziatu lub Kierownik Referatu Zieleni Miejskiej, Rolnictwa i Le$nictwa | pietro,
pokdj nr 31 lub 29,

Tryb odwotawczy

Od decyzji Stronie stuzy prawo wniesienia odwotania do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego
w Kaliszu przy ul. Czestochowskiej 12 w Kaliszu za posrednictwem Prezydenta Miasta Kalisza w terminie
14 dni od daty jej otrzymania (art. 127 § 1i 2, art. 129 § 1i 2 kpa). W odwotaniu Strona moze zawnioskowaé
0 przeprowadzenie postepowania wyjasniajgcego przez Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w zakresie
niezbednym do rozstrzygniecia sprawy (art. 136 § 2 kpa).

Przed uptywem terminu do wniesienia odwotania decyzja nie ulega wykonaniu, a wniesienie odwofania
w terminie wstrzymuje jej wykonanie (art. 130 § 1i 2 kpa).

Zgodnie z art. 127a kpa Strona w trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania moze zrzec sie prawa do
wniesienia odwotania wobec Prezydenta Miasta Kalisza. Decyzja staje sie ostateczna i prawomocna z dniem
doreczenia Prezydentowi Miasta Kalisza oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania
przez Strone postepowania. Skutkiem zrzeczenia sie odwotania jest prawomocnos¢ decyzji tj. brak
mozliwo$ci zaskarzenia takiej decyzji do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego.

Miejsce ztozenia odwotania: Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska, ul. Rynek 20, 62-800
Kalisz, | pietro, pokdj nr 32.
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ZGLOSZENIE ZAMIARU USUNIECIA DRZEWA LUB DRZEW

Na podstawie art. 83f ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody

Kalisz, dn. 28 grudnia 2023 r.

Prezydent Miasta Kalisza
za posrednictwem
Wydzialu Gospodarki Komunalnej

i Ochrony Srodowiska

WNIOSKODAWCA

Wypetnia wtasciciel nieruchomosci, z ktérej planowane jest usuniecie drzewa /drzew

Imie i nazwisko Jerzy Marciniak

Adres zamieszkania 62-800 Kalisz, ul. Bociania 17/34

Adres korespondencyjny (w przypadku innego adresu | Nie dotyczy
niz adres zamieszkania)

Telefon kontaktowy 500-181-888

PELNOMOCNIK WNIOSKODAWCY

Wypetnic, gdy wnioskodawca ustanowit petnomocnika

Imie i nazwisko Nie dotyczy
Adres korespondencyjny Nie dotyczy
Telefon kontaktowy Nie dotyczy

Adres: 62-800 Kalisz, ul. Krzywa 11

DANE NIERUCHOMOSCI, Z KTOREJ PLANOWANE Nr dziatki/dziatek: 297/19

JEST USUNIECIE DRZEWA LUB DRZEW
Obreb: 0012, Kalisz

LICZBA DRZEW PRZEWIDZIANYCH DO WYCIECIA 2 drzewa topoli
(OPCJONALNIE MOZNA PODAC ICH NAZWE
GATUNKOWA)

OBOWIAZKOWY ZALACZNIK DO ZGLOSZENIA

CZYTELNY PODPIS WNIOSKODAWCY LUB

PELNOMOCNIKA o
Jerzy Marciniak
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Dodatkowe informacje:

eZgtoszeniu nie podlegajg drzewa, ktérych obwody pni na wysokosci 5 cm nie przekraczaja:

a) 80cm — w przypadku topoli, wierzby, klonu jesionolistnego oraz klonu srebrzystego,

b) 65cm — w przypadku kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej oraz platanu klonolistnego,

¢) 50 cm — w przypadku pozostatych gatunkéw drzew

oW przypadku usuniecia drzewa/drzew bez dokonania zgtoszenia lub przed uptywem terminu na wniesienie
sprzeciwu, a takze pomimo wniesienia sprzeciwu do zgtoszenia, organ wymierza administracyjng kare
pieniezng (podstawa prawna: art. 88 ust. 1 pkt 5 i pkt 6 ustawy o ochronie przyrody).

oJezeli w terminie 5 lat od dokonania ogledzin przeprowadzonych przez organ w zwigzku ze ztozonym
zgtoszeniem usuniecia drzewa lub drzew ztozony zostanie wniosek o wydanie pozwolenia na budowe na
podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane, a budowa bedzie miata zwigzek z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej i bedzie realizowana na czesci nieruchomosci, na ktérej rosto/rosty usuniete
drzewo/drzewa, organ natozy na wtasciciela nieruchomosci, w drodze decyzji administracyjnej, obowigzek
uiszczenia opfaty za usuniecie drzewa lub drzew (podstawa prawna: art. 83f ust. 17 wprowadzony ustawy
0 ochronie przyrody.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO”, informujemy, ze Administratorem przekazanych
danych osobowych jest Prezydent Miasta Kalisza z siedzibg w Kaliszu Gtéwny Rynek 20, ktéry powotat
Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowa¢ sie telefonicznie: 62 7654356 lub e-mailowo: i od
@um.kalisz.pl. Dane bedg przetwarzane w celu zatatwienia sprawy ktérej dotyczy ztozony wniosek, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (zadanie wynikajgce z ustawy Prawo o ochronie przyrody) oraz
przechowywane po zatatwieniu sprawy przez okres wynikajgcy z obowigzujgcych przepisow prawa. Ma
Pani/Pan prawo do zgdania udostepnienia swoich danych, a w przypadku stwierdzenia ich nieprawidtowosci
do sprostowania, uzupetnienia lub ograniczenia przetwarzania na okres pozwalajgcy sprawdzic
prawidtowos¢ tych danych przez Administratora. Ma Pani/Pan réwniez prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych narusza
przepisy RODO. Podanie danych jest obowigzkiem ustawowym a konsekwencjg ich niepodania jest nie
zatatwienie sprawy ktérej dotyczy wniosek. Dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany oraz
nie bedg wykorzystywane do profilowania.

Zapoznatam/em sie
Jerzy MarcCihiak

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlega¢ beda 4 rezultaty:
— Spis spraw,
— Postanowienie w sprawie uzupetnienia zgtoszenia,
— Dziennik korespondencji wychodzacej,
— Metryka sprawy.
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Spis spraw

Formularz

(symbol
rok (referent) komorki (oznacz. teczki) (tytut teczki wedtug wykazu akt)
organizacyjnej)
OD KOGO WPLYNELA DATA
SPRAWA ostateczneg JAs
Lp . VA 2
(krétka trese) ;nak z dnia wszczecla o] (spo§op
pisma sprawy satatwienia zatatwienia)

Strona 12 z 14

Darmowe egzaminy zawodowe: zawodowe.edu.pl



https://zawodowe.edu.pl

Formularz
Postanowienie w sprawie uzupetnienia zgtoszenia

(miejscowosé, data)

(znak sprawy)

POSTANOWIENIE
Na podstawie art. 83f ust. 9 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2023 r.,
poz. 1336 i 1688) oraz art............ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2023 r., poz. 775)

Zobowigzuje do uzupetnienia zgtoszenia

4070 1Yo [0 I o] 7 = .
(imie nazwisko i adres zgtaszajgcego)
WANIU L POPIZEZ ..ot
(data wptywu zgtoszenia do organu) (wskazanie braku w zgtoszeniu)
w terminie .............. dni od dnia doreczenia niniejszego postanowienia
Powyzszy brak nalezy uzupetni¢ osobiscie w godzinach pracy urzeduod ................ Lo [o R

badz poprzez nadanie pisma za posrednictwem Poczty Polskiej. Nadanie w placowce Poczty Polskiej jest
réwnoznaczne z wniesieniem do organu.
Brak uzupetnienia zgtoszenia skutkowat bedzie wniesieniem sprzeciwu w stosunku do zamiaru usunigcia
drzewa.

POUCZENIE

Na niniejsze postanowienie zaZzalenie nie przystuguije.

(podpis osoby upowaznionej)

Otrzymuja:
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Formularz

Dziennik korespondencji wychodzacej

Lp. | Data wychodzacej Do kogo Tres¢ wychodzacej Znak sprawy Sposob
korespondencji korespondencji przekazania
przesyiki
Formularz
Metryka sprawy

Oznaczenie sprawy?

Tytut sprawy?
: A Wskazanie identyfikatora
L Oznaczenie osoby Okreslenie
Data podjetej R ) . dokumentu w aktach sprawy,
Lp. AR podejmujgcej dang podejmowanej . C
czynnosci ) . do ktérego odnosi sie dana
czynnosc¢ czynnosci

czynnos¢?

1) Data wszczecia lub znak sprawy.

2) Zwiezte okreslenie przedmiotu sprawy.

3) Numer PESEL zdajgcego gdy wykonuje dang czynnosc.

4 Wskazanie mozliwe jest przez podanie daty dokumentu (jezeli w sprawie jest tylko jeden dokument z okreslong datg)
badz znaku pisma lub innego niepowtarzalnego w danej sprawie identyfikatora dokumentu, do ktérego odnosi sie dana
czynno$¢. Dopuszcza sie dodatkowe oznaczenie dokumentéw w sprawie w celu utatwienia powigzania ich z wpisem

w metryce sprawy.
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