
Nazwa 
kwalifikacji: Organizacja i prowadzenie archiwum
Oznaczenie 
kwalifikacji: EKA.02
Numer zadania: 01
Kod arkusza: EKA.02-01-25.01-SG

Wersja arkusza: SG

Lp. Elementy podlegające ocenie/kryteria oceny

R.1
Rezultat 1: Spis zdawczo-odbiorczy materiałów archiwalnych Instytutu Chemii Ogólnej 
przekazywanych do Archiwum Akt Nowych
uzupełnione:

R.1.1
Nagłówek Nazwa organu lub jednostki organizacyjnej posiadającej materiały archiwalne 
podlegające przekazaniu do archiwum państwowego :  Instytut Chemii Przemysłowej

R.1.2
Nagłówek Nazwa organu lub jednostki organizacyjnej, która wytworzyła materiały archiwalne : 
Instytut Chemii Ogólnej

R.1.3 Nagłówek Roczne daty skrajne przekazywanych akt : 1966-1970

R.1.4 Wiersz 1: 1; IChO-0320; 57/1; Sprawozdanie z dorobku 10-lecia Instytutu; 1970 lub 1970-1970

R.1.5 Wiersz 2: 2; IChO-060; 57/2; Sprawozdanie i analiza wyjazdów zagranicznych; 1968-1969
R.1.6 Wiersz 3: 3; IChO-300; 57/3; Plan finansowy na 1970 rok; 1969 lub 1969-1969
R.1.7 Wiersz 4: 4; IChO-4100; 56/1; Plan prac naukowo-badawczych Instytutu; 1967-1968
R.1.8 Wiersz 5: 5; IChO-412; 56/2; Normy Zakładowe; 1966-1967
R.1.9 Spis zakończono na poz.: 5

R.1.10 zawiera (jednostek archiwalnych ): 5

R.2
Rezultat 2: Spis dokumentacji niearchiwalnej Instytutu Chemii Ogólnej kat. B podlegającej 
brakowaniu
uzupełnione:

R.2.1 Wiersz 1: 1; IChO-0322; 62/3; Statystyczne sprawozdania cząstkowe; 1970  lub 1970-1970; 1

R.2.2 Wiersz 2: 2; IChO-0611;  75/2; Prenumerata prasy; 1970  lub 1970-1970; 1
R.2.3 Wiersz 3: 3; IChO-142; 75/3; Obsługa kursów i szkoleń; 1969 lub 1969-1969; 2
R.2.4 Wiersz  4: 4; IChO-1502; 75/4; Wyjazdy studyjne – wnioski o wyjazd; 1969 lub 1969-1969; 1
R.2.5 Wiersz 5: 5; IChO-1503; 75/1; Delegacje służbowe; 1969-1970; 2
R.2.6 Wiersz 6: 6; IChO-3120; 62/1; Przekazywanie środków finansowych;  1969 lub 1969-1969; 1
R.2.7 Wiersz 7: 7; IChO-321; 62/2; Dowody księgowe; 1969-1970; 2
R.2.8 Niniejszy spis zawiera (pozycji ): 7
R.2.9 Niniejszy spis zawiera (teczek ): 10
R.3 Rezultat 3: Wniosek o wydanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej

wpisane:
R.3.1 w pozycji 1.: Instytut Chemii Przemysłowej
R.3.2 w pozycji 2.: Instytut Chemii Ogólnej
R.3.3 w pozycji 4.: 1969 - 1970
R.3.4 w pozycji 5a.: 10
R.3.5 w pozycji 5b.: 7
R.3.6 w pozycji 6.: dokumentacja aktowa lub aktowa

R.4
Rezultat 4:  Spis zdawczo-odbiorczy nr 131 dla materiałów archiwalnych Działu 
Finansowo-Księgowego
uzupełnione:

R.4.1
Nagłówek Nazwa jednostki i komórki organizacyjnej : Instytut Chemii Przemysłowej Dział 
Finansowo-Księgowy

R.4.2 Wiersz 1: 1; DFK.310; Wieloletnia prognoza finansowa – na lata 2015-2020; 2014-2016; A; 1
R.4.3 Wiersz 2: 2; DFK.3111; Budżet i jego zmiany; 2019-2020; A; 1
R.4.4 Wiersz 3: 3; DFK.3122; Rewizja budżetu i jego bilansu;2020 lub  2020-2020; A; 1
R.4.5 Niniejszy spis zawiera (pozycji ): 3
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R.4.6 Niniejszy spis zawiera (teczek ): 3

R.5
Rezultat 5:  Spis zdawczo-odbiorczy nr 132 dla dla dokumentacji niearchiwalnej  Działu 
Finansowo-Księgowego
uzupełnione:

R.5.1
Nagłówek Nazwa jednostki i komórki organizacyjnej : Instytut Chemii Przemysłowej Dział 
Finansowo-Księgowy

R.5.2 Wiersz 1: 1; DFK.3123;Sprawozdania okresowe z wykonania budżetu; 2019-2020; B5; 1
R.5.3 Wiersz 2: 2; DFK.3210; Dowody księgowe; 2020 lub 2020-2020; B5; 1
R.5.4 Wiersz 3: 3; DFK.3213; Uzgadnianie sald; 2019 lub 2019-2019; B5; 1
R.5.5 Wiersz 4: 4; DFK.322; Księgowość materiałowo-towarowa; 2018-2019; B5; 1
R.5.6 Niniejszy spis zawiera (pozycji ): 4
R.5.7 Niniejszy spis zawiera (teczek) : 4
R.6 Rezultat 6: Wykaz spisów zdawczo-odbiorczych

uzupełnione:
R.6.1 Nagłówek Nazwa jednostki organizacyjnej : Instytut Chemii Przemysłowej 
R.6.2 Wiersz 1: 131; Data egzaminu; Dział Finansowo-Księgowy; 3; 3
R.6.3 Wiersz 2: 132; Data egzaminu; Dział Finansowo-Księgowy; 4; 4
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