CENTRALNA Arkusz zawiera informacje
KOMISJA prawnie chronione do momentu

EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Opracowywanie materiatéw archiwalnych
Oznaczenie kwalifikacji: EKA.03

Numer zadania: 01

Wersja arkusza: SG

Numer PESEL zdajgcego* PESEL i z kodem o$rodka

Wypetnia zdajgcy

Miejsce na naklejke z numerem

Czas trwania egzaminu: 150 minut. EKA.03-01-23.01-SG
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PODSTAWA PROGRAMOWA

Instrukcja dla zdajgcego

1

2.

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swéj numer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

swoéj numer PESEL*,

oznaczenie kwalifikaciji,

— numer zadania,

- numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 9 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu hadzorujgcego.

Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opuscic¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenial

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc

Uktad graficzny
© CKE 2020
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Zadanie egzaminacyjne

W Archiwum Panstwowym w Kielcach (AP nr 24) znajdujg sie akta Gminy Dzierzonidw. Dokumentacja
zostata przejeta 7 listopada 1984 roku. Akta zapisano w ksiedze nabytkéw pod numerem 657/84. W 1998
roku przeprowadzono skontrum zasobu, w trakcie ktérego wydzielono akta dotyczgce Gromadzkiej Rady
Narodowej w Jedrzejowicach z lat 1955-1972. Zespdt otrzymat numer 24/937/0 i sktada sie z 10 jednostek
archiwalnych. Akta tworzg zespét zamkniety. Catos¢ akt jest w stanie bardzo dobrym.

Opracuj karte tytutowg inwentarza oraz fragment wstepu do inwentarza Gromadzkiej Rady Narodowej
w Jedrzejowicach.

Sporzadz spis jednostek archiwalnych w zespole. Ostateczny uktad zespotu nadaj wedtug informacji
zawartych w pismie okélnym nr 5 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z 9 wrzesnia 1981 r.,
zamieszczonym w arkuszu egzaminacyjnym. Rozpocznij od sygnatury 24/937/0/-/1. W zespole nie wystepujg
serie i podserie.

Za date wykonania wszystkich czynnosci przyjmij date egzaminu.

Fiszki imitujgce opisy teczek aktowych oraz formularze zamieszczone sg w arkuszu egzaminacyjnym.
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Pismo okdlne nr 5 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z 9 wrzesnia 1981 w sprawie
opracowania akt terenowych organéw witadzy i administracji panstwowej stopni: wojewédzkiego,
powiatowego i gromadzkiego z lat 1950-1973; 1950-1975; 1954-1972 - fragment

Zatgcznik nr 2 do pisma okdlnego nr 5
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
z 9 wrzesnia 1981 .

(...)
Il. Terenowe organy wtadzy i administracji stopnia gromadzkiego.
1. Nazwa i granice zespotu.

1.1. Materiaty archiwalne wytworzone przez organy wiadzy i administracji panstwowej stopnia
gromadzkiego, zorganizowane na podstawie ustawy z 25. IX. 1954 r. w kazdej gromadzie - tworza
zespo6t archiwalny prosty pod nazwa: ,Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w ...”.

(...)

2. Struktura wewnetrzna grupy zespotow.

(...)

2.3. Zaleca sie nadanie materiatom archiwalnym w zespole uktadu wedtug nastepujgcego schematu
systematyzacji akt o wartosci historycznej:

1. Sesje gromadzkiej rady narodowej (protokoty).

2. Komisje gromadzkiej rady narodowej (protokoty posiedzen) (uktad komisji w kolejnosci
alfabetycznej ich nazw).

3. Posiedzenia prezydium gromadzkiej rady narodowej (protokoty).
4. Zebrania wiejskie, softtysi.

5. Normy kancelaryjne prezydium gromadzkiej rady narodowej (tylko w jednym zespole w obrebie
archiwum).

6. Plany gospodarcze.

7. Sprawozdania gospodarcze.

8. Kontrole i inspekcje zewnetrzne (protokoty, zalecenia, sprawozdania z wykonania zalecen).
9. Mienie gromadzkie.

10. Budzet i jego wykonanie.
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Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 150 minut.
Ocenie podlega¢ bedzie 6 rezultatow:

- Fiszki imitujgce opisy teczek aktowych uzupetnione o nazwe zespotu,

- Fiszki imitujgce opisy teczek aktowych uzupetnione o sygnature archiwalng,

- Strona tytutowa inwentarza archiwalnego,

- Wstep do inwentarza archiwalnego (fragment) - Dzieje zespotu archiwalnego,

- Wstep do inwentarza archiwalnego (fragment) - Charakterystyka archiwalna zespotu,
- Spis jednostek archiwalnych w zespole.
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Fiszki imitujgce opisy teczek aktowych

Protokoty z sesji Gromadzkiej Rady Narodowe]

1955-1958

Kontrole i inspekcje zewnetrzne
— protokoty, zalecenia
1959-1960

Komisja Rolnictwa — protokoty z narad

Zebrania wiejskie

1964 1962-1966
Sygn......[ ...... /... Il ...... Sygn......[...... /... [l ......
Budzet Gromady Sprawozdania gospodarcze za rok 1967
1961-1967 1968
Sygn...... ... /... I ...... Sygn...... /... [..... [ ......
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Mienie Gromady

1969-1971

Plan gospodarczy na rok 1972

1971

Komisja Kultury — sprawozdania z dziatalnosci

1963

Protokoty z posiedzen Prezydium Gromadzkiej
Rady Narodowej

1970-1972
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Formularz
Strona tytutowa inwentarza archiwalnego

(numer i nazwa archiwum)

INWENTARZ

NazZWa ZESPOIU: .o

Zlat: o

Nrzespotu: .....coooeviiiiiii

Data opracowania zespotu: XXXXXXXXXXX
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Formularz

Wstep do inwentarza archiwalnego (fragment)

(...)

Il. Dzieje zespotu archiwalnego:

lll. Charakterystyka archiwalna zespotu:
NP2 A= T =] T U
Daty SKIajNe ZESPOIU: . ... e e s
AN CE LBy O AINE: ... e e
Liczba jednostek archiwalnyCh: .. ... .. e e e
Status zespotu arChiWwalNEgo: ...... ... e
SN FIZy Oz .o e e

(...)

W =T o To L o] o] r= Lot 11T 7= T [0 TR AN o] (U
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Spis jednostek archiwalnych w zespole

Formularz

Lp.

Sygnatura
archiwalna

Tytut

Daty skrajne

10.

Strona9z9

Pobierz wiecej arkuszy z zawodowe.edu.pl



https://zawodowe.edu.pl

