CENTRALNA Arkusz zawiera informacje
KOMISJA prawnie chronione do momentu

EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej
Oznaczenie kwalifikacji: EKA.04

Numer zadania: 01

Wersja arkusza: SG

Wypetnia zdajgcy
) . Miejsce na naklejke z numerem
Numer PESEL zdajgcego PESEL i z kodem o$rodka
Czas trwania egzaminu: 180 minut. EKA.04-01-21.06-SG

EGZAMIN ZAWODOWY

Rok 2021 e
CZESC PRAKTYCZNA

PODSTAWA PROGRAMOWA

Instrukcja dla zdajacego

1

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

swoj numer PESEL*,

oznaczenie kwalifikaciji,

— numer zadania,

— numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 7 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczacego zespotu
nadzorujgcego.

Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenial

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamo$c
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Zadanie egzaminacyjne

Paskal Nowak prowadzi jednoosobowg dziatalnoS¢ gospodarczg w zakresie produkcji mebli metalowych
i jest czynnym podatnikiem VAT.

Wykonaj prace dla Zaktadu Produkcyjnego TINA Paskal Nowak.

1. Sporzadz w programie magazynowo-sprzedazowym i wydrukuj w jednym egzemplarzu nastepujgce
dokumenty dotyczace zdarzenh z kwietnia 2021 r.:

— dowdd Pw — Przychod wewnetrzny nr 1/04/2021 dotyczgcy wprowadzenia standw poczatkowych
wyrobow gotowych znajdujgcych sie w magazynie,

— fakture nr 1/04/2021 za sprzedane wyroby gotowe dla Sklepu FELEK sp. z 0.0.,

— dowod Wz — Wydanie zewnetrzne nr 1/04/2021 dotyczacy wydania z magazynu sprzedanych
wyrobéw gotowych dla Sklepu FELEK sp. z o0.0.,

— dowdd KP — Kasa przyjmie nr 1/04/2021 dotyczacy wptywu srodkoéw pienieznych od Sklepu
FELEK sp. z 0.0. za sprzedane wyroby gotowe.

2. Sporzadz i wydrukuj w edytorze tekstu projekt pisma — Zapytanie ofertowe — do Przedsiebiorstwa
Produkcyjnego KEGEL sp. z 0.0. na podstawie danych zawartych w arkuszu egzaminacyjnym
Informacje do sporzgdzenia projektu pisma — Zapytanie ofertowe. Zastosuj pionowy ukfad strony,
format papieru A4. W nagtéowku strony wpisz, wyréwnany do lewej strony, swoj numer PESEL.

3. Oblicz wskazniki rotacji zapaséw w razach w latach 2019-2020 na podstawie informacji zawartych
w tabeli Dane do obliczenia wskaznikéw rotacji zapasow w razach w latach 2019-2020. Zinterpretuj
i ocen otrzymane wyniki. Miejsce przeznaczone na sporzgdzenie analizy znajduje sie w arkuszu
egzaminacyjnym.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podigczony do drukarki
sieciowej, z zainstalowanym programem magazynowo-sprzedazowym oraz edytorem tekstu.

Prace z programem magazynowo-sprzedazowym rozpocznij od:
— wprowadzenia danych identyfikacyjnych Zaktadu Produkcyjnego TINA Paskal Nowak,
— wpisania swojego numeru PESEL pod nazwg Zaktadu Produkcyjnego TINA Paskal Nowak,
— ustawienia parametrow programu niezbednych do wykonania zadania,
— zatozenia kartotek kontrahentow,
— zatozenia kartotek wyrobow gotowych.
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Dane identyfikacyjne Zaktadu Produkcyjnego TINA Paskal Nowak
oraz parametry programu magazynowo-sprzedazowego

Nazwa skrocona

TINA

Wersja programu

prébna

Nazwa petna

Zaktad Produkcyjny TINA Paskal Nowak
wpisz swéj numer PESEL

NIP 5726521535

REGON 853883861

Adres siedziby ul. Kosciuszki 12, 85-079 Bydgoszcz
Gmina/Powiat/Poczta Bydgoszcz

Wojewodztwo

kujawsko-pomorskie

nazwa

rachunek biezgcy

numer konta

72 1020 1475 0000 8588 0019 8806

Podstawowy rachunek

bankowy nazwa banku

Powszechna Kasa Oszczednosci Bank Polski SA
Oddziat 2 w Bydgoszczy

stan poczgtkowy

60 000,00 z

Numeracja dokumentow

numer tamany przez miesigc i rok

Parametry magazynowe

sprzedaz: wycofaj skutek magazynowy
zakup: wycofaj skutek magazynowy

Nadawanie symboli kontrahentom
i towarom

automatycznie
kolejny numer: 1, liczba znakéw: 3

Imig, nazwisko i hasto szefa

Paskal Nowak, identyfikator: PN
Hasto: nie wprowadzaj hasta

Dane identyfikacyjne odbiorcy

Nazwa petna

Sklep FELEK sp. z 0.0.

Adres

ul. Wysoka 21, 85-323 Bydgoszcz

NIP 1662252215

Informacje dodatkowe dotyczace dziatalnosci
Zaktadu Produkcyjnego TINA Paskal Nowak

Wyroby gotowe sg ewidencjonowane w magazynie po rzeczywistym koszcie wytworzenia (cena

kartotekowa).

Dokumenty magazynowe sg sporzgdzane w cenach kartotekowych.
Sprzedaz wyrobdéw gotowych jest opodatkowana stawkg podatku VAT 23%.

Zaktad na sprzedazy wyrobow gotowych realizuje zysk w wysokos$ci 40% jednostkowego rzeczywistego

kosztu wytworzenia (narzut).

Forma ptatnoéci dla odbiorcéw — odroczony 14 dni.

Osobg upowazniong do wystawiania dokumentéw jest Anna Polak, a do zatwierdzania Paskal Nowak.
Numeracja dokumentow jest prowadzona odrebnie dla kazdego dowodu ze wskazaniem miesigca i roku,

np. 1/04/2021.
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— W magazynie na dzien 01.04.2021 r. znajdujg sie nastepujgce stany zapaséw wyrobow gotowych:

Nazwa wyrobu gotowego J.m. | llosé LEE TSR (I;c’);z)t wytworzenia
regat metalowy biaty szt. 50 40,00
regat metalowy niebieski szt. 80 60,00

Zdarzenia gospodarcze z kwietnia 2021 roku

— 01.04.2021 r. dowodem Pw nr 1/04/2021 wprowadzono stany poczatkowe wyrobow gotowych
znajdujgcych sie w magazynie,

— 16.04.2021 r. na podstawie faktury nr 1/04/2021 sprzedano dla Sklepu FELEK sp. z 0.0. po cenie
sprzedazy nastepujgce wyroby gotowe:

- regat metalowy biaty — 20 szt.
- regat metalowy niebieski — 30 szt.

— 16.04.2021 r. dowodem Wz nr 1/04/2021 wydano z magazynu sprzedane wyroby gotowe w ilo$ci zgodnej
z dowodem sprzedazy,

— 20.04.2021 r. sporzgdzono pismo o symbolu AP-1/04/2021 — zapytanie ofertowe do Przedsiebiorstwa
Produkcyjnego KEGEL sp. z o0.0. dotyczgce zakupu materiatow niezbednych do wytworzenia nowych
wyrobow gotowych,

— 30.04.2021 r. na podstawie dowodu KP nr 1/04/2021 przyjeto Srodki pieniezne za fakture sprzedazy
nr 1/04/2021 od Sklepu FELEK sp. z 0.0.

Informacje do sporzadzenia projektu pisma — Zapytanie ofertowe

Nazwa i adres odbiorcy: Przedsiebiorstwo Produkcyjne KEGEL sp. z 0.0.,
ul. Lipowa 5, 81-572 Gdynia

Pismo powinno zawierac:
— nazwe i adres zamawiajgcego,
— nazwe i adres odbiorcy pisma,
— miejscowost i date sporzgdzenia pisma,
— symbol pisma,
— tytut pisma,
— specyfikacje przedmiotu zapytania ofertowego:

Zaktad Produkcyjny TINA Paskal Nowak uruchamia produkcje nowych wyrobow gotowych
i zamierza pozyskac¢ nastepujgce materiaty:

— drzwiczki metalowe zatrzaskowe,

— drzwiczki metalowe na zamek,

— zamki do szafek metalowych.

— dane dotyczagce warunkow sprzedazy (informacje, ktére nalezy pozyskac¢ w ofercie):
e ustalenie cen materiatow,
o ustalenie minimalnej warto$ci zaméwienia,
e ustalenie od jakiej kwoty zamdwienia udzielony zostanie rabat,
e ustalenie rodzaju i termindw ptatnosci,
— zwrot grzecznosciowy konczacy pismo.

W miejscu przeznaczonym na podpis Anny Polak wpisz swéj numer PESEL.
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Dane do obliczenia wskaznikéw rotacji zapaséw w razach w latach 2019-2020

Stan na dzien (w zi)
Wyszczegdlnienie
01.01.2019r. 31.12.2019 . 31.12.2020 r.
Zapas wyrobow gotowych 15 000,00 9 000,00 3 000,00
Przychody ze sprzedazy wyrobow gotowych | --—-mmememe- 336 000,00 120 000,00
Zysk netto 18 000,00 20 000,00 10 000,00

Wskaznik rentownosci sprzedazy

Wskaznik rotacji zapaséw w dniach =

Wskaznik rotacji zapasow w razach

Wykaz wybranych wskaznikéw

zysk netto x 100%

przychody ze sprzedazy

przecietny stan zapasow x 365 dni

przychody ze sprzedazy

przychody ze sprzedazy

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie bedzie podlega¢ 6 rezultatéw:
— Dowdd Pw — Przychod wewnetrzny — wydruk,

— Faktura sprzedazy — wydruk,

— Dowdd Wz — Wydanie zewnetrzne — wydruk,
— Projekt pisma — Zapytanie ofertowe — wydruk,
— Dowdd KP — Kasa przyjmie — wydruk,

— Analiza rotacji zapaséw w razach w latach 2019-2020 — w arkuszu egzaminacyjnym.
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Analiza rotacji zapaséw w razach w latach 2019-2020

1. Obliczenie wskaznikow

Rok 2019

Rok 2020

2. Interpretacja wskaznikéw

Rok 2019

Rok 2020
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Analiza rotacji zapaséw w razach w latach 2019-2020

3. Poréwnanie i ocena
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Wypetnia zdajgcy

Do arkusza egzaminacyjnego dolaczam wydruki w liczbie: .......... kartek — czystopisu i .......... kartek —
brudnopisu.

Wypetnia Przewodniczqcy ZN
Potwierdzam dolaczenie przez zdajacego do arkusza egzaminacyjnego wydrukow w liczbie .......... kartek
lacznie.

Czytelny podpis Przewodniczqcego ZN

Przygotuj uczniéw do egzaminu zawodowego na zawodowe.edu.pl
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