
Nazwa 
kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej

Oznaczenie 
kwalifikacji: EKA.04

Numer zadania: 01

Kod arkusza: EKA.04-01-01_SG_zo

Wersja arkusza: zo

Lp.
Elementy podlegaj ące ocenie/kryteria oceny

dopuszcza się inne sformułowania poprawne merytorycznie 
R.1 Rezultat 1: Dowód Pz – Przyj ęcie zewn ętrzne – wydruk

R.1.1
numer (numer może zawierać symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 1/11/2021 
lub 1/11/21, 2021-11-04 

R.1.2
dane sprzedawcy/dostawcy: nazwa, adres
PPH Japis sp. z o.o., ul. Spółdzielców 3, 62-510 Konin

R.1.3

nazwa i ilość przyjętych towarów w szt.:                                                                
- kawa rozpuszczalna SILK - 80
- herbata owocowa GAJ - 100
- kawa espresso GOLD - 140

R.1.4

cena jednostkowa netto w zł:                                                                                       
- kawa rozpuszczalna SILK - 12,00 
- herbata owocowa GAJ - 4,00 
- kawa espresso GOLD - 24,00                                                                                    

R.1.5 razem w zł: 4 720,00 

R.1.6
imię i nazwisko wystawcy (w programie OPTIMA podpis przyjmującego towar): Katarzyna 
Jurczak

R.2 Rezultat 2: Faktura sprzeda ży – wydruk

R.2.1
numer (numer może zawierać symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 1/11/2021 
lub 1/11/21, 2021-11-08

R.2.2
dane sprzedawcy: nazwa, adres, NIP                                                                          
Hurtowania CYMES Lidia Kłos, ul. Ametystowa 1, 62-500 Konin, NIP: 9499787484

R.2.3
dane nabywcy: nazwa, adres, NIP
Sklep Spo żywczy BOMBONIERKA Józef Kiesz, ul. Poznańska 6, 62-510 Konin, 
NIP 5716437833

R.2.4
nazwa i ilość sprzedanych towarów w szt.:                        
- herbata owocowa GAJ  - 20
- kawa espresso GOLD - 35

R.2.5
cena jednostkowa netto w zł: 
- herbata owocowa GAJ - 5,00
- kawa espresso GOLD - 30,00

R.2.6 kwota podatku VAT w zł: 264,50 i wartość brutto w zł: 1 414,50

R.2.7 termin płatności: 14 dni lub 2021-11-22

R.2.8 imię i nazwisko wystawcy: Katarzyna Jurczak
R.3 Rezultat 3: Dowód Wz – Wydanie zewn ętrzne – wydruk

R.3.1
numer (numer może zawierać symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 1/11/2021 
lub 1/11/21, 2021-11-08

R.3.2
dane sprzedawcy: nazwa, adres
Hurtowania  CYMES Lidia Kłos, ul. Ametystowa 1, 62-500 Konin

R.3.3
dane nabywcy: nazwa, adres
Sklep Spo żywczy BOMBONIERKA Józef Kiesz, ul. Poznańska 6, 62-510 Konin

R.3.4
nazwa i ilość wydanych towarów w szt.:
- herbata owocowa GAJ - 20 
- kawa espresso GOLD - 35
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R.3.5
cena jednostkowa w zł:
- herbata owocowa GAJ - 4,00
- kawa espresso GOLD - 24,00

R.3.6 razem w zł: 920,00

R.3.7
imię i nazwisko wystawcy (w programie OPTIMA podpis osoby uprawnionej do wydania 
towaru): Katarzyna Jurczak

R.4 Rezultat 4: Faktura koryguj ąca – wydruk

R.4.1
numer (numer może zawierać symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 1/11/2021 
lub 1/11/21, 2021-11-09

R.4.2
numer i data korygowanej faktury 1/11/2021 lub 1/11/21, 2021-11-08 lub numer i data 
faktury sprzeda ży zdającego

R.4.3
korekta wartości netto w zł: -46,00 lub -4% warto ści netto z faktury sprzeda ży 
zdającego

R.4.4
korekta podatku VAT w zł: -10,58 lub -4% warto ści podatku VAT z faktury sprzeda ży 
zdającego

R.4.5
korekta wartości brutto w zł: - 56,58 lub -4% warto ści brutto z faktury sprzeda ży 
zdającego

R.4.6 przyczyna korekty: rabat

R.4.7 imię i nazwisko wystawcy: Katarzyna Jurczak
R.5 Rezultat 5: Projekt pisma – Oferta handlowa – wy druk

R.5.1
wpisany nadawca: 
Hurtownia CYMES Lidia Kłos
ul. Ametystowa 1, 62-500 Konin

R.5.2 wpisana miejscowość, data: Konin, 15.11.2021 r.

R.5.3 znak pisma: OH 37/2021

R.5.4
wpisany odbiorca: 
Restauracja ŚWIAT KAWY Marta Zabłocka
ul. Kasztanowa 57, 62-500 Konin

R.5.5

nazwy i ceny sprzedaży netto oferowanych towarów:
- kawa rozpuszczalna SILK - 15,00 zł
- herbata owocowa GAJ - 5,00 zł
- kawa espresso GOLD - 30,00 zł

R.5.6

 wpisane trzy z czterech informacji dotyczących warunków sprzedaży:
- termin płatno ści - 14 dni
- termin realizacji zamówienia - 7 dni
- transport towarów na koszt dostawcy na terenie mias ta Konin
- rabat w wysoko ści 4% przy zakupie powy żej 1 000,00 zł (warto ść netto)

R.5.7 termin obowiązywania oferty: 31.03.2022 r.

R.5.8
pismo zawiera zwrot grzecznościowy kończący pismo, np.: Z powa żaniem, 
Z wyrazami szacunku lub inny

R.5.9 pod treścią pisma, w miejscu przeznaczonym na podpis, znajduje się PESEL zdającego

R.6
Rezultat 6: Analiza dynamiki sprzeda ży towarów w 2020 roku w stosunku do 2019 
roku - w arkuszu egzaminacyjnym

R.6.1 obliczony wskaźnik dynamiki sprzedaży kawy rozpuszczalnej SILK: 112% 

R.6.2 obliczony wskaźnik dynamiki sprzedaży herbaty owocowej GAJ: 105%

R.6.3 obliczony wskaźnik dynamiki sprzedaży kawy espresso GOLD: 85% 

R.6.4
interpretacja wskaźnika dynamiki sprzedaży kawy rozpuszczalnej SILK na podstawie 
obliczeń zdającego, np.: Wielko ść sprzeda ży kawy rozpuszczalnej SILK w roku 2020 
w stosunku do roku 2019 stanowi 112% 

R.6.5
interpretacja wskaźnika dynamiki sprzedaży herbaty owocowej GAJ na podstawie obliczeń 
zdającego, np.: Wielko ść sprzeda ży herbaty owocowej GAJ w roku 2020 
w stosunku do roku 2019 stanowi 105%

R.6.6
interpretacja wskaźnika dynamiki sprzedaży kawy espresso GOLD na podstawie obliczeń 
zdającego, np.: Wielko ść sprzeda ży kawy espresso GOLD w roku 2020 
w stosunku do roku 2019 stanowi 85% 
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R.6.7

ocena dynamiki sprzedaży towarów na podstawie obliczeń zdającego, np.: W roku 2020 w 
stosunku do roku 2019 wielko ść sprzeda ży kawy rozpuszczalnej SILK wzrosła o 
12%, herbaty owocowej GAJ wzrosła o 5%, a wielko ść sprzeda ży kawy espresso 
GOLD zmalała o 15%.
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