
Nazwa 

kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej

Oznaczenie 

kwalifikacji: EKA.04

Numer zadania: 02

Kod arkusza: EKA.04-02-22.01-SG_zo

Wersja arkusza: SG

Lp.
Elementy podlegające ocenie/kryteria oceny

dopuszcza się inne sformułowania poprawne merytorycznie 

R.1 Rezultat 1:  Dowód Pz – Przyjęcie zewnętrzne – wydruk

R.1.1
numer (numer może zawierać symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 

1/11/2021 lub 1/11/21, 2021-11-04

R.1.2
dane sprzedawcy/dostawcy: nazwa, adres

Drukarnia DECOSTYL sp. z o.o., ul. Przemysłowa 1, 10-418 Olsztyn

R.1.3

nazwa i ilość przyjętych towarów w szt.: 

- zaproszenie ślubne - 600

- serwetka tłoczona - 200

- księga gości - 30

R.1.4

cena jednostkowa netto w zł:

- zaproszenie ślubne - 1,50

- serwetka tłoczona - 4,60

- księga gości - 48,00

R.1.5 razem zł: 3 260,00 

R.1.6
imię i nazwisko wystawcy (w programie OPTIMA podpis przyjmującego towar): Halina 

Jagieniak

R.2 Rezultat 2: Faktura sprzedaży – wydruk

R.2.1
numer (numer może zawierać symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 1/11/2021 

lub 1/11/21, 2021-11-08

R.2.2

dane sprzedawcy: nazwa, adres, NIP

Hurtownia ŚLUBNY BAZAR Maria Sadyk, ul. Ignacego Krasickiego 15, 10-685 

Olsztyn, NIP 2913596304

R.2.3

dane nabywcy: nazwa, adres, NIP

Kwiaciarnia FREZJA Krystyna Olszewska, ul. Towarowa 10, 10-416 Olsztyn, NIP 

2117127668

R.2.4

nazwa i ilość sprzedanych towarów w szt.:

- zaproszenie ślubne – 160 

- serwetka tłoczona – 40 

R.2.5

cena jednostkowa netto w zł:

- zaproszenie ślubne – 3,00

- serwetka tłoczona – 9,20

R.2.6 kwota podatku VAT w zł: 195,04 i wartość brutto w zł: 1 043,04

R.2.7 termin płatności: 21 dni lub 2021-11-29

R.2.8 imię i nazwisko wystawcy: Halina Jagieniak

R.3 Rezultat 3: Dowód Wz – Wydanie zewnętrzne – wydruk

R.3.1
numer (numer może zawierać symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 1/11/2021 

lub 1/11/21, 2021-11-08

R.3.2
dane sprzedawcy: nazwa, adres

Hurtownia ŚLUBNY BAZAR Maria Sadyk, ul. Ignacego Krasickiego 15, 10-685 Olsztyn

R.3.3
dane nabywcy: nazwa, adres

Kwiaciarnia FREZJA Krystyna Olszewska, ul. Towarowa 10, 10-416 Olsztyn

R.3.4

nazwa i ilość wydanych towarów w szt.:

- zaproszenie ślubne – 160 

- serwetka tłoczona – 40 
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R.3.5

cena jednostkowa w zł:

- zaproszenie ślubne – 1,50

- serwetka tłoczona – 4,60

R.3.6 razem w zł: 424,00

R.3.7 imię i nazwisko wystawcy/wydającego towar: Halina Jagieniak

R.4 Rezultat 4: Faktura korygująca – wydruk

R.4.1
numer (numer może zawierać symbol dokumentu)  i data wystawienia dowodu: 1/11/2021 

lub 1/11/21, 2021-11-09

R.4.2
numer i data korygowanej faktury: 1/11/2021 lub 1/11/21, 2021-11-08 lub numer i data 

faktury sprzedaży zdającego

R.4.3
korekta wartości netto w zł: -84,80 lub -10% wartości netto z faktury sprzedaży 

zdającego

R.4.4
korekta podatku VAT w zł: -19,50 lub -10% wartości podatku VAT z faktury sprzedaży 

zdającego

R.4.5
korekta wartości brutto w zł: -104,30 lub -10% wartości brutto z faktury sprzedaży 

zdającego

R.4.6 przyczyna korekty: rabat

R.4.7 imię i nazwisko wystawcy: Halina Jagieniak

R.5 Rezultat 5: Projekt pisma – Oferta handlowa – wydruk

R.5.1
wpisany nadawca: 

Hurtownia ŚLUBNY BAZAR Maria Sadyk, ul. Ignacego Krasickiego 15, 10-685 Olsztyn

R.5.2 wpisana miejscowość, data: Olsztyn, 15.11.2021 r.

R.5.3 znak pisma: OH 37/2021

R.5.4
wpisany odbiorca: 

Sklep 1000 DROBIAZGÓW Jan Warner, ul. Zakole 13 A, 10-699 Olsztyn

R.5.5

nazwy i ceny sprzedaży netto w zł oferowanych towarów:

- zaproszenie ślubne - 3,00

- serwetka tłoczona - 9,20

- księga gości - 96,00

R.5.6

wpisane trzy z czterech informacji dotyczących warunków sprzedaży:

- termin płatności - 21 dni

- termin realizacji zamówienia - 7 dni

- transport towarów na koszt dostawcy na terenie miasta Olsztyna

- rabat w wysokości 10% przy zakupie powyżej 1 300,00 zł (wartość netto)

R.5.7 termin obowiązywania oferty: do 31.03.2022 r.

R.5.8
pismo zawiera zwrot grzecznościowy kończący pismo, np.: Z poważaniem, Z wyrazami 

szacunku lub inny

R.5.9 pod treścią pisma, w miejscu przeznaczonym na podpis, znajduje się  PESEL zdającego

R.6
Rezultat 6: Analiza dynamiki sprzedaży towarów w 2020 roku w stosunku do 2019 

roku - w arkuszu egzaminacyjnym

R.6.1 obliczony wskaźnik dynamiki sprzedaży zaproszeń ślubnych: 125%

R.6.2 obliczony wskaźnik dynamiki sprzedaży serwetek tłoczonych: 100% 

R.6.3 obliczony wskaźnik dynamiki sprzedaży księgi gości: 80%

R.6.4

interpretacja wskaźnika dynamiki sprzedaży zaproszeń ślubnych na podstawie obliczeń 

zdającego, np.: Wartość sprzedaży zaproszeń ślubnych w roku 2020 w porównaniu 

do roku 2019 stanowiła 125%

R.6.5

interpretacja wskaźnika dynamiki sprzedaży serwetek tłoczonych na podstawie obliczeń 

zdającego, np.: Wartość sprzedaży serwetek tłoczonych w roku 2020 w porównaniu 

do roku 2019 stanowiła 100%

R.6.6

interpretacja wskaźnika dynamiki sprzedaży księgi gości na podstawie obliczeń zdającego, 

np.: Wartość sprzedaży księgi gości w roku 2020 w porównaniu do roku 2019 

stanowiła 80%

R.6.7

ocena dynamiki sprzedaży towarów na podstawie obliczeń zdającego, np.:

W roku 2020 w stosunku do roku 2019 wartość sprzedaży zaproszeń ślubnych 

zwiększyła się o 25%, zmniejszyła się wartość sprzedaży księgi gości o 20%, 

natomiast sprzedaż serwetek tłoczonych pozostała na tym samym poziomie.  

Darmowe egzaminy zawodowe: zawodowe.edu.pl

https://zawodowe.edu.pl

