Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej

Oznaczenie
kwalifikaciji:

Numer zadania:

Kod arkusza:

Wersja arkusza:

EKA.04

01
EKA.04-01-23.06-SG

SG

Elementy podlegaj ace ocenie/kryteria oceny

Lp. dopuszcza si e inne sformutowania poprawne merytorycznie
R.1 Rezultat 1: Dowo6d Pw — Przych6d wewn etrzny — wydruk
R.1.1 numer (numer moze zawiera¢ symbol dokumentu) i data dowodu: 1/05/2023 lub 1/05/23, 04.05.2023
nazwa i ilos¢ przyjetych wyrobow w szt.:
- mieszanka warzywna - 5
R.1.2 - zupa jarzynowa - 10
- pyzy z mi gsem - 100
- brokuty r6 zyczki - 50
cena jednostkowa netto w zt:
- mieszanka warzywna - 5,50
R.1.3 - zupa jarzynowa - 14,50
- pyzy z miesem - 15,00
- brokuty rézyczki - 20,00
R.1.4 razem zt: 2 672,50
R.1.5 imie i nazwisko wystawcy/przyjmujacego towar: lwona Klucznik
R.2 Rezultat 2: Faktura sprzeda zy — wydruk
numer (numer moze zawiera¢ symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 1/05/2023 lub 1/05/23,
R.2.1
05.05.2023
R 2.2 dane sprzedawcy: nazwa, adres, NIP
B Zaktad Produkcyjny FROST Jan Wojcik, ul. Budziszy iAska 6, 46-020 Opole, NIP 7977629136
R23 dane nabywcy: nazwa, adres, NIP
o Sklep Spo zywczy NA ROGU sp. z 0.0., ul. Krakowska 20, 46-200 Kluczbork, NIP 5119165769
nazwa i ilos¢ sprzedanych wyrobow w szt.:
R.2.4 - pyzy z mi esem — 60
- brokuty ré6 zyczki — 40
cena jednostkowa netto w zt:
R.2.5 - pyzy z migsem — 25,50
- brokuty rézyczki — 34,00
R.2.6 kwota podatku VAT w zt 144,50
R.2.7 wartos¢ brutto w zt: 3 034,50
R.2.8 termin ptatnosci: 30 dni lub 04.06.2023
R.3 Rezultat 3: Dow6d Wz — Wydanie zewn etrzne — wydruk
numer (numer moze zawiera¢ symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 1/05/2023 lub 1/05/23,
R.3.1
05.05.2023
R3.2 dane sprzedawcy: nazwa, adres
o Zaktad Produkcyjny FROST Jan Wojcik, ul. Budziszy hAska 6, 46-020 Opole
R3.3 dane nabywcy: nazwa, adres
o Sklep Spo zywczy NA ROGU sp. z 0.0., ul. Krakowska 20, 46-200 Kluczbork
nazwa i ilos¢ sprzedanych wyrobow w szt.:
R.3.4 - pyzy z mi esem — 60
- brokuty ré6 zyczki — 40
cena jednostkowa w zk:
R.3.5 - pyzy z migsem — 15,00
- brokuty rézyczki — 20,00
R.3.6 razem w zt: 1 700,00
R.3.7 podpis wystawcy/wydajgcego towar: lwona Klucznik
R.4 Rezultat 4: Projekt pisma - Potwierdzenie przyj ecia zaméwienia - wydruk
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pismo powinno zawierac:

R.4.1 miejscowosc i data sporzgdzenia pisma: Opole, 17.05.2023
R.4.2 dane nadawcy: Zaktad Produkcyjny FROST Jan Wajcik, ul. Budziszy nska 6, 46-020 Opole
R.4.3 dane adresata: Zajazd Mieszko sp. z 0.0., ul. Czestochowska 31, 46-040 Ozimek
R.4.4 znak pisma: CP 63/2023
informacja o zgodzie na przyjecie zamoéwienia do realizacji, np.: przyjmujemy Pa Astwa zaméwienie do
R.4.5 realizacji; informacja o osobistym
odbiorze dostawy przez zamawiajgcego, np.: prosimy o osobisty odbiér zaméwionych wyrobow
wartos¢ netto zamdwienia w zk: 1 921,00 lub 935,00 i 986,00 oraz informacja na temat stawki podatku:
R.4.6
VAT 5%
kwota zaliczki w z: 403,41 lub 20% warto $ci brutto zamowienia na podstawie danych zdaj gcego oraz
R.4.7 numer rachunku bankowego
54 1600 1404 1847 8869 9000 0001
terminy i ilosci odbioru poszczegolnych partii wyrobow, np.:
R4S - 10.06 - 100 szt. mieszanki warzywnej,
- 17.06 - 40 szt. zupy jarzynowe;.
(dopuszcza sie powotanie na ilosci i terminy wskazane w zamdwieniu)
R.4.9 pismo zawiera zwrot grzecznosciowy konczgcy pismo, np. Z powa zaniem, Z wyrazami szacunku
R.4.10 pod trescig pisma, w miejscu przeznaczonym na podpis, znajduje sie PESEL zdajgcego
RS Rezultat 5: Zapotrzebowanie ilo  $ciowo-warto sciowe na materialy — w arkuszu egzaminacyjnym
R5.1 kolumna: Zapotrzebowanie ilosciowe na materiaty zgodnie z przyjetym zaméwieniem zawiera
o sktadniki: ziemniaki 77 kg, marchewka 49 kg, pietruszka 28 kg, seler 28 kg, cebula 7 kg
R 5.2 kolumna: Zapotrzebowanie ilosciowe na materiaty zgodnie z przyjetym zaméwieniem zawiera
o sktadniki: groszek 20 kg, brukselka 25 kg
R5.3 kolumna: Zapotrzebowanie ilosciowe na materialy zgodnie z przyjetym zaméwieniem zawiera
o sktadniki: kalafior 20 kg, brokut 28 kg
R5.4 kolumna: llo$¢ brakujgcych materiatéw do realizacji zlecenia zawiera sktadniki: marchewka 19 kg,
o pietruszka 8 kg, seler 13 kg
R.5.5 kolumna: llo$¢ brakujgcych materiatow do realizacji zlecenia zawiera sktadniki: brukselka 5 kg
R.5.6 kolumna: llo$¢ brakujgcych materiatéw do realizacji zlecenia zawiera sktadniki: brokut 10 kg
R5.7 kolumna: Zapotrzebowanie wartosciowe na brakujgce materialy zawiera wartosci: marchewka 14,25 zi,
pietruszka 46,40 zt, seler 53,30 z
R.5.8 kolumna: Zapotrzebowanie wartosciowe na brakujgce materialy zawiera wartosé: brukselka 21,00 zt
R.5.9 kolumna: Zapotrzebowanie wartosciowe na brakujgce materialy zawiera wartosé: brokut 45,00 zt
R6 Rezultat 6: Analiza efektywnego godzinowego wykorzystania czasu pracy srodka trwatego za I, Il,
) i IV kwartat 2022 r. — w arkuszu egzaminacyjnym
R.6.1 obliczony wskaznik za | kwartat w godz.: 2 064
R.6.2 obliczony wskaznik za Il kwartat w godz.: 2 160
R.6.3 obliczony wskaznik za 11l kwartat w godz.: 2 136
R.6.4 obliczony wskaznik za IV kwartat w godz.: 2 088
interpretacja wskaznika efektywnego godzinowego wykorzystania czasu pracy srodka trwalego za |
R.6.5 kwartat obliczonego przez zdajgcego, np.: srodek trwaty w | kwartale pracowat efektywnie przez 2 064
godziny
interpretacja wskaznika efektywnego godzinowego wykorzystania czasu pracy srodka trwatego za Il
R.6.6 kwartat obliczonego przez zdajgcego, np.: srodek trwaty w Il kwartale pracowat efektywnie przez 2
160 godzin
interpretacja wskaznika efektywnego godzinowego wykorzystania czasu pracy srodka trwatego za Il
R.6.7 kwartat obliczonego przez zdajgcego, np.: srodek trwaty w IlI kwartale pracowat efektywnie przez 2
136 godzin
interpretacja wskaznika efektywnego godzinowego wykorzystania czasu pracy $rodka trwatego za IV
R.6.8 kwartat obliczonego przez zdajgcego, np.: srodek trwaty w IV kwartale pracowat efektywnie przez 2
088 godzin
ocena efektywnego godzinowego wykorzystania czasu pracy srodka trwatego za I, Il lll'i IV kwartat 2022 r.
R 6.9 na podstawie obliczen zdajgcego, np.: najwi eksza godzinowa efektywno $€ pracy srodka trwatego

wyst gpita w 1l kwartale (2 160 godz.), a najmniejsza efektywno  $¢ wyst gpita w kwartale | (2 064
godz.)
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