
Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej

Oznaczenie 
kwalifikacji: EKA.04

Numer zadania: 01

Kod arkusza: EKA.04-01-23.06-SG

Wersja arkusza: SG

Lp.
Elementy podlegaj ące ocenie/kryteria oceny  

dopuszcza si ę inne sformułowania poprawne merytorycznie

R.1 Rezultat 1:  Dowód Pw – Przychód wewn ętrzny – wydruk

R.1.1 numer (numer może zawierać symbol dokumentu) i data dowodu: 1/05/2023 lub 1/05/23, 04.05.2023

R.1.2

nazwa i ilość przyjętych wyrobów w szt.: 
- mieszanka warzywna - 5 
- zupa jarzynowa - 10
- pyzy z mi ęsem - 100
- brokuły ró życzki - 50

R.1.3

cena jednostkowa netto w zł:
- mieszanka warzywna - 5,50
- zupa jarzynowa - 14,50
- pyzy z mięsem - 15,00
- brokuły różyczki - 20,00

R.1.4 razem zł: 2 672,50
R.1.5 imię i nazwisko wystawcy/przyjmującego towar: Iwona Klucznik
R.2 Rezultat 2: Faktura sprzeda ży – wydruk

R.2.1
numer (numer może zawierać symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 1/05/2023 lub 1/05/23, 
05.05.2023

R.2.2
dane sprzedawcy: nazwa, adres, NIP
Zakład Produkcyjny FROST Jan Wójcik, ul. Budziszy ńska 6, 46-020 Opole, NIP 7977629136

R.2.3
dane nabywcy: nazwa, adres, NIP
Sklep Spo żywczy NA ROGU sp. z o.o.,  ul. Krakowska 20, 46-200 Kluczbork, NIP 5119165769

R.2.4
nazwa i ilość sprzedanych wyrobów w szt.:
- pyzy z mi ęsem – 60
- brokuły ró życzki – 40

R.2.5
cena jednostkowa netto w zł:
- pyzy z mięsem – 25,50
- brokuły różyczki – 34,00

R.2.6 kwota podatku VAT w zł: 144,50
R.2.7 wartość brutto w zł: 3 034,50
R.2.8 termin płatności: 30 dni  lub 04.06.2023
R.3 Rezultat 3: Dowód Wz – Wydanie zewn ętrzne – wydruk

R.3.1
numer (numer może zawierać symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu:  1/05/2023 lub 1/05/23, 
05.05.2023

R.3.2
dane sprzedawcy: nazwa, adres
Zakład Produkcyjny FROST Jan Wójcik, ul. Budziszy ńska 6, 46-020 Opole

R.3.3
dane nabywcy: nazwa, adres
Sklep Spo żywczy NA ROGU sp. z o.o., ul. Krakowska 20, 46-200 Kluczbork

R.3.4
nazwa i ilość sprzedanych wyrobów w szt.:
- pyzy z mi ęsem – 60
- brokuły ró życzki – 40

R.3.5
cena jednostkowa w zł:
- pyzy z mięsem – 15,00
- brokuły różyczki – 20,00

R.3.6 razem w zł: 1 700,00
R.3.7 podpis wystawcy/wydającego towar: Iwona Klucznik
R.4 Rezultat 4: Projekt pisma - Potwierdzenie przyj ęcia zamówienia - wydruk 
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pismo powinno zawierać:
R.4.1 miejscowość i data sporządzenia pisma: Opole, 17.05.2023 
R.4.2 dane nadawcy: Zakład Produkcyjny FROST Jan Wójcik, ul. Budziszy ńska 6, 46-020 Opole
R.4.3 dane adresata: Zajazd Mieszko sp. z o.o.,  ul. Częstochowska 31, 46-040 Ozimek
R.4.4 znak pisma: CP 63/2023

R.4.5
informacja o zgodzie na przyjęcie zamówienia do realizacji, np.: przyjmujemy Pa ństwa zamówienie do 
realizacji;                                                                                                             informacja o osobistym 
odbiorze dostawy przez zamawiającego, np.: prosimy o osobisty odbiór zamówionych wyrobów

R.4.6
wartość netto zamówienia w zł: 1 921,00 lub 935,00 i 986,00 oraz informacja na temat stawki podatku: 
VAT 5%

R.4.7
kwota zaliczki w zł: 403,41 lub 20% warto ści brutto zamówienia na podstawie danych zdaj ącego oraz 
numer rachunku bankowego 
54 1600 1404 1847 8869 9000 0001

R.4.8

terminy i ilości odbioru poszczególnych partii wyrobów, np.: 
- 10.06 - 100 szt. mieszanki warzywnej, 
- 17.06 - 40 szt. zupy jarzynowej.
(dopuszcza się powołanie na ilości i terminy wskazane w zamówieniu)

R.4.9 pismo zawiera zwrot grzecznościowy kończący pismo, np. Z powa żaniem, Z wyrazami szacunku
R.4.10 pod treścią pisma, w miejscu przeznaczonym na podpis, znajduje się PESEL zdającego

R.5
Rezultat 5: Zapotrzebowanie ilo ściowo-warto ściowe na materiały – w arkuszu egzaminacyjnym

R.5.1
kolumna: Zapotrzebowanie ilościowe na materiały zgodnie z przyjętym zamówieniem zawiera 
składniki: ziemniaki 77 kg, marchewka 49 kg, pietruszka 28 kg, seler 28 kg, cebula 7 kg

R.5.2
kolumna: Zapotrzebowanie ilościowe na materiały zgodnie z przyjętym zamówieniem zawiera 
składniki: groszek 20 kg, brukselka 25 kg

R.5.3
kolumna: Zapotrzebowanie ilościowe na materiały zgodnie z przyjętym zamówieniem zawiera 
składniki: kalafior 20 kg, brokuł 28 kg

R.5.4
kolumna: Ilość brakujących materiałów do realizacji zlecenia zawiera składniki: marchewka 19 kg, 
pietruszka 8 kg, seler 13 kg

R.5.5 kolumna: Ilość brakujących materiałów do realizacji zlecenia zawiera składniki: brukselka 5 kg
R.5.6 kolumna: Ilość brakujących materiałów do realizacji zlecenia zawiera składniki: brokuł 10 kg

R.5.7
kolumna: Zapotrzebowanie wartościowe na brakujące materiały zawiera wartości: marchewka 14,25 zł, 
pietruszka 46,40 zł, seler 53,30 zł

R.5.8 kolumna: Zapotrzebowanie wartościowe na brakujące materiały zawiera wartość: brukselka 21,00 zł

R.5.9 kolumna: Zapotrzebowanie wartościowe na brakujące materiały zawiera wartość: brokuł 45,00 zł

R.6
Rezultat 6: Analiza efektywnego godzinowego wykorzystania czasu pracy środka trwałego za I, II, 
III i IV kwartał 2022 r. – w arkuszu egzaminacyjnym

R.6.1 obliczony wskaźnik za I kwartał w godz.: 2 064
R.6.2 obliczony wskaźnik za II kwartał w godz.: 2 160
R.6.3 obliczony wskaźnik za III kwartał w godz.: 2 136
R.6.4 obliczony wskaźnik za IV kwartał w godz.: 2 088

R.6.5
interpretacja wskaźnika efektywnego godzinowego wykorzystania czasu pracy środka trwałego za I 
kwartał obliczonego przez zdającego, np.: środek trwały  w I kwartale pracował efektywnie przez 2 064 
godziny

R.6.6
interpretacja wskaźnika efektywnego godzinowego wykorzystania czasu pracy środka trwałego za II 
kwartał obliczonego przez zdającego, np.: środek trwały w II kwartale pracował efektywnie przez 2 
160 godzin

R.6.7
interpretacja wskaźnika efektywnego godzinowego wykorzystania czasu pracy środka trwałego za III 
kwartał obliczonego przez zdającego, np.: środek trwały w III kwartale pracował efektywnie przez 2 
136 godzin

R.6.8
interpretacja wskaźnika efektywnego godzinowego wykorzystania czasu pracy środka trwałego za IV 
kwartał obliczonego przez zdającego, np.: środek trwały w IV kwartale pracował efektywnie przez 2 
088 godzin

R.6.9

ocena efektywnego godzinowego wykorzystania czasu pracy środka trwałego za I, II III i IV kwartał 2022 r. 
na podstawie obliczeń zdającego, np.: najwi ększa godzinowa efektywno ść pracy środka trwałego 
wyst ąpiła w II kwartale (2 160 godz.), a najmniejsza efektywno ść wyst ąpiła w kwartale I (2 064 
godz.)
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