
Nazwa 
kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej
Oznaczenie 
kwalifikacji: EKA.04
Numer zadania: 01
Kod arkusza: EKA.04-01-24.01-SG

Wersja arkusza: SG

Lp. Elementy podlegające ocenie/kryteria oceny
R.1 Rezultat 1:  Dowód Pz – Przyjęcie zewnętrzne – wydruk

R.1.1
numer (numer może zawierać symbol dokumentu) i data dowodu: 1/11/2023  lub 1/11/23 , 
08.11.2023

R.1.2
dane dostawcy: nazwa, adres
Przedsiębiorstwo ZIARNO sp. z o.o., ul. Karmelicka 12, 80-851 Gdańsk

R.1.3

nazwa i ilość przyjętych towarów w szt.: 
- nożyce do trawy - 40 
- kosiarka elektryczna - 10
- widły ogrodowe - 60

R.1.4

cena jednostkowa netto w zł:
- nożyce do trawy - 40 
- kosiarka elektryczna - 600
- widły ogrodowe - 80

R.1.5 razem zł: 12 400,00
R.1.6 imię i nazwisko wystawcy: Patrycja Orzechowska
R.2 Rezultat 2: Faktura sprzedaży – wydruk

R.2.1
numer (numer może zawierać symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu: 1/11/2023 
lub 1/11/23, 20.11.2023

R.2.2
dane sprzedawcy: nazwa, adres, NIP
Hurtownia Ogrodnicza DEMETER Ewa Melich, ul. Kościuszki 8, 82-200 Malbork
NIP 5673684363

R.2.3
dane nabywcy: nazwa, adres, NIP
Sklep HORTENSJA sp. z o.o., ul. Słowackiego 5, 82-200 Malbork
NIP 3758685210

R.2.4
nazwa i ilość sprzedanych towarów (w szt.):
- nożyce do trawy – 10
- widły ogrodowe  – 30

R.2.5
cena jednostkowa netto (w zł):
- nożyce do trawy – 56,00
- widły ogrodowe  – 112,00

R.2.6 wartość brutto (w zł): 4 821,60
R.2.7 termin płatności: 30  dni lub 20.12.2023
R.3 Rezultat 3: Dowód Wz – Wydanie zewnętrzne – wydruk

R.3.1
numer (numer może zawierać symbol dokumentu) i data wystawienia dowodu:  1/11/2023 
lub 1/11/23, 20.11.2023

R.3.2
dane sprzedawcy: nazwa, adres
Hurtownia Ogrodnicza DEMETER Ewa Melich, ul. Kościuszki 8, 82-200 Malbork

R.3.3
dane nabywcy: nazwa, adres
Sklep HORTENSJA sp. z o.o., ul. Słowackiego 5, 82-200 Malbork

R.3.4
nazwa i ilość sprzedanych towarów (w szt.):
- nożyce do trawy – 10
- widły ogrodowe  – 30

R.3.5
cena jednostkowa (w zł):
- nożyce do trawy – 40,00
- widły ogrodowe  – 80,00
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R.3.6 razem (w zł): 2 800,00

R.3.7 podpis wystawcy/wydającego towar: Patrycja Orzechowska
R.4 Rezultat 4: Arkusz spisu z natury – w arkuszu egzaminacyjnym

R.4.1
Nazwa i adres jednostki: Hurtownia Ogrodnicza DEMETER Ewa Melich, ul. Kościuszki 
8, 82-200 Malbork

R.4.2 numer dokumentu: 1/11/2023
R.4.3 rodzaj inwentaryzacji: zdawczo-odbiorcza
R.4.4 sposób przeprowadzenia: z natury
R.4.5 imię i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej: Marek Mucha

R.4.6
imię, nazwisko i stanowisko służbowe składu komisji inwentaryzacyjnej: Beata Radko  - 
przewodnicząca, Iwona Czeczot  - członek, Janina Polakowska  - członek 

R.4.7 data, godzina rozpoczęcia i zakończenia spisu: 24.11.2023, 8.00 - 12.00

R.4.8
nazwy i ilości towarów: Nożyce do trawy - 30 szt., Kosiarka elektryczna - 20 szt., 
Kosiarka spalinowa - 16 szt., Pompa powierzchniowa - 15 szt., Widły ogrodowe - 30 
szt., Kompostownik - 36 szt.

R.4.9 ogólna wartość inwentaryzowanych towarów (w zł): 50 050,00 

R.4.10
imię i nazwisko osoby odpowiedzialnej za:
- wycenę - Piotr Truchan, 
- sprawdzenie - Wojciech Serafin

R.5 Rezultat 5: Prezentacja multimedialna – wydruk
R.5.1 każdy slajd zawiera kolejny numer w prawym dolnym rogu 
R.5.2 wydruk w formacie A4, w układzie pionowym, po 2 slajdy na stronie

R.5.3
slajd numer 1 zawiera tytuł: Ilościowy i wartościowy plan zatrudnienia w Hurtowni 
Ogrodniczej DEMETER Ewa Melich w Pasymiu

R.5.4
slajd numer 2 zawiera tytuł: Stan zatrudnienia w Hurtowni Ogrodniczej DEMETER Ewa 
Melich w Malborku

R.5.5

slajd numer 2 zawiera tabelę (stanowisko, liczba zatrudnionych, wynagrodzenie):                                                                                                                            
- kierownik hurtowni, 1 osoba, 6 000,00 zł
- sprzedawca, 3 osoby, 4 200,00 zł
- pracownik administracyjny, 1 osoba, 3 800,00 zł
- magazynier, 2 osoby, 3 400,00 zł
- pracownik sprzątający, 1 osoba, 3 300,00 zł

R.5.6
slajd numer 3 zawiera tytuł: Planowany stan zatrudnienia w Hurtowni Ogrodniczej 
DEMETER Ewa Melich w Pasymiu

R.5.7
slajd numer 3 zawiera tabelę z planowanym ilościowym stanem zatrudnienia tj. kierownik 
hurtowni - 1 osoba, sprzedawca - 6 osób, pracownik administracyjny - 2  osoby,  
magazynier - 4 osoby, pracownik sprzątający - 2 osoby

R.5.8
slajd numer  4 zawiera tytuł: Planowane wydatki na wynagrodzenia dla pracowników 
Hurtowni Ogrodniczej DEMETER Ewa Melich w Pasymiu

R.5.9

slajd numer  4 zawiera tabelę z planowanymi kwotami wynagrodzeń brutto przypadającymi 
na każde stanowisko pracy (w zł) tj. kierownik hurtowni - 6 300,00 , sprzedawca - 4 
410,00 , pracownik administracyjny - 3 990,00 , magazynier - 3 570,00 ,  pracownik 
sprzątający - 3 465,00

R.5.10 slajd numer  4 zawiera sumę planowanych wydatków na wynagrodzenia (w zł): 61 950,00

R.6
Rezultat 6: Analiza rotacji zapasów towarów w dniach w latach 2021 - 2022 – w 
arkuszu egzaminacyjnym

R.6.1 obliczony wskaźnik rotacji zapasów w dniach za rok 2021: 8 dni  lub 8
R.6.2 obliczony wskaźnik rotacji zapasów w dniach za rok 2022: 12 dni  lub 12
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R.6.3
zinterpretowany wskaźnik rotacji zapasów w dniach w roku 2021 na podstawie obliczeń 
zdającego, np. w roku 2021 zapasy towarów wymieniano średnio co 8 dni lub w 
hurtowni odnawiano zapasy towarów średnio co 8 dni

R.6.4
zinterpretowany wskaźnik rotacji zapasów w dniach w roku 2022 na podstawie obliczeń 
zdającego, np. w roku 2022 zapasy towarów wymieniano średnio co 12 dni lub w 
hurtowni odnawiano zapasy towarów średnio co 12 dni

R.6.5
ocena rotacji w dniach za lata 2021-2022 na podstawie obliczeń zdającego, np. W 
magazynie hurtowni zapasy towarów w roku 2022 były przechowywane o 4 dni 
dłużej w porównaniu do roku 2021. Zjawisko to należy uznać za niekorzystne
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