
   
 

Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej 
Symbol kwalifikacji: EKA.04 
Numer zadania: 03 
Wersja arkusza: SG 

 

 

Wypełnia zdający 

Numer PESEL zdającego* 
 
 
 
 
 

      Czas trwania egzaminu: 180 minut.                        EKA.04-03-25.06-SG 

 

EGZAMIN ZAWODOWY 
Rok 2025 

CZĘŚĆ PRAKTYCZNA 
 

Instrukcja dla zdającego 

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swój numer PESEL            

i naklej naklejkę z numerem PESEL i z kodem ośrodka. 

2. Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejkę z numerem PESEL oraz wpisz: 

− swój numer PESEL*, 

− oznaczenie kwalifikacji, 

− numer zadania, 

− numer stanowiska. 

3. Sprawdź, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 7 stron i nie zawiera błędów. Ewentualny brak stron lub 

inne usterki zgłoś przez podniesienie ręki przewodniczącemu zespołu nadzorującego. 

4. Zapoznaj się z treścią zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten 

nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu. 

5. Czas rozpoczęcia i zakończenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczący zespołu 

nadzorującego. 

6. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczeństwa i organizacji  

pracy. 

7. Po zakończeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTĘ 

OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczącego zespołu 

nadzorującego. 

8. Po uzyskaniu zgody zespołu nadzorującego możesz opuścić salę/miejsce przeprowadzania egzaminu. 

Powodzenia! 

* w przypadku braku numeru PESEL – seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość 
 
 
 

 
Układ graficzny 
© CKE 2023

Arkusz zawiera informacje 

prawnie chronione do momentu 

rozpoczęcia egzaminu 

 
 

Miejsce na naklejkę z numerem 

PESEL i z kodem ośrodka 
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Zadanie egzaminacyjne 

 

Przedsiębiorstwo LUCAS Łukasz Woźniak zajmuje się produkcją męskich garniturów i planuje rozszerzenie 

działalności przez otwarcie salonu barberskiego. Jednostka jest czynnym podatnikiem podatku VAT                               

i dokonuje sprzedaży wyłącznie opodatkowanej.  

 

Wykonaj prace dla Przedsiębiorstwa LUCAS Łukasz Woźniak. 

1. Sporządź w programie magazynowo-sprzedażowym i wydrukuj w jednym egzemplarzu dokumenty 

dotyczące zdarzeń z kwietnia 2025 r.:  

− dowód Pw - Przychód wewnętrzny dotyczący wprowadzenia stanów początkowych wyrobów gotowych, 

− dowód Pz - Przyjęcie zewnętrzne dotyczący przyjęcia zakupionych materiałów do magazynu, 

− fakturę za sprzedane wyroby gotowe dla Sklep MODNY PAN sp. z o.o., 

− fakturę korygującą dla Sklepu MODNY PAN sp. z o.o. z tytułu udzielonego rabatu. 

 

2. Wypełnij Zestawienie planowanych przychodów i kosztów na 2026 rok na podstawie Fragmentu 

biznesplanu Salonu Barberskiego LUCAS. Miejsce przeznaczone na sporządzenie zestawienia znajduje 

się w arkuszu egzaminacyjnym. 

 

Zadanie wykonaj na stanowisku egzaminacyjnym wyposażonym w komputer podłączony do drukarki 

sieciowej, z zainstalowanym programem magazynowo-sprzedażowym. 

 

Prace z programem do prowadzenia gospodarki magazynowej i sprzedaży rozpocznij od: 

− wprowadzenia danych identyfikacyjnych Przedsiębiorstwa LUCAS Łukasz Woźniak, 

− wpisania swojego numeru PESEL pod nazwą Przedsiębiorstwa LUCAS Łukasz Woźniak, 

− ustawienia parametrów niezbędnych do wykonania zadania, 

− założenia kartotek zapasów, 

− założenia kartotek kontrahentów. 

 

Dane identyfikacyjne Przedsiębiorstwa LUCAS Łukasz Woźniak 

Nazwa skrócona LUCAS 

Wersja programu wersja próbna 

Nazwa pełna 
Przedsiębiorstwo LUCAS Łukasz Woźniak 
wpisz swój numer PESEL 

NIP 7015606936 

REGON 658193558 

Adres  ul. Zwycięstwa 6, 75-613 Koszalin 

Województwo zachodniopomorskie 

Podstawowy rachunek bankowy 

nazwa: Rachunek bieżący 
numer: 87 2490 1031 7034 7342 2723 0613 
Alior Bank SA 
stan początkowy 40 000,00 zł 

Numeracja dokumentów numer łamany przez miesiąc i rok 

Parametry magazynowe 
sprzedaż: wycofaj skutek magazynowy 
zakup: wycofaj skutek magazynowy 

Nadawanie symboli kontrahentom i towarom 
automatycznie 
kolejny numer: 1, liczba znaków: 3 

Imię i nazwisko szefa 
Łukasz Woźniak 
identyfikator: ŁW 
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Informacje dodatkowe dotyczące działalności Przedsiębiorstwa LUCAS Łukasz Woźniak 

− Materiały są ewidencjonowane w magazynie według rzeczywistych cen zakupu netto (cena kartotekowa), 

a wyroby gotowe według rzeczywistego kosztu wytworzenia. 

− Przedsiębiorstwo na sprzedaży wyrobów gotowych realizuje zysk liczony od rzeczywistego kosztu 

wytworzenia w wysokości 40 % (narzut). 

− Sprzedaż wyrobów gotowych opodatkowana jest stawką podatku VAT – 23 %. 

− Forma i termin płatności dla odbiorców – odroczony 7 dni. 

− Osobą upoważnioną do wystawiania dokumentów jest Łukasz Woźniak. 

− Numeracja dokumentów jest prowadzona odrębnie dla każdego dowodu, ze wskazaniem miesiąca i roku, 

np. 1/04/2025. 

 
 

Informacja o stanach początkowych wyrobów gotowych na dzień 01.04.2025 r. 

Lp. Nazwa wyrobu J.m. 
Rzeczywisty koszt wytworzenia  

 (w zł) 

Stan 
magazynowy 

(szt.) 

1. garnitur klasyczny szt. 300,00 60 

2. garnitur SLIM szt. 280,00 50 

3. marynarka szt. 110,00 30 

Wartość magazynowa wyrobów gotowych 35 300,00 zł 

 
 
 

Dane identyfikacyjne odbiorcy 

Nazwa pełna Sklep MODNY PAN sp. z o.o. 

Adres ul. Morska 12, 75-217 Koszalin 

Województwo  zachodniopomorskie 

NIP 1098391055 

 
 

Zdarzenia gospodarcze z kwietnia 2025 r. 

− 01.04.2025 r. na podstawie dowodu Pw 1/04/2025 wprowadzono stany początkowe wyrobów gotowych; 

− 04.04.2025 r. otrzymano fakturę nr 77/04/2025 za zakupione materiały od Hurtowni Tekstylnej LIMBA 

sp. z o.o.; 

− 04.04.2025 r. na podstawie dowodu Pz nr 1/04/2025 przyjęto zakupione materiały do magazynu w ilości 

zgodnej z dowodem zakupu; 

− 09.04.2025 r. – na podstawie faktury nr 1/04/2025 sprzedano dla Sklepu MODNY PAN sp. z o.o. po 

cenie sprzedaży następujące wyroby gotowe: 

− garnitur SLIM – 10 szt. 

− marynarka – 15 szt. 

− 18.04.2025 r. sporządzono fakturę korygującą nr 1/04/2025 do faktury sprzedaży nr 1/04/2025 

w związku z udzieleniem Sklepowi MODNY PAN sp. z o.o. rabatu w wysokości 20 % na cały sprzedany 

asortyment; 

− 22.04.2025 r. sporządzono zestawienie planowanych przychodów i kosztów na rok 2026 w związku 

z planowanym otwarciem Salonu Barberskiego LUCAS. 
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Faktura wystawiona przez Hurtownię Tekstylną LIMBA sp. z o.o. 

FAKTURA 
NR 77/04/2025 

Wrocław, dnia 04.04.2025 

Data dokonania lub zakończenia dostawy towarów lub wykonania usługi: 

04.04.2025 r. 
Sprzedawca 
Hurtownia Tekstylna LIMBA sp. z o.o. 
ul. Oławska 10, 50-123 Wrocław  
NIP 4163506544 

Nabywca 
Przedsiębiorstwo LUCAS Łukasz Woźniak 
ul. Zwycięstwa 6, 75-613 Koszalin  
NIP 7015606936 

Lp. Nazwa towaru lub usługi J.m. Ilość 

Cena 
jednostkowa 

netto 

Wartość 
netto 

Podatek VAT 
Wartość 
brutto stawka 

% 

kwota 

zł gr zł gr zł gr zł gr 

1. wiskoza ubraniowa mb. 300 11 00 3 300 00 23 759 00 4 059 00 

2. wełna granatowa mb. 50 60 00 3 000 00 23 690 00 3 690 00 

Sposób zapłaty: przelew  
Termin zapłaty: 02.05.2025 
Konto: 54 1050 0002 9589 5992 6677 7790 

ING Bank Śląski SA   
Do zapłaty złotych: 7 749,00 
Słownie złotych: siedem tysięcy siedemset 
czterdzieści dziewięć zł 00/100 

RAZEM: 6 300 00 x 1 449 00 7 749 00 

W
 t
y
m

: 

  zw.    

6 300 00 23 1 449 00 7 749 00 

  8     

  5     

  0    

Wystawił: Cecylia Jantos 

 
 

Fragment biznesplanu Salonu Barberskiego LUCAS 

Opis planowanego przedsięwzięcia 
Salon barberski będzie prowadzić działalność w zakresie kompleksowych usług fryzjerskich. W pierwszym 
roku działalności firma zatrudniać będzie jednego pracownika, w kolejnych latach planowane jest 
zatrudnienie kolejnych. Firma posiada własny samochód i będzie oferowała także usługi w domu klienta. 
 
Plan marketingowy 
Na terenie miasta nie ma typowego salonu barberskiego przeznaczonego tylko dla mężczyzn. Sprzedaż 
usług będzie się odbywać w sposób bezpośredni, w salonie barberskim, możliwy będzie też dojazd do 
domu klienta. Oferta salonu obejmować będzie następujące zabiegi: strzyżenie, golenie, stylizacja brody, 
koloryzacja, depilacja woskiem. W przypadku dojazdu do klienta do ceny usługi będzie doliczany koszt 
dojazdu. 

Planowany poziom cen 

Wyszczególnienie 

Rok 

2026 2027 2028 

Cena (w zł) 

Strzyżenie włosów 80,00 90,00 100,00 

Golenie brody 80,00 90,00 100,00 

Trymowanie brody  70,00 80,00 90,00 

Koloryzacja włosów/brody 90,00 100,00 110,00 

Depilacja woskiem jednej partii twarzy 20,00 30,00 40,00 

Depilacja woskiem trzech partii twarzy 40,00 50,00 60,00 

Dojazd do klienta (stawka za 1 km) 5,00 6,00 7,00 

 
Planowana sprzedaż 

Wyszczególnienie 

Rok 

2026 2027 2028 

Liczba planowanych wizyt (szt.) 

Strzyżenie włosów 576 700 900 

Golenie brody 576 800 1000 

Trymowanie brody  576 700 800 

Koloryzacja włosów/brody 192 220 260 

Depilacja woskiem jednej partii twarzy 384 400 500 

Depilacja woskiem trzech partii twarzy 192 300 400 

 Planowana ilość przejechanych km 

Dojazd do klienta  500 600 700 

 

Arkusz pobrany z zawodowe.edu.pl

https://zawodowe.edu.pl


Strona 5 z 7 

 
Plan finansowy 
Jednostka planuje zatrudnienie jednego fryzjera/barbera, koszt jego miesięcznego wynagrodzenia wraz 
ze składkami ZUS wyniesie 6 000,00 zł. Koszt mediów (prąd, woda, CO) planowany jest na 600,00 zł 
miesięcznie. Jednostka planuje reklamę swojego salonu w lokalnych mediach, której koszt wyniesie 
300,00 zł miesięcznie. Do kosztów prowadzonej działalności należy doliczyć podatek od nieruchomości  
w kwocie 130,00 zł, jako opłatę za wyodrębniony lokal użytkowy, który opłacany jest raz na rok. W celu 
sfinansowania zakupu wyposażenia firma planuje wzięcie rocznej pożyczki na kwotę 25 000,00 zł, RRSO 
wynosi 12 %, a spłata pożyczki nastąpi jednorazowo na koniec okresu pożyczkowego. 
 

Do prowadzenia działalności niezbędny jest zakup sprzętu i elementów wyposażenia. 

Wyszczególnienie Ilość (szt.) Cena jednostkowa (zł) 

Fotel fryzjerski 1 4 200,00 

Fotel barberski 1 4 500,00 

Komplet narzędzi fryzjerskich/barberskich 2 2 600,00 

Myjnia  1 3 300,00 

Maszynka bezprzewodowa 2 500,00 

Brzytwa 1 800,00 

Konsoleta barberska 1 4 000,00 

 
 

 
 
Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut. 
 
Ocenie podlegać będzie 5 rezultatów: 

− dowód Pw - Przychód wewnętrzny – wydruk, 

− dowód Pz - Przyjęcie zewnętrzne – wydruk, 

− faktura sprzedaży – wydruk, 

− faktura korygująca sprzedaż – wydruk, 

− zestawienie planowanych przychodów i kosztów na 2026 rok – tabela 1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Przygotuj uczniów do egzaminu zawodowego na zawodowe.edu.pl

https://zawodowe.edu.pl


Strona 6 z 7 

Tabela 1. Zestawienie planowanych przychodów i kosztów na 2026 rok 

Wyszczególnienie Wartość (w zł) 

Planowane przychody: 

     Przychody ze sprzedaży usług  

     Przychody z tytułu dojazdu do klienta  

Razem przychody  

Planowane koszty: 

     Zakup sprzętu i wyposażenia  

     Koszt zatrudnienia jednego pracownika  

     Media (prąd, woda, CO)  

     Koszt reklamy  

     Podatek od nieruchomości  

     Koszt pożyczki  

Razem koszty  

Planowany dochód z działalności  
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BRUDNOPIS 

 

Narzędzia dla nauczycieli zawodowych: zawodowe.edu.pl

https://zawodowe.edu.pl


Wypełnia zdający 

Do arkusza egzaminacyjnego dołączam wydruki w liczbie: .......... kartek – czystopisu i .......... kartek – 
brudnopisu. 

Wypełnia Przewodniczący ZN 

Potwierdzam dołączenie przez zdającego do arkusza egzaminacyjnego wydruków w liczbie .......... kartek 
łącznie. 

………………………………  
Czytelny podpis Przewodniczącego ZN 
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