
Nazwa 
kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej
Oznaczenie 
kwalifikacji: EKA.04
Numer zadania: 01
Kod arkusza: EKA.04-01-25.01-SG

Wersja arkusza: SG

Lp. Elementy podlegające ocenie/kryteria oceny
R.1 Rezultat 1:  Dowód Pz – Przyjęcie zewnętrzne – wydruk

wpisane w pozycji:

R.1.1
Data wystawienia i Numer dowodu: 18.11.2024,  1/11/2024 lub 1/11/24
Uwaga. Numer dowodu może zawierać symbol dokumentu

R.1.2
Dane dostawcy (nazwa, adres):
Hurtownia MULTIS sp. z o.o.
ul. Starowiejska 25, 08-110 Siedlce

R.1.3

Nazwa przyjętych towarów: 
- waga kuchenna GIN
- dzbanek żaroodporny ZEN
- blender kielichowy OLO

R.1.4

Ilość przyjętych towarów w szt.: 
- waga kuchenna GIN: 15
- dzbanek żaroodporny ZEN: 20
- blender kielichowy OLO: 20

R.1.5

Cena jednostkowa netto w zł:
- waga kuchenna GIN: 40,00
- dzbanek żaroodporny ZEN: 35,00
- blender kielichowy OLO: 120,00

R.1.6 Imię i nazwisko wystawcy/przyjmującego: Melania Gawryl
R.2 Rezultat 2: Faktura sprzedaży – wydruk

wpisane w pozycji:

R.2.1
Data wystawienia i Numer dowodu: 22.11.2024, 1/11/2024 lub 1/11/24
Uwaga. Numer dowodu może zawierać symbol dokumentu

R.2.2

Dane sprzedawcy (nazwa, adres, NIP):
SKLEP MONS Melania Gawryl
ul.Słoneczna 50, 21-500 Biała Podlaska
NIP 5252315668

R.2.3

Dane nabywcy (nazwa, adres, NIP):
BAR GUSTO Anna Tymosz
ul. Armii Krajowej 15, 17-200 Hajnówka
NIP 7791011327

R.2.4
Nazwa sprzedanych towarów:
- dzbanek żaroodporny ZEN
- blender kielichowy OLO

R.2.5
Ilość sprzedanych towarów w szt.:
- dzbanek żaroodporny ZEN: 10
- blender kielichowy OLO: 8

R.2.6
Cena jednostkowa netto w zł:
- dzbanek żaroodporny ZEN: 70,00
- blender kielichowy OLO: 240,00

R.2.7 Stawka podatku VAT dla wszystkich towarów (%): 23
R.2.8 Termin płatności: 14 dni lub 06.12.2024
R.3 Rezultat 3: Dowód Wz – Wydanie zewnętrzne – wydruk

wpisane w pozycji:
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R.3.1
Data wystawienia i Numer dowodu: 22.11.2024, 1/11/2024 lub 1/11/24
Uwaga. Numer dowodu może zawierać symbol dokumentu

R.3.2
Dane sprzedawcy (nazwa, adres):
SKLEP MONS Melania Gawryl
ul.Słoneczna 50, 21-500 Biała Podlaska

R.3.3
Dane nabywcy (nazwa, adres):
BAR GUSTO Anna Tymosz
ul. Armii Krajowej 15, 17-200 Hajnówka

R.3.4
Nazwasprzedanych towarów:
- dzbanek żaroodporny ZEN
- blender kielichowy OLO

R.3.5
Ilość sprzedanych towarów w szt.:
- dzbanek żaroodporny ZEN: 10
- blender kielichowy OLO: 8

R.3.6
Cena jednostkowa netto w zł:
- dzbanek żaroodporny ZEN: 35,00
- blender kielichowy OLO: 120,00

R.3.7 Podpis wystawcy/wydającego towar: Melania Gawryl
R.4 Rezultat 4: Polecenie przelewu – wydruk

wpisane w pozycji:
R.4.1 Nazwa odbiorcy: Hurtownia MULTIS sp. z o.o.
R.4.2 Numer rachunku odbiorcy: 08 1050 1894 5477 0022 0000 8525
R.4.3 Kwota w zł: 4 551,00
R.4.4 Numer rachunku zleceniodawcy: 52 8025 0007 0000 1500 8782 1628
R.4.5 Nazwa zleceniodawcy: SKLEP MONS Melania Gawryl
R.4.6 Tytułem: 788/2024 lub zapłata za fakturę
R.4.7 Data wystawienia: 25.11.2024
R.5 Rezultat 5: Projekt pisma - Reklamacja towarów - wydruk

zawiera w pozycji:
R.5.1 Miejscowość i data sporządzenia pisma: Biała Podlaska, 28.11.2024

R.5.2
Dane nadawcy pisma:
SKLEP MONS Melania Gawryl
ul. Słoneczna 50, 21-500 Biała Podlaska

R.5.3
Dane adresata pisma:
Hurtownia MULTIS sp. z o. o.
ul. Starowiejska 25, 08-110 Siedlce

R.5.4 Znak pisma: RT 8/11/2024, Tytuł pisma: reklamacja
R.5.5 Numer i data dowodu zakupu:788/2024 z 18.11.2024 r.

R.5.6
Prośba o przyjęcie zareklamowanych towarów i wystawienie faktury korygującej, np.: 
Zwracamy się z prośbą o przyjęcie zareklamowanych towarów i wystawienie faktury 
korygującej

R.5.7 Nazwa, ilość i cena reklamowanych towarów: waga kuchenna GIN, 10 szt., 40,00 zł/szt.

R.5.8 Informacja o wadzie towarów: uszkodzenie wyświetlacza
R.5.9 Wartość brutto zareklamowanych towarów w zł: 492,00

R.5.10
Prośba o zwrot kwoty korygowanej faktury przelewem na konto w terminie 7 dni od daty 
wystawienia faktury korekty, np.: Zwracamy się z prośbą o zwrot korygowanej kwoty 
faktury przelewem na konto w terminie 7 dni od daty wystawienia faktury korekty

R.6
Rezultat 6: Analiza rotacji zapasów towarów w razach w latach 2022-2023 – w 
arkuszu egzaminacyjnym
zawiera w pozycji:

R.6.1 Obliczenie wskaźników Rok 2022: 13 razy lub 13
R.6.2 Obliczenie wskaźników Rok 2023: 18 razy lub 18

Przygotuj uczniów do egzaminu zawodowego na zawodowe.edu.pl

https://zawodowe.edu.pl


R.6.3
Interpretacja wskażników Rok 2022: np. Obrót zapasami nastąpił 13 razy w ciągu roku lub 
Wymiana zapasów nastąpiła 13 razy w ciągu roku.
Uwaga. Na podstawie wskaźnika obliczonego przez zdającego w R.6.1

R.6.4
Interpretacja wskażników Rok 2023: np. Obrót zapasami nastąpił 18 razy w ciągu roku lub 
Wymiana zapasów nastąpiła 18 razy w ciągu roku.
Uwaga. Na podstawie wskaźnika obliczonego przez zdającego w R.6.2

R.6.5

Porównanie i ocena: np. W roku 2023 nastąpił wzrost wskaźnika rotacji zapasów w razach 
o 5. Było to zjawisko korzystne dla jednostki. Zapasy towarów w magazynie były częściej 
wymieniane i krócej zalegały w magazynie w 2023 niż w 2022 roku, a tym samym 
zmniejszyły się koszty magazynowania zapasów, co jest pozytywne dla jednostki.
Uwaga. Na podstawie wskaźnika obliczonego przez zdającego w R.6.1 i R.6.2
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