CENTRALNA Arkusz zawiera informacje
KOMISJA prawnie chronione do momentu

EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej
Symbol kwalifikacji: EKA.04

Numer zadania: 02

Wersja arkusza: SG

Wypetnia zdajgcy
Numer PESEL zdajgcego* Miejsce na naklejke z numerem
PESEL i z kodem osrodka
Numer stanowiska
Czas trwania egzaminu: 180 minut EKA.04-02-26.06-SG
EGZAMIN ZAWODOWY
PODSTAWA PROGRAMOWA

CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajacego

1.

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL*,
numer stanowiska i naklej naklejke** z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 6 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami wykonania zadania
na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.
Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania
egzaminu.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢
** w przypadku otrzymania naklejki
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Zadanie egzaminacyjne

Hurtownia MAXCOMP Krzysztof Kruk zajmuje sie hurtowg sprzedazg akcesoridw komputerowych.
Jednostka jest czynnym podatnikiem VAT.

Wykonaj prace dla Hurtowni MAXCOMP Krzysztof Kruk.

1. Sporzadz w programie magazynowo-sprzedazowym i wydrukuj w jednym egzemplarzu dokumenty
dotyczgce zdarzen z maja 2026 r.:
— dowdd Pz — Przyjecie zewnetrzne dotyczacy przyjecia zakupionych towaréw do magazynu,
— fakture za sprzedane towary dla DIGITOOL Wojciech Szostak,
— dowdd Wz — Wydanie zewnetrzne dotyczacy wydania z magazynu sprzedanych towarow,
— polecenie przelewu z tytutu zaptaty za fakture nr 3/05/2026 dla KOMPOL sp. z 0.0.

2. Sporzadz w arkuszu kalkulacyjnym i wydrukuj wykres kolumnowy przedstawiajgcy planowane
zapotrzebowanie na towary korzystajgc z Informacji dotyczgcych sporzadzenia wykresu.

3. Woypetnij Zestawienie kwotowe zasobow majgtkowych w 2025 r. na podstawie informacji zawartych
w Wykazie zasobow majgtkowych. Kwoty zasobdéw majagtkowych zapisz zsumowane w wybranych
pozycjach.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podtgczony do kolorowej
drukarki sieciowej, z =zainstalowanym programem magazynowo-sprzedazowym oraz arkuszem
kalkulacyjnym.

UWAGA
Podczas egzaminu Faktury sprzedazy sg wystawiane w programie magazynowo-sprzedazowym, bez
wykorzystania systemu KSeF.

Prace z programem magazynowo-sprzedazowym rozpocznij od:
— wprowadzenia danych identyfikacyjnych Hurtowni MAXCOMP Krzysztof Kruk,
— wpisania swojego numeru PESEL pod nazwg Hurtowni MAXCOMP Krzysztof Kruk,
— ustawienia parametrow programu niezbednych do wykonania zadania,
— zatozenia kartotek kontrahentow,
— zalozenia kartotek towaréw.
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Dane identyfikacyjne Hurtowni MAXCOMP Krzysztof Kruk
do wprowadzenia w programie magazynowo-sprzedazowym

Nazwa skréocona

MAXCOMP

Wersja programu

probna

Nazwa petna

Hurtownia MAXCOMP Krzysztof Kruk
wpisz swéj numer PESEL

NIP 5245366297
REGON 595392743
Adres ul. Podlaska 22, 08-101 SiedIce
Wojewoddztwo mazowieckie
nazwa rachunek bankowy
Podstawowy numer konta 23 1500 1663 8418 1585 2243 1243

rachunek bankowy | nazwa banku

Santander Bank Polska S.A.

stan poczgtkowy

15 000,00 zt

Numeracja dokumentéw

tamany przez miesigc i rok

Luki w numeracji

nie wypetniaj

Nadawanie symboli kontrahentom i towarom

automatycznie
kolejny numer: 1, liczba znakow: 3

Imie, nazwisko i hasto szefa

Krzysztof Kruk
identyfikator: KK

UWAGA: Dokumenty magazynowe nalezy wprowadzi¢ recznie, bez uzycia funkcji automatycznego
generowania dokumentéw magazynowych, na podstawie innych dokumentéw (np. faktur, zamowien).

Dokumenty magazynowe wygenerowane automatycznie nie bedg oceniane.

Dane identyfikacyjne odbiorcy

Nazwa petna nabywcy | DIGITOOL Wojciech Szostak
Adres ul. Krétka 23, 34-600 Limanowa
Wojewodztwo matopolskie

NIP 9710533822

Informacje dodatkowe dotyczace dziatalnosci Hurtowni MAXCOMP Krzysztof Kruk
— Towary sg ewidencjonowane w magazynie wedtug cen zakupu netto (cena kartotekowa).

— Dokumenty magazynowe sg sporzgdzane w cenach kartotekowych.

— Hurtownia na sprzedazy towarow realizuje marze w wysokosci 20% ceny zakupu netto (narzut).

— Sprzedaz towardw jest opodatkowana stawkg podatku VAT - 23%.

— Hurtownia przy sprzedazy powyzej 40 szt. jednego asortymentu towaru udziela rabatu w wysokosci 10%

na ten towar (nalezy uwzglednic¢ w fakturze sprzedazy przy ustalaniu ceny towaru).
— Forma i termin ptatnoéci dla odbiorcow - przelew 14 dni.
— Osobg upowazniong do wystawiania dokumentow jest Krzysztof Kruk.

— Numeracja dokumentow jest prowadzona odrebnie dla kazdego dowodu ze wskazaniem miesigca i roku,

np. 1/05/2026.
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Zdarzenia gospodarcze z maja 2026 roku

05.05.2026 r. — otrzymano fakture nr 3/05/2026 od KOMPOL sp. z 0.0. za zakupione towary,
05.05.2026 r. — na podstawie dowodu Pz nr 1/05/2026 przyjeto zakupione towary do magazynu w ilosci
zgodnej z dowodem zakupu,
13.05.2026 r. — na podstawie faktury nr 1/05/2026 sprzedano dla DIGITOOL Wojciech Szostak w cenie
sprzedazy nastepujgce towary:

— etui na laptopa - 30 szt

— podktadka pod mysz - 20 szt.

— mysz bezprzewodowa - 90 szt.
13.05.2026 r. — na podstawie dowodu Wz nr 1/05/2026 wydano z magazynu sprzedane towary w ilosci
zgodnej z dowodem sprzedazy,
15.05.2026 r. — sporzgdzono polecenie przelewu tytutem zaptaty za fakture nr 3/05/2026 dla KOMPOL
sp. z 0.0.

Dokument z maja 2026 r.

FAKTURA Luzino, dnia 05.05.2026

NR 3/05/2026 Data dokonania lub zakohczenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi: 05.05.2026

Sprzedawca Nabywca
KOMPOL sp. z 0.0. Hurtownia MAXCOMP Krzysztof Kruk
ul. Miynska 5 ul. Podlaska 22
84-242 Luzino 08-101 SiedIce
NIP: 3764671112 NIP: 5245366297
Cena ‘s Podatek VAT
. Wartos¢ s
Nazwa towaru . jednostkowa Wartos¢ brutto
Lp. . J.m. llosé netto stawka kwota
lub ustugi netto o
%
zt gr zt ar zt ar zt ar
1. | etui na laptopa szt. 40 12000 480000 23 110400 5904 {00
2. | podktadka pod mysz szt. 30 64 {00 1920100 23 44160 236160
3. | mysz bezprzewodowa | szt. 100 24100 240000 23 55200 295200
Sposob zaptaty: przelew RAZEM: | 912000 x | 209760 11 217 | 60
Termin zaptaty: 19.05.2026 r.
. ZW.
€
Nr konta: 05 8349 0002 0012 8818 2000 0585 > 9120100 23 | 209760 11217160
Bank Spétdzielczy = 8
Do zaptaty ztotych: 11 217,60

Stownie ztotych: jedenascie tysiecy dwiescie Wystawita: Patrycja Rosa

siedemnascie 60/100
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Informacje dotyczace sporzadzenia wykresu

Rodzaj wykresu: kolumnowy, grupowany/zwykty z trzema seriami danych
Rodzaj wydruku: kolorowy, format A4, orientacja pozioma

Planowane zapotrzebowanie na towary w Hurtowni MAXCOMP Krzysztof Kruk

Zapotrzebowanie na towary w miesigcach (w szt.)

Nazwa towaru czerwiec lipiec sierpien
etui na laptopa 40 50 60
mysz bezprzewodowa 50 40 70
mysz przewodowa 30 35 45

Wykres powinien zawierac:

- tytut wykresu: Zapotrzebowanie na towary w miesigcach czerwiec-sierpien 2026 r.
- tytut osi OX (osi poziomej): miesigce

- tytut osi OY (osi pionowej): sztuki

- etykiety osi OX (osi poziomej): czerwiec, lipiec, sierpien

- etykiety osi OY (osi pionowej): liczby planowanego zapotrzebowania na towary

- etykiety danych: planowane ilosci zapotrzebowania na towary w sztukach

- legenda: etui na laptopa, mysz bezprzewodowa, mysz przewodowa

- nr PESEL zapisz pod tytutem wykresu

Wykaz zasobéw majatkowych

Wyszczegdlnienie Kwota w zt
Kasa fiskalna 10 000,00
Meble sklepowe 50 000,00
Akcesoria komputerowe przeznaczone do sprzedazy 80 000,00
Oprogramowanie komputeréw uzywanych w jednostce 30 000,00
Kserokopiarka uzywana w jednostce 20 000,00
Srodki pieniezne na koncie w banku 63 000,00
Srodki pieniezne nalezne hurtowni z tytutu sprzedanych towaréw 44 000,00
Grunty 150 000,00
Nieruchomosc¢ nabyta z zamiarem sprzedazy za 10 lat z zyskiem 250 000,00
Rozpoczeta budowa magazynu 82 000,00
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Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlegaé¢ bedzie 6 rezultatow:

Dowdd Pz — Przyjecie zewnetrzne — wydruk,

Faktura sprzedazy — wydruk,

Dowod Wz — Wydanie zewnetrzne — wydruk,

Polecenie przelewu — wydruk,

Wykres kolumnowy planowanego zapotrzebowania na towary — wydruk,

Zestawienie kwotowe zasobdéw majgtkowych w 2025 r.— w arkuszu egzaminacyjnym.

Zestawienie kwotowe zasobow majatkowych w 2025 r.

Lp. Wyszczegdlnienie Wartosci w zt

1. | wartosci niematerialne i prawne

2. | srodki trwate

3. | srodki trwate w budowie

4. | inwestycje dlugoterminowe

5. | towary

6. | naleznosci krotkoterminowe

7. | inwestycje krétkoterminowe
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Darmowe egzaminy zawodowe: zawodowe.edu.pl
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Wypetnia zdajgcy

Do arkusza egzaminacyjnego dotagczam wydruki w liczbie: .......... kartek — czystopisu i .......... kartek —
brudnopisu.

Wypetnia Przewodniczgcy ZN

Potwierdzam dotaczenie przez zdajacego do arkusza egzaminacyjnego wydrukéow w liczbie .......... kartek
facznie.

Czytelny podpis Przewodniczgcego ZN

zawodowe.edu.pl - darmowa platforma egzaminéw zawodowych
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