CENTRALNA Arkusz zawiera informacje
KOMISJA prawnie chronione do momentu

EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej
Symbol kwalifikacji: EKA.04

Numer zadania: 03

Wersja arkusza: SG

Wypetnia zdajgcy
Numer PESEL zdajgcego* Miejsce na naklejke z numerem
PESEL i z kodem osrodka
Numer stanowiska
Czas trwania egzaminu: 180 minut EKA.04-03-26.01-SG
EGZAMIN ZAWODOWY
PODSTAWA PROGRAMOWA

CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajacego

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL*,
numer stanowiska i naklej naklejke** z numerem PESEL i z kodem osrodka.

2. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 7 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

3. Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

4. Czas rozpoczecia i zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego.

5. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizaciji
pracy.

6. Pozakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami wykonania zadania
na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.

7. Po uzyskaniu zgody zespoftu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania
egzaminu.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢
** w przypadku otrzymania naklejki

Uktad graficzny
© CKE 2025
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Zadanie egzaminacyjne

Hurtownia ZAStONKA sp. z o0.0. prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie handlu dekoracjami
okiennymi. Jednostka jest czynnym podatnikiem VAT.

Wykonaj prace dla Hurtowni ZASt ONKA sp. z o.0.
1. Sporzadz w programie magazynowo-sprzedazowym i wydrukuj w jednym egzemplarzu dokumenty

dotyczgce zdarzen z listopada 2025 r.:

— dowdd Pz — Przyjecie zewnetrzne nr 1/11/2025 dotyczacy przyjecia zakupionych towaréow do
magazynu,

— fakture nr 1/11/2025 za sprzedane towary dla Salonu Dekoracji Okien Olga Maj,

— dowdd Wz — Wydanie zewnetrzne nr 1/11/2025 dotyczacy wydania z magazynu sprzedanych
towardw dla Salonu Dekoracji Okien Olga Maj,

— fakture korygujgcg nr 1/11/2025 w zwigzku z uznaniem reklamacji na podstawie pisma
Reklamacja od Salonu Dekoracji Okien Olga Maj.

2. Sporzadz w edytorze tekstu i wydrukuj pismo — OdpowiedZ na reklamacje dla Salonu Dekoracji Okien
Olga Maj na podstawie danych zawartych w arkuszu egzaminacyjnym — Informacje do sporzgdzenia
pisma — Odpowiedz na reklamacje oraz pisma — Reklamacja od Salonu Dekoracji Okien Olga Maj.

3. Uzupehij zamieszczong w arkuszu egzaminacyjnym Tabele amortyzacyjng srodkow trwatych za
2025 r. Zaplanuj miesieczne odpisy amortyzacyjne dla srodkoéw trwatych do konca 2025 r. Odpisy
amortyzacyjne rozpocznij od pierwszego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym sSrodek
trwaly przyjeto do uzytkowania. Dane niezbedne do wypetnienia znajdujg sie w arkuszu
egzaminacyjnym — Informacje dotyczgce $rodkéw trwatych w Hurtowni ZASt ONKA sp. z o.o.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podigczony do drukarki
sieciowej, z zainstalowanym programem magazynowo-sprzedazowym oraz edytorem tekstu.

Prace z programem magazynowo-sprzedazowym rozpocznij od:
— wprowadzenia danych identyfikacyjnych Hurtowni ZASL ONKA sp. z 0.0.,
— wpisania swojego numeru PESEL pod nazwg Hurtowni ZASLONKA sp. z 0.0.,
— ustawienia parametréow programu niezbednych do wykonania zadania,
— zatozenia kartotek kontrahentow,
— zafozenia kartotek towardw.

Strona2z7

zawodowe.edu.pl - arkusze CKE i pytania egzaminacyjne


https://zawodowe.edu.pl

Dane identyfikacyjne Hurtowni ZAStONKA sp. z o.0.

Nazwa skrocona

ZASt ONKA

Wersja programu

prébna

Nazwa petna

Hurtownia ZASLONKA sp. z o.0.
wpisz swoj numer PESEL

NIP 3782612396
REGON 755546289
Adres ul. Rumiankowa 28, 87-100 Torun
Gmina/Powiat Torun
Wojewddztwo kujawsko-pomorskie
nazwa rachunek biezgcy
Podstawowy rachunek numer konta 95 9075 0009 7979 6226 1462 1082
bankowy nazwa banku Bank Spétdzielczy w Kostrzynie
stan poczgtkowy 50 000,00 zt

Numeracja dokumentéw

tamany przez miesigc i rok

Luki w numeracji

nie wypetniaj

Nadawanie symboli kontrahentom i towarom

automatycznie
kolejny numer: 1, liczba znakow: 3

Imie i nazwisko szefa

Anna Malinowska
identyfikator: AM

UWAGA: Dokumenty magazynowe nalezy wprowadzi¢ recznie, bez uzycia funkcji automatycznego
generowania dokumentow magazynowych, na podstawie innych dokumentéw (np. faktur, zamoéwien).

Dokumenty magazynowe wygenerowane automatycznie nie bedg oceniane.

Dane identyfikacyjne odbiorcy

Nazwa petna Salon Dekoracji Okien Olga Maj

Adres ul. Poznanska 38, 62-025 Kostrzyn
Wojewddztwo wielkopolskie

NIP 1160183085

Nr rachunku bankowego | 28 9075 0009 0000 2542 5877 2538
Nazwa banku Bank Spotdzielczy w Kostrzynie - Centrala

Informacje dodatkowe dotyczace dziatalnosci Hurtowni ZASLONKA sp. z o.0.

— Towary sg ewidencjonowane w magazynie w cenach zakupu netto,
— Dokumenty magazynowe sg sporzgdzane w cenach zakupu netto,

— Firma na sprzedazy towardw realizuje marze w wysokosci 40 % ceny sprzedazy netto (marza),

— Sprzedaz towardw jest opodatkowana stawkg podatku VAT — 23 %,

— Forma i termin pfatnosci na dokumentach potwierdzajgcych i korygujgcych sprzedaz — przelew

21 dni,

— Osobg upowazniong do wystawiania dokumentow jest Anna Malinowska,

— Numeracja dokumentéw jest prowadzona odrebnie dla kazdego dowodu ze wskazaniem miesigca

i roku, np.: 1/11/2025.
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Zdarzenia gospodarcze z listopada 2025 r.
03.11.2025 r. — otrzymano fakture nr 6/11/2025 od firmy Hurtowni Akcesoriéow Dekoracyjnych
Sp. Z 0.0. za zakupione towary,
03.11.2025 r. — na podstawie dowodu Pz nr 1/11/2025 przyjeto do magazynu zakupione towary
w ilosci zgodnej z dowodem zakupu,
07.11.2025 r. — na podstawie faktury nr 1/11/2025 sprzedano dla Salonu Dekoracji Okien Olga Maj
towary po cenie sprzedazy:
— zasfone na szelkach — 10 szt.
— zastone na tasmie marszczonej — 12 szt.
— zastone na przelotkach — 14 szt.
07.11.2025 r. — na podstawie dowodu Wz nr 1/11/2025 wydano z magazynu sprzedane towary dla
Salonu Dekoracji Okien Olga Maj w ilosci zgodnej z dowodem sprzedazy,
10.11.2025 r. — otrzymano pismo — Reklamacja od Salonu Dekoracji Okien Olga Maj,
12.11.2025 r. — sporzadzono pismo — odpowiedz na reklamacje dla Salonu Dekoracji Okien Olga Maj,
14.11.2025 r. — wystawiono fakture korygujgca nr 1/11/2025 dla Salonu Dekoracji Okien Olga Maj
w zwigzku z uznang reklamacjg i wpisano na fakturze przyczyne korekty.

Faktura wystawiona przez Hurtownie Akcesoriow Dekoracyjnych sp. z o.o.

B i .11.202
FAKTURA Data dok ia lub zakon ia dost t ydg'osTcs dnlla > i =
NR 6/11/2025 ata . okonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi: 03.11.2025
Sprzedawca Nabywca
Hurtownia Akcesoriow Dekoracyjnych sp. z o.0. Hurtownia ZASt.ONKA sp. z 0.0.
ul. Przyjazna 5, 85-858 Bydgoszcz ul. Rumiankowa 28, 87-100 Torun
NIP 8891062891 NIP 3782612396
| Cena Wartosé Podatek VAT Wartodé
. .. | jednostkowa
Lp. Nazwa towaru lub ustugi J.m.| llosé netto netto |stawka| kwota brutto
%
zt gr zt gr zt | ogr zt gr
1 | Zastona na szelkach szt. | 20 1500 30000 23 69,00 36900
Zast tasmi
o [Asonana‘iasmie szt. | 30 18100 | 540/00| 23 | 124120 | 664 20
marszczonej
3 |Zastona na przelotkach szt. | 40 24:00 96000 23 220:80 |1180:80
Sposdb zaptaty: przelew RAZEM: |1 80000 X 41400 | 221400
Termin pfatnosci: 03.12.2025 W
Nr konta 94 1050 1461 3995 4015 5978 8787 :
Bank: ING Bank Slaski Oddziat w todzi . 1800100 23 | 41400 | 221400
2 8
Do zaptaty ztotych: 2 214,00 = 5
Stownie ztotych: dwa tysigce dwiescie 5
czternascie 00/100
Wystawita: Teresa Jantar
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Reklamacja od Salonu Dekoracji Okien Olga Maj

Salon Dekoracji Okien Olga Maj Kostrzyn, 10 listopada 2025 r.
ul. Poznanska 38
62-025 Kostrzyn
NIP 1160183085
Hurtownia ZASt.ONKA sp. z 0.0.
ul. Rumiankowa 28
87-100 Torun
NIP 3782612396

Sprawa: reklamacja i zwrot uszkodzonego towaru

Szanowni Panstwo,

w dniu 7.11.2025 r. otrzymalismy dostawe towardéw zakupionych na podstawie faktury nr 1/11/2025
z7.11.2025 r. Podczas przeprowadzonej kontroli przyjecia towardéw stwierdzono uszkodzenie 3 szt.
zaston na przelotkach. W zwigzku z powyzszym prosimy o skorygowanie faktury. Uszkodzone
towary odeslemy na Panstwa koszt.

Prosimy o zwrot srodkow pienieznych z tytutu faktury na rachunek bankowy.

Z powazaniem
Olga Maj

Informacje do sporzadzenia pisma — Odpowiedz na reklamacje

Zastosuj pionowy uktad strony, format papieru A4

Uktad pisma europejski

- miejscowos¢ i data sporzgdzenia pisma

- dane nadawcy

- dane adresata

- znak pisma: OR-15/11/25

- tytut pisma

- zwrot grzecznosciowy rozpoczynajgcy pismo
- zwrot grzecznosciowy konczacy pismo

- PESEL w miejscu podpisu

Elementy pisma

- podzigkowanie za przekazanie informacji o uszkodzonych towarach
Tresé pisma - informacja o uznaniu reklamac;ji i wystawieniu faktury korygujgce;j
- wyrazenie zalu w zwigzku z zaistniatg sytuacjg
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Informacje dotyczace srodkéw trwatych w Hurtowni ZASLONKA sp. z 0.0.

Osoba
N Dat Wartos¢ R jmuj
Nr ) azwa i a _a artosc . oczna Metoda Miejsce prz’yj mujaca
Lp.|. srodka przyjecia do | poczatkowa | KST stopa Lo , srodek
inwentarzowy ) . .. | amortyzaciji | uzytkowania
trwatego | uzytkowania (w zh) amortyzac;ji trwaty do
uzytkowania
Samochad liniowa Hurtownia Anna
1 |1/02/2025 03.02.2025 | 84 000,00 |741 20% ZASEONKA ,
osobowy podatkowa Malinowska
Sp. z 0.0.
Zespot liniowa Hurtownia Anna
2 |2/04/2025 P 22.04.2025 | 11 600,00 (487 30% ZASEONKA ,
komputerowy podatkowa sp.20.0 Malinowska

Czas przeznaczony na wykonanie zadanie wynosi 180 minut.

Ocenie podlega¢ beda nastepujace rezultaty:
— dowdd Pz — przyjecie zewnetrzne — wydruk,

— faktura sprzedazy — wydruk,

— dowdd Wz — wydanie zewnetrzne — wydruk,

— faktura korygujaca sprzedaz — wydruk,

— pismo — odpowiedz na reklamacje — wydruk,

— tabela amortyzacyjna Srodkow trwatych za 2025 r.— w arkuszu egzaminacyjnym.
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Wypetnia zdajgcy

Do arkusza egzaminacyjnego dotagczam wydruki w liczbie: .......... kartek — czystopisu i .......... kartek —
brudnopisu.

Wypetnia Przewodniczgcy ZN

Potwierdzam dotaczenie przez zdajacego do arkusza egzaminacyjnego wydrukéow w liczbie .......... kartek
facznie.

Czytelny podpis Przewodniczgcego ZN
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