CENTRALNA Arkusz zawiera informacje
KOMISJA prawnie chronione do momentu

EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek
organizacyjnych

Symbol kwalifikacji: EKA.05

Numer zadania: 03

Wersja arkusza: SG

Wypetnia zdajgcy
) . Miejsce na naklejke z numerem
Numer PESEL zdajgcego PESEL i z kodem osrodka
Czas trwania eg_]zaminu: 180 minut. EKA.05-03-25.01-SG

EGZAMIN ZAWODOWY
PODSTAWA PROGRAMOWA

Rok 2025 61e
CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajgcego

1 Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

2. Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

— swdj numer PESEL*,

- o0znaczenie kwalifikacji,
numer zadania,

- numer stanowiska.

3. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 6 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

4. Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

5. Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego.

6. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizaciji
pracy.

7. Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

8. Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenial

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamo$c

Uktad graficzny
© CKE 2023

Pobierz wiecej arkuszy z zawodowe.edu.pl


https://zawodowe.edu.pl

Zadanie egzaminacyjne

Piotr Power prowadzi jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie sprzedazy artykutow
elektrycznych. W grudniu 2024 r. zatrudniono na podstawie umowy o prace Adama Nowaka.

Wykonaj prace dla przedsiebiorstwa DRAGON Piotr Power.

1. Sporzgdz w programie kadrowo-ptacowym i wydrukuj dla Adama Nowaka:
- Umowe o prace nr 1/12/2024,

— Liste ptac nr 1/12/2024 za grudzieh 2024 r.,

— Polecenie przelewu wynagrodzenia za grudzien 2024 r.

2. Sporzadz w programie Ptatnik i wydrukuj formularze dla Adama Nowaka:

— ZUS ZUA Zgtoszenie do ubezpieczen,

— ZUS RCA Imienny raport miesieczny o naleznych sktadkach i wyptaconych Swiadczeniach za grudzien
2024 r.

3. Oblicz wskazniki rentownosci wynagrodzen w latach 2022-2023 na podstawie danych zawartych w tabeli
Dane do obliczenia wskaznikéw. Zinterpretuj i oceh otrzymane wyniki. Miejsce przeznaczone na
obliczenia, interpretacje i ocene znajduje sie w arkuszu egzaminacyjnym.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podigczony do drukarki
sieciowej, z zainstalowanym programem kadrowo-ptacowym oraz programem Ptatnik.

Prace z programem kadrowo-ptacowym rozpocznij od wprowadzenia:

— danych identyfikacyjnych przedsigbiorstwa DRAGON Piotr Power,

— swojego numeru PESEL pod nazwg DRAGON Piotr Power,

— danych wiasciciela,

— danych urzedu skarbowego,

— danych pracownika

oraz od ustawienia parametrow programu niezbednych do wykonania zadania.
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Dane identyfikacyjne przedsiebiorstwa DRAGON Piotr Power

Nazwa skrocona

DRAGON

Wersja programu

prébna

Nazwa petna

DRAGON Piotr Power
wpisz swéj numer PESEL

NIP 8942823088
REGON 020935991
Adres siedziby ul. Szkocka 64, 54-402 Wroctaw
Gmina/Powiat/Poczta Wroctaw
Wojewoddztwo dolnoslgskie
Nazwa krotka do programu Ptatnik DRAGON
nazwa rachunek biezacy
PO EEN numer konta 83 1540 1072 2568 5036 2778 5761

rachunek bankowy nazwa banku

Bank Ochrony Srodowiska SA

symbol

us

nazwa

Urzad Skarbowy Wroctaw - Fabryczna

kod

0224

Urzad skarbowy adres

ul. Aleksandra Ostrowskiego 5, 53-238 Wroctaw

Indywidualny
rachunek podatkowy

46 1010 0071 2222 8942 8230 8800

Forma prawna

jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza

Osoba fizyczna do deklaracji/wspdlnik

Piotr Power
obok imienia wpisz swéj numer PESEL

Typ prowadzonej dziatalnoSci

pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza

Rodzaj prowadzonej dziatalnoéci

handlowa

Rok rozpoczecia pracy 2024
Miesigc pierwszej wyptaty grudzien 2024 r.
Zasitki wyptacane przez ZUS

Dzien przekazania sktadek ZUS

20. dzien nastepnego miesigca

PPK
FEP

Pracownik ztozyt deklaracje o rezygnacji z PPK
Podmiot nie optaca FEP

Imie i nazwisko szefa

Piotr Power /Identyfikator: PP

Dane identyfikacyjne wiasciciela

Imie i nazwisko Piotr Power

Data i miejsce urodzenia 08.03.1972 r., Wroctaw

PESEL 72030874957

NIP 8942823088

Adres zameldowania/zamieszkania ul. Szkocka 64, 54-402 Wroctaw
Gmina/Powiat/Poczta Wroctaw

Udziat w firmie 100%

Urzad skarbowy

Urzad Skarbowy Wroctaw - Fabryczna

Rachunek bankowy

83 1540 1072 2568 5036 2778 5761
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Dane potrzebne do sporzagdzenia umowy o prace, listy ptac i formularzy ZUS

Imie i nazwisko

Adam Nowak

PESEL

81091911011

Data i miejsce urodzenia

19.09.1981 r., Wroctaw

Adres zameldowania/zamieszkania

ul. Angielska 10, 54-402 Wroctaw

numer

49 1140 1573 9601 9424 2909 4354

REFIUTEL S @) nazwa banku mBank SA

Urzad skarbowy Urzad Skarbowy Wroctaw Fabryczna
Oddziat NFZ 01R dolnoslaski

Data przystgpienia do NFZ 01.12.2024 .

Zestaw ptacowy Handel

Data zawarcia umowy 28.11.2024 r.

Dzien rozpoczecia pracy 01.12.2024 .

Rodzaj umowy o prace na czas nieokreslony

Dziat Handlowy

Rodzaj pracy/stanowisko kasjer handlowy

Wymiar czasu pracy

1/1 (peten etat)

Miejsce wykonywania pracy

ul. Szkocka 64, 54-402 Wroctaw

Sktadniki wynagrodzenia na umowie

podstawa miesieczna 5 200,00 zt
stawka prowizji 4% od warto$ci sprzedazy

Kod tytutu ubezpieczenia

011000

Obywatelstwo

polskie

Kod wykonywanego zawodu

523002

Naliczane skfadki ZUS

emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe,
zdrowotne, FP i FS, FGSP

Oswiadczenie pracownika dla celéw obliczenia
miesiecznych zaliczek na podatek dochodowy

- pracownik ztozyt pracodawcy oswiadczenie PIT-2
- koszty uzyskania przychodu 250,00 zt miesiecznie
- 1/12 kwoty zmniejszajgcej podatek (300,00 zf)

- nie korzysta z innych ulg podatkowych

Ewidencja prowizji

W grudniu wartos¢ sprzedazy towarow wyniosta
16 000,00 zt.

UWAGA! Przed sporzadzeniem listy ptac wpisz
dane do ewidenciji prowizji.

Data sporzadzenia listy ptac i wyptaty
wynhagrodzenia

31.12.2024 r.

Prace z programem Ptatnik rozpocznij od:
— zatozenia kartoteki ptatnika — Piotr Power,

— zatozenia kartoteki ubezpieczonego — Adam Nowak,
— aktualizacji okresu rozliczeniowego — grudzien 2024 r.
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Dodatkowe informacje do zatozenia kartoteki ptatnika w programie Ptatnik

Typ ptatnika osoba fizyczna
Manualne wprowadzanie danych ptatnika zaznaczy¢
Nazwa skrécona DRAGON/obok wpisz swoj numer PESEL

Zakres danych pobieranych w czasie aktualizaciji

kartotek ubezpieczonych bez aktualizacji kartotek

stopa procentowa sktadki na

Inne dane 3 . od kwietnia 2024 r. do marca 2025 r. — 1,67%
ubezpieczenie wypadkowe
Data wypetnienia formularza zgtoszeniowego do ZUS 05.12.2024 r.
Data wypetnienia formularza rozliczeniowego do ZUS 10.01.2025 .
Uwaga:

W trakcie weryfikowania danych pfatnika oraz sporzgdzonych dokumentéw moze pojawi¢ sie informacja o
wystapieniu bteddw krytycznych oraz komunikat: ,Dokument ma niepotwierdzone dane ptatnika w ZUS” oraz
,Btedy w bloku wielokrotnym”. Nalezy zignorowaC te informacje izapisa¢ dokument, a nastepnie
kontynuowac¢ rozwigzywanie zadania egzaminacyjnego.

Skiadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, FP i FS, FGSP w 2024 .

Rodzaj sktadki emerytalna | rentowa | chorobowa | wypadkowa | zdrowotna | FPi FS | FGSP
Sktadki pracownika 9,76% 1,5% 2,45% - 9% - -
finansowane
przez pracodawce 9,76% 6,5% - 1,67% - 2,45% | 0,10%

Dane do obliczenia wskaznikéw

T (e e Stan na dzien
31.12.2022 31.12.2023
Wynagrodzenia 338 000,00 z 345 200,00 zt
Zysk 152 100,00 z 172 600,00 zt
Przychody ze sprzedazy 453 200,00 z 492 800,00 zt

Wykaz wybranych wskaznikéw

Wskaznik rentownosci  _ Zysk
sprzedazy Przychody ze sprzedazy
Wskaznik rentownosci  _ Zysk
wynagrodzen Wynagrodzenia
Wskaznik efektywnosci  _ Przychody ze sprzedazy
wynagrodzen Wynagrodzenia

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie bedzie podlegaé 6 rezultatow:

Umowa o prace nr 1/12/2024 dla Adama Nowaka — wydruk,

Lista ptac nr 1/12/2024 dla Adama Nowaka — wydruk (w programie Symfonia — lista ptac rozbudowana,
a w programie Optima — lista ptac szczegodtowa),

Polecenie przelewu wynagrodzenia za grudzieh 2024 r. dla Adama Nowaka — wydruk,

ZUS ZUA Zgtoszenie do ubezpieczen Adama Nowaka — wydruk,

ZUS RCA Imienny raport miesieczny o naleznych skfadkach i wyptaconych $wiadczeniach
za grudzien 2024 r. dla Adama Nowaka — wydruk,

Analiza rentownosci wynagrodzen w latach 2022-2023 — w arkuszu egzaminacyjnym.
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Analiza rentownosci wynagrodzen w latach 2022-2023

1. Obliczenie wskaznika w latach

Rok 2022

Rok 2023

2. Interpretacja wskaznikow

Rok 2022

Rok 2023

3. Ocena wskaznikow w latach 2022-2023
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Wypetnia zdajgcy

Do arkusza egzaminacyjnego dotagczam wydruki w liczbie: .......... kartek — czystopisu i .......... kartek —
brudnopisu.

Wypetnia Przewodniczgcy ZN

Potwierdzam dotaczenie przez zdajacego do arkusza egzaminacyjnego wydrukéow w liczbie .......... kartek
facznie.

Czytelny podpis Przewodniczgcego ZN

Cwicz na zawodowe.edu.pl - testy i arkusze egzaminacyjne
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