
   
 
 
 
 

Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie spraw kadrowo-płacowych i gospodarki finansowej jednostek 
                               organizacyjnych 
Symbol kwalifikacji: EKA.05 
Numer zadania: 02 
Wersja arkusza: SG 

 

 

Wypełnia zdający 

Numer PESEL zdającego* 
 

           Numer stanowiska 
 
 
 
 

      Czas trwania egzaminu: 180 minut                         EKA.05-02-26.06-SG 
 

EGZAMIN ZAWODOWY 
Rok 2026 

CZĘŚĆ PRAKTYCZNA 

Instrukcja dla zdającego 

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swój numer PESEL*, 

numer stanowiska i naklej naklejkę** z numerem PESEL i z kodem ośrodka. 

2. Sprawdź, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 6 stron i nie zawiera błędów. Ewentualny brak stron lub 

inne usterki zgłoś przez podniesienie ręki przewodniczącemu zespołu nadzorującego. 

3. Zapoznaj się z treścią zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten 

nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu. 

4. Czas rozpoczęcia i zakończenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczący zespołu 

nadzorującego. 

5. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczeństwa i organizacji 

pracy. 

6. Po zakończeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami wykonania zadania 

na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczącego zespołu nadzorującego. 

7. Po uzyskaniu zgody zespołu nadzorującego możesz opuścić salę/miejsce przeprowadzania 

egzaminu. 

Powodzenia! 
 
  * w przypadku braku numeru PESEL – seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość 
** w przypadku otrzymania naklejki 

 
 

Układ graficzny 
© CKE 2025

Arkusz zawiera informacje 

prawnie chronione do momentu 

rozpoczęcia egzaminu 

 
 

Miejsce na naklejkę z numerem 

PESEL i z kodem ośrodka 

PODSTAWA PROGRAMOWA 
2019 
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Zadanie egzaminacyjne 

 

Anna Rewak prowadzi jednoosobową działalność gospodarczą w zakresie świadczenia usług 

fotograficznych. Jest czynnym podatnikiem VAT i dokonuje wyłącznie sprzedaży opodatkowanej. W kwietniu 

2026 r. zatrudniono na podstawie umowy o pracę Bartosza Tomczyka. 

 

Wykonaj prace dla Studia FOTO-GRAF Anna Rewak. 

 

1. Sporządź w programie kadrowo-płacowym i wydrukuj dla Bartosza Tomczyka: 

− umowę o pracę nr 1/04/2026, 

− miesięczną ewidencję czasu pracy za kwiecień 2026 r.,  

− listę płac nr 1/04/2026 za kwiecień 2026 r., 

− polecenie przelewu wynagrodzenia za kwiecień 2026 r. 

 

2. Sporządź w programie Płatnik i wydrukuj formularz ZUS ZUA Zgłoszenie do ubezpieczeń dla Bartosza 

Tomczyka (data wypełnienia 07.04.2026 r.). 

 

3. Zaksięguj zdarzenia gospodarcze w podatkowej księdze przychodów i rozchodów na podstawie dowodów 

księgowych za kwiecień 2026 r.: 

− faktura za zakup materiałów fotograficznych, 

− faktura za sprzedane usługi fotograficzne, 

− lista płac - wynagrodzenie brutto pracownika, 

− wyciąg bankowy. 

 

4. Wydrukuj podatkową księgę przychodów i rozchodów za kwiecień 2026 r. 

 

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposażonym w komputer podłączony do drukarki 

sieciowej, z zainstalowanym programem finansowo-księgowym do prowadzenia podatkowej księgi 

przychodów i rozchodów, programem kadrowo-płacowym oraz programem Płatnik.   

 

Prace z programem do prowadzenia podatkowej księgi przychodów i rozchodów rozpocznij od 

wprowadzenia danych: 

− identyfikacyjnych Studia FOTO-GRAF Anna Rewak, 

− właściciela, 

− urzędu skarbowego, 

− kontrahentów 

oraz ustawienia parametrów programu niezbędnych do wykonania zadania. 
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Dane identyfikacyjne Studia FOTO-GRAF Anna Rewak 

Nazwa skrócona FOTO-GRAF 

Wersja programu próbna 

Nazwa pełna 
Studio FOTO-GRAF Anna Rewak  
wpisz swój numer PESEL pod nazwa podmiotu 

NIP 3931679745 

REGON 634496214 

Adres siedziby ul. Albatrosa 11, 78-100 Kołobrzeg  

Gmina/Powiat/Poczta Kołobrzeg  

Województwo zachodniopomorskie 

Podstawowy 
rachunek 
bankowy 

nazwa rachunek bieżący 

numer konta 56 1020 2791 0000 7402 0346 2777 

nazwa banku PKO Bank Polski S.A. 

Parametry programu finansowo-księgowego 
do prowadzenia podatkowej księgi przychodów i rozchodów 

Metoda rozliczania VAT miesięczna 

Forma księgowości  księga przychodów i rozchodów 

Okres obrachunkowy  rok 2026 

Parametry numeracji KPiR  
numeracja: łączna liczona w ciągu roku  
sumowanie: narastająco w ciągu roku 

Numeracja dokumentów  numer łamany przez miesiąc i rok 

Imię i nazwisko szefa 
Anna Rewak /Identyfikator: AR – osoba 
upoważniona do podpisywania dokumentów 

Urząd 
skarbowy 

symbol US 

nazwa Urząd Skarbowy w Kołobrzegu 

kod 3209 

adres ul. Armii Krajowej 2; 78-100 Kołobrzeg 

indywidualny rachunek podatkowy 23 1010 0071 2222 3931 6797 4500 

Forma prawna jednoosobowa działalność gospodarcza 

Osoba fizyczna do deklaracji/wspólnik Anna Rewak 

 
Dane identyfikacyjne właściciela  

Imię i nazwisko 
Anna Rewak  
wpisz swój numer PESEL 

Data i miejsce urodzenia 26.10.1985 r., Koszalin 

PESEL 85102652182 

NIP 3931679745 

Adres zamieszkania ul. Albatrosa 11, 78-100 Kołobrzeg 

Gmina/Poczta Kołobrzeg 

Udział w firmie 100 % 

Urząd skarbowy Urząd Skarbowy w Kołobrzegu 

Rachunek bankowy 56 1020 2791 0000 7402 0346 2777 

 
Parametry programu kadrowo-płacowego 

Rok rozpoczęcia pracy 2026 r. 

Miesiąc pierwszej wypłaty kwiecień 2026 r. 

Zasiłki wypłacane przez ZUS 

Dzień przekazania składek ZUS 20 dzień następnego miesiąca 

PPK 
FEP 

Pracownik złożył deklarację o rezygnacji z PPK 
Podmiot nie opłaca FEP 
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Dane potrzebne do sporządzenia umowy o pracę, listy płac oraz formularza ZUS 

Imię i nazwisko Bartosz Tomczyk 

PESEL 85021547057 

Data i miejsce urodzenia 15.02.1985 r., Kołobrzeg 

Adres zameldowania/zamieszkania ul. Akacjowa 5, 78-100 Kołobrzeg 

Rachunek 
bankowy 

numer 46 1020 2821 0000 1102 0107 9730 

nazwa banku PKO Bank Polski S.A. 

Urząd skarbowy Urząd Skarbowy w Kołobrzegu 

Oddział NFZ 16R 

Data przystąpienia do NFZ 01.04.2026 r. 

Zestaw płacowy FOTO 

Data zawarcia umowy 31.03.2026 r. 

Dzień rozpoczęcia pracy 01.04.2026 r. 

Rodzaj umowy o pracę na czas nieokreślony  

Dział FOTO 

Stanowisko fotograf 

Czas pracy 1/1 (pełen etat) 

Kalendarz biurowy, od poniedziałku do piątku  8 godzin dziennie 

Miejsce pracy ul. Albatrosa 11, 78-100 Kołobrzeg 

Składniki płacowe podstawa miesięczna 7 500,00 zł 

Kod tytułu ubezpieczenia 01 10 0 0 

Obywatelstwo polskie 

Kod wykonywanego zawodu 343101 

Naliczane składki ZUS 
emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe, zdrowotne, 
FP i FS, FGŚP 

Oświadczenia pracownika dla celów 
obliczeniu miesięcznych zaliczek na 
podatek dochodowy 
 

- pracownik złożył pracodawcy oświadczenie PIT-2 
- koszty uzyskania przychodu 250,00 zł miesięcznie 
- 1/12 kwoty zmniejszającej podatek (300,00 zł) 
- nie korzysta z innych ulg podatkowych 

Przebieg zatrudnienia u poprzedniego 
pracodawcy 

- pracodawca: FOTO-SNAJPER 
- okres zatrudnienia od 01.11.2021 do 31.03.2026 na 
  stanowisku Fotograf 
- ilość dni zwolnienia chorobowego w roku 2026 - 10 dni 

Nieobecność pracownika 

Pracownik przebywał na zwolnieniu lekarskim od 
14.04.2026 r. do 16.04.2026 r. i otrzymał  
wynagrodzenie chorobowe płatne 80% podstawy 
wymiaru. 

Data sporządzenia listy płac i przelewu 
wynagrodzenia 

30.04.2026 r. 

 
 
 
Pracę z programem Płatnik rozpocznij od: 
− założenia kartoteki płatnika – Anna Rewak, 
− założenia kartoteki ubezpieczonego – Bartosz Tomczyk, 
− aktualizacji okresu rozliczeniowego – kwiecień 2026 r. 
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Dodatkowe informacje do założenia kartoteki płatnika w programie Płatnik 

Typ płatnika osoba fizyczna 

Manualne wprowadzanie danych płatnika zaznaczyć 

Nazwa skrócona FOTO-GRAF/ wpisz swój numer PESEL 

Zakres danych pobieranych w czasie aktualizacji 
kartotek ubezpieczonych 

bez aktualizacji kartotek 

Stopa procentowa składki na ubezpieczenie 
wypadkowe 

od kwietnia 2026 r. do marca 2027 r.  
- 1,67 % 

 
Uwaga: 
W trakcie weryfikowania danych płatnika oraz sporządzonych dokumentów może pojawić się informacja  
o wystąpieniu błędów krytycznych oraz komunikat: „Dokument ma niepotwierdzone dane płatnika w ZUS” 
oraz „Błędy w bloku wielokrotnym”. Należy zignorować te informacje i zapisać dokument, a następnie 
kontynuować rozwiązywanie zadania egzaminacyjnego. 
 
 

Składki na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne, FP i FS, FGŚP w 2026 r. 

Rodzaj składki emerytalna rentowa chorobowa wypadkowa zdrowotna FP i FS FGŚP 

Składki 
finansowane 
przez 

pracownika 9,76 % 1,5 % 2,45 % - 9 % - - 

pracodawcę 9,76 % 6,5 % - 1,67 % - 2,45 % 0,10 % 

 
 

Dokumenty księgowe z kwietnia 2026 r. 
UWAGA 
Przy wprowadzeniu faktur w zakładce JPK_VAT oznacz BFK.  
Podczas egzaminu ewidencja faktur zakupu i faktur sprzedaży w programie finansowo-księgowym, 
odbywa się bez wykorzystania systemu KSeF. 

 

FAKTURA 
NR 170/2026 

Data wystawienia 07.04.2026 
Data zakończenia dostawy /usługi 07.04.2026 

Sprzedawca 
FOTOJOKER sp. z o.o. 
ul. Kasprowicza 17 
78-100 Kołobrzeg 
NIP 8522490119 

Nabywca 
Studio FOTO-GRAF Anna Rewak  
ul. Albatrosa 11 
78-100 Kołobrzeg 
NIP 3931679745 

Lp. Nazwa towaru lub usługi J.m. Ilość 

Cena 
jednostkowa 

netto 

Wartość 
netto 

Podatek VAT Wartość 
brutto stawka 

% 

kwota 

zł gr zł gr zł gr zł gr 

1. Karta pamięci szt. 4 45 00 180 00 23 41 40 221 40 

2. Zestaw studyjny szt. 1 690 00 690 00 23 158 70 848 70 

3. Ekran tła fotograficznego szt. 1 110 00 110 00 23 25 30 135 30 

Zapłacono gotówką złotych: 1 205,40 
 
Słownie złotych: jeden tysiąc dwieście pięć 40/100 
Pozostało do zapłaty: 0,00  

RAZEM: 980 00 X 225 40 1 205 40 

W
 t
y
m

: 

  zw.    

980 00 23 225 40 1 205 40 

  8     

  5     

  0    

Wystawił: Marek Olender 
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FAKTURA 
NR 1/04/2026 

Data wystawienia 17.04.2026 
Data zakończenia dostawy /usługi 17.04.2026 

Sprzedawca 
Studio FOTO-GRAF Anna Rewak 
ul. Albatrosa 11  
78-100 Kołobrzeg 
NIP 3931679745 

Nabywca 
Sanatorium MEWA 
ul. Rodziewiczówny 1 
78-100 Kołobrzeg 
NIP 6711548652 

Lp. Nazwa towaru lub usługi J.m. Ilość 

Cena 
jednostkowa 

netto 

Wartość 
netto 

Podatek VAT Wartość 
brutto stawka  

% 

kwota 

zł gr zł gr zł gr zł gr 

1. 
Usługa fotograficzna 
zdjęcia reklamowe 

szt. 60 220 00 13 200 00 23 3 036 00 16 236 00 

Sposób zapłaty: przelew 
Termin płatności: 30.04.2026 

56 1020 2791 0000 7402 0346 2777 
PKO Bank Polski SA 

Do zapłaty złotych: 16 236,00 
Słownie złotych: szesnaście tysięcy dwieście 
trzydzieści sześć 00/100 

RAZEM: 13 200 00 X 3 036 00 16 236 00 

W
 t
y
m

: 

zw. 

13 200 00 23 3 036 00 16 236 00 

8 

5 

0 

Wystawiła: Anna Rewak 

Powszechna Kasa Oszczędności Bank Polski S.A. 
Oddział 1 w Koszalinie 
ul. Młyńska 20 
75-054 Koszalin  

Nr rachunku: 56 1020 2791 0000 7402 0346 2777 
Rachunek prowadzony w PLN 

Posiadacz rachunku 
Studio FOTO-GRAF Anna Rewak  
ul. Albatrosa 11, 78-100 Kołobrzeg 
NIP 3931679745 

WYCIĄG BANKOWY NR 36/2026 z dnia 30.04.2026 
za okres od 01.04.2026 do 30.04.2026 

Saldo początkowe z dnia 01.04.2026 25 000,00 

Lp. Data operacji Tytuł płatności Obciążenia Uznania 

1. 30.04.2026 
Przelew otrzymany od Sanatorium MEWA za 
fakturę nr 1/04/2026 

16 236,00 

2. 30.04.2026 
Przelew własny – wynagrodzenie dla Bartosza 
Tomczyka za kwiecień 2026

5 340,50 

3. 30.04.2026 Prowizja bankowa za przelew 20,00 

Saldo końcowe z dnia 30.04.2026 35 875,50 

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut. 

Ocenie będzie podlegać 6 rezultatów: 

− Umowa o pracę nr 1/04/2026 dla Bartosza Tomczyka – wydruk, 

− Miesięczna ewidencja czasu pracy za kwiecień 2026 r. dla Bartosza Tomczyka – wydruk, 

− Lista płac za kwiecień 2026 r. dla Bartosza Tomczyka – wydruk,  

Uwaga: w programie Symfonia – lista płac rozbudowana, w programie Optima – lista płac szczegółowa, 

w programie InsERT GT – list płac pełna. 

− Polecenie przelewu wynagrodzenia dla Bartosza Tomczyka – wydruk,  

− ZUS ZUA Zgłoszenie do ubezpieczeń Bartosza Tomczyka – wydruk, 

− Podatkowa księga przychodów i rozchodów za kwiecień 2026 r. – wydruk. 
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Wypełnia zdający 

Do arkusza egzaminacyjnego dołączam wydruki w liczbie: .......... kartek – czystopisu i .......... kartek – 
brudnopisu. 

Wypełnia Przewodniczący ZN 

Potwierdzam dołączenie przez zdającego do arkusza egzaminacyjnego wydruków w liczbie .......... kartek 
łącznie. 

………………………………  
Czytelny podpis Przewodniczącego ZN 

Dla nauczycieli: zawodowe.edu.pl - monitoring klas i generowanie egzaminów

https://zawodowe.edu.pl

	ostatnia_strona_tabelka_wydruki.pdf
	Pusta strona


