CENTRALNA Arkusz zawiera informacje
KOMISJA prawnie chronione do momentu

EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek
organizacyjnych

Symbol kwalifikacji: EKA.05

Numer zadania: 01

Wersja arkusza: SG

Wypetnia zdajgcy
Numer PESEL zdajgcego* Miejsce na naklejke z numerem
PESEL i z kodem osrodka
Numer stanowiska
Czas trwania egzaminu: 180 minut EKA.05-01-26.01-SG
EGZAMIN ZAWODOWY
PODSTAWA PROGRAMOWA
Rok 2026 2019

CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajacego

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL”,
numer stanowiska i naklej naklejke** z numerem PESEL i z kodem osrodka.

2. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 8 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgtos przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

3. Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

4. Czas rozpoczecia i zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego.

5. Wpykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizaciji
pracy.

6. Pozakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami wykonania zadania
na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.

7. Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania
egzaminu.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢
** w przypadku otrzymania naklejki

Uktad graficzny
© CKE 2025

Pobierz wiecej arkuszy z zawodowe.edu.pl
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Zadanie egzaminacyjne

Michat Kozak prowadzi jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie sprzedazy artykutéw
elektrycznych. Jest czynnym podatnikiem VAT i dokonuje wytgcznie sprzedazy opodatkowanej. Michat
Kozak posiada samochdd osobowy wpisany do ewidencji Srodkow trwatych i jest wykorzystywany w systemie
mieszanym tzn. w celach stuzbowych i prywatnych.

W grudniu 2025 r. zatrudniono na podstawie umowy o prace Roberta Kowalskiego.
Wykonaj prace dla Sklepu KONTAKT Michat Kozak.

1. Sporzadz w programie kadrowo-ptacowym i wydrukuj:
— umowe o prace nr 1/12/2025 dla Roberta Kowalskiego,
— liste ptac nr 1/12/2025 za grudzien 2025 r. dla Roberta Kowalskiego,
— polecenie przelewu zaliczki miesiecznej na podatek dochodowy od oséb fizycznych za grudzien
2025 r. (data przelewu 14.01.2026 r.).

2. Zaksieguj zdarzenia gospodarcze w podatkowej ksiedze przychodow i rozchoddéw na podstawie
dowodow ksiegowych z grudnia 2025 r.:
— faktura nr 180/2025 za zakup towarow,
— faktura nr 1/12/2025 za sprzedaz towarow,
— faktura nr 452/2025 za zakup paliwa do samochodu osobowego,
— lista ptac nr 1/12/2025 wynagrodzenie brutto pracownika.

3. Wydrukuj podatkowg ksiege przychoddw i rozchoddw za grudzien 2025 r.

4. W programie finansowo-ksiegowym w module Srodki trwate sporzadz i wydrukuj dowdd Przyjecie $rodka
trwatego OT nr 1/12/2025 dotyczacy przyjecia zakupionego agregatu prgdotwdrczego na podstawie
danych zawartych w fakturze nr 458/2025 oraz tabeli Informacje niezbedne do sporzgdzenia dowodu
OT.

5. Oblicz wskazniki rentownos$ci wynagrodzenh w latach 2023-2024 na podstawie danych zawartych w tabeli
Dane do obliczenia wskaznikéw. Zinterpretuj i oceh otrzymane wyniki. Miejsce przeznaczone na
obliczenia, interpretacje i ocene znajduje sie w arkuszu egzaminacyjnym.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podigczony do drukarki
sieciowej, z zainstalowanym programem finansowo-ksieggowym do prowadzenia podatkowej ksiegi
przychoddw i rozchoddw oraz programem kadrowo-ptacowym.

Prace z programem do prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodoéw rozpocznij od
wprowadzenia:

— danych identyfikacyjnych Sklepu KONTAKT Michat Kozak,

— swojego numeru PESEL pod nazwg Sklepu KONTAKT Michat Kozak,

— danych wiasciciela,

— danych urzedu skarbowego,

— danych kontrahentow

oraz ustawienia parametrow programu niezbednych do wykonania zadania.
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Dane identyfikacyjne Sklepu KONTAKT Michat Kozak

Nazwa skrocona KONTAKT

Wersja programu prébna

Nazwa petna Skl_ep KONTAKT Michat Kozak
wpisz swéj numer PESEL

NIP 8229604817

REGON 915747699

Adres siedziby ul. Biatostocka 1, 16-400 Suwatki

Gmina/Powiat/Poczta Suwalki

Wojewddztwo podlaskie

Adres e-mail kontakt@wp.pl

Telefon stuzbowy 780 800 937

Podstawowy | nazwa rachunek biezacy

rachunek numer konta 07 2490 1015 2366 1527 2741 2981

bankowy nazwa banku Alior Bank SA

Parametry programu finansowo-ksiegowego
do prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow

Metoda rozliczania VAT miesieczna
Forma ksiegowosci ksiega przychodow i rozchoddéw
Okres obrachunkowy rok 2025
Parametry numeracji KPiR numeracjg: 'laczna Iigzona w_ciagu roku
sumowanie: narastajgco w ciggu roku
Numeracja dokumentow numer famany przez miesigc i rok
Michat Kozak /Identyfikator: MK — osoba
Imie i nazwisko szefa upowazniona do podpisywania
dokumentéw
symbol usS
nazwa Urzad Skarbowy w Suwatkach
Urzad
skarbowy kod 2012 .
adres ul. 1 Maja 2A, 16-400 Suwatki
indywidualny rachunek podatkowy 57 1010 0071 2222 8229 6048 1700
Forma prawna jednoosobowa dziatalno$é gospodarcza
Osoba fizyczna do deklaracji/wspdlnik Michat Kozak
Typ prowadzonej dziatalnosci pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza
Rodzaj prowadzonej dziatalno$ci handlowa

Dane identyfikacyjne wiasciciela

Imie i nazwisko Mic_ha’r KO%‘.”'k
wpisz swéj numer PESEL
Data i miejsce urodzenia 06.11.1979 r., Suwalki
PESEL 79110668855
NIP 8229604817
Adres zamieszkania ul. Mikotaja Reja 10, 16-400 Suwatki
Gmina/Poczta Suwatki
Udziat w firmie 100 %
Urzad skarbowy Urzad Skarbowy w Suwatkach
Rachunek bankowy 07 2490 1015 2366 1527 2741 2981
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Parametry programu kadrowo-ptacowego

Rok rozpoczecia pracy 2025r.
Miesigc pierwszej wyptaty grudzien 2025 r.
Zasitki wyptacane przez ZUS

Dzien przekazania sktadek ZUS

20 dzien nastepnego miesigca

PPK
FEP

Pracownik ztozyt deklaracje o rezygnacji z PPK
Podmiot nie optaca FEP

Dane potrzebne do sporzadzenia umowy o prace i listy ptac

Imie i nazwisko

Robert Kowalski

PESEL 80060328652
Data i miejsce urodzenia 03.06.1980 r., Suwatki
Adres

zameldowania/zamieszkania

ul. Budowlana 15/3, 16-400 Suwatki

Rachunek numer 22 1240 5211 1111 0000 4921 9744
bankowy nazwa banku Bank Polska Kasa Opieki SA

Urzad skarbowy Urzad Skarbowy w Suwatkach
Oddziat NFZ 10 R podlaski

Data przystgpienia do NFZ 01.12.2025 .

Zestaw ptacowy Marketing

Data zawarcia umowy 28.11.2025r.

Dzien rozpoczecia pracy 01.12.2025r.

Rodzaj umowy o prace na czas okreslony od 01.12.2025 r. do 31.10.2026 r.
Dziat Marketing

Stanowisko doradca klienta

Czas pracy 1/1 (peten etat)

Miejsce pracy

ul. Biatostocka 1, 16-400 Suwatki

Skfadniki ptacowe

podstawa miesieczna 5 600,00 zt
prowizja 5 % od wartosci sprzedazy

Kod tytutu ubezpieczenia

011000

Naliczane skfadki ZUS

emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe, zdrowotne,
FPiFS, FGSP

Oswiadczenia pracownika dla
celéw obliczeniu miesiecznych
zaliczek na podatek dochodowy

- pracownik ztozyt pracodawcy oswiadczenie PIT-2
- koszty uzyskania przychodu 250,00 zt miesiecznie
- 112 kwoty zmniejszajgcej podatek (300,00 zf)

- nie korzysta z innych ulg podatkowych

Ewidencja prowizji

W grudniu wartos¢ sprzedazy towaréw wyniosta 16 000,00 zt.
UWAGA. Przed sporzadzeniem listy ptac wpisz dane do
ewidencji prowizji.

Data sporzadzenia listy ptac
i przelewu wynagrodzenia

31.12.2025 .

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, FP i FS, FGSP w 2025 r.

Rodzaj skiadki emerytalna rentowa |chorobowawypadkowal zdrowotna | FP i FS | FGSP
Sktadki pracownika| 976% | 15% | 245% - 9% - -
finansowane
przez pracodawce| 9,76 % 6,5 % - 1,67 % - 2,45% | 0,10 %
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Dokumenty ksiegowe z grudnia 2025 r.

FAKTURA . . Augustow, dnia 05.12.202.5
NR 180/2025 Data dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi: 05.12.2025
Sprzedawca Nabywca
Hurtownia ZAROWKA sp. z 0.0. Sklep KONTAKT Michat Kozak
ul. Elektryczna 10, 16-300 Augustéw ul. Biatostocka 1, 16-400 Suwalki
NIP 7570080494 NIP 8229604817
G Wartos¢ | Podatek VAT | wartosc
Lp. | Nazwa towaru lub ustugi Jm. | lloge | /ednostkowa t brutt
p. | Nazwa towaru lub ustugi .m. | lloé¢ netto netto stawka | kwota rutto

zt gr zt gr % zt | gr zt gr
1. | Wigcznik dwubiegunowy szt. | 10 47, 20 4721 00| 23 108 | 56 580| 56
2. | Wigcznik schodowy szt. | 15 28 00 4207 00| 23 96! 60 516} 60
3. | Wylacznik swiecznikowy szt. | 15 75 00| 1125 00| 23 258 75| 1383 75
4. | Wytgcznik podwojny schodowy szt. | 10 76 00 760 00| 23 1741 80| 934 80
Sposob zaptaty: przelew RAZEM: 27777 00| X 638 71| 3415} 71
Termin ptatno$ci: 31.12.2025 ZW.
Konto: 43 1470 6525 6397 7012 2500 1561
Millorum Bank SA 2777 00| 23 | 638! 71| 3415 71

£ 8

Do zaptaty ztotych: 3 415,71 = 5
Stownie ziotych: trzy tysigce czterysta pietnascie = 0
71/100 Wystawit: Wojciech Grzelak

Suwalki, dnia 17.12.2025
lr:ARK‘I.I/-:JZI}QJZS Data dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi: 17.12.2025
Sprzedawca Nabywca
Sklep KONTAKT Michat Kozak Sklep Elektryczny POMOCNIK Adam Btysk
ul. Biatostocka 1, 16-400 Suwalki ul. Akacjowa 20, 16-400 Suwalki
NIP 8229604817 NIP 8441786376
o Wartosc | Podatek VAT Wartosé
Lp. | Nazwa towaru lub ustugi J.m llos¢ [l el netto brutto
- R netto stawka | kwota

zt gr zt gr % zt {gr zt gr
1. | wigcznik dwubiegunowy szt. 6 64 00 384 00 23 88 32 472 32
2. | wiagcznik schodowy szt. 10 38 00 380 00 23 87 40 467 40
3. | gniazdo z uziemieniem szt. 5 168 00| 840: 00 23 193 20 1033 20
4. | puszki podtynkowe szt. 20 4 10 82 00 23 18 86 100! 86
Sposoéb zaptaty: przelew RAZEM: 1686 00 X 387 78| 2073} 78
Termin ptatno$ci: 30.12.2025 ZW.
Konto: 07 2490 1015 2366 1527 2741 2981 1686 00 23 3871 78 2073 78
ALIOR Centrala £ )

>
Do zaptaty ztotych: 2 073,78 g o
Stownie ziotych: dwa tysigce siedemdziesiat trzy 0
78/100 Wystawit: Robert Kowalski
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FAKTURA Suwalki, dnia 18.12.2025
NR 452/2025 Data dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi: 18.12.2025
Sprzedawca Nabywca
PALIWKO S.A. Sklep KONTAKT Michat Kozak
ul. Wojska Polskiego 35, 16-400 Suwatki ul. Biatostocka 1, 16-400 Suwalki
NIP 7740001454 NIP 8229604817
e Wartos¢ | Podatek VAT Wartos¢
Lp. |N lub ustugi Jm. |lloge | jednostkowa t brutt
p. | Nazwa towaru lub ustugi .m. |llos¢ netto netto stawka kwota rutto
zt gr zt gr % zt gr zt gr
1. |Benzyna E10 litr 50 6| 56 328, 00| 23 75| 44 403 44
Zaptacono gotowka ztotych: 403,44 RAZEM: 328! 00 X 75| 44 403 44
Do zaptaty ztotych: 0,00 ZW.
Stownie ztotych: czterysta trzy 44/100 - 3281 00| 23 751 44 403! 44
€ 8
Uwagi: samochod osobowy wykorzystywany w = 5
systemie mieszanym, odliczenie VAT 50 % = 0
Wystawita: Matgorzata Nowik

FAKTURA

Warszawa, dnia 19.12.2025

NR 458/2025

Data dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi: 19.12.2025

Sprzedawca

D&D GLOBAL sp. z 0.0.

ul. Marszatkowska 82, 00-517 Warszawa
NIP 5252248481

Nabywca

Sklep KONTAKT Michat Kozak
ul. Biatostocka 1, 16-400 Suwatki
NIP 8229604817

czterdziesci 00/100

Cena Wartosé Podatek VAT Wartosé
; .. | jednostkowa arlosc artose
Lp. | Nazwa towaru lub ustugi | J.m. | llo$¢ J netto netto stawka kwota brutto
zt gr zt gr % zt gr zt gr
1. | Agregat pradotworczy szt. 1 18000 00| 1800000 23 414000 | 22140 00
Sposoéb zaptaty: przelew RAZEM: 18 000 : 00 X 4140:00 | 2214000
Termin ptatnosci: 31.12.2025 ZW.
Konto: 21 1030 1508 0000 0005 5000 0070 .
Bank Handlowy SA g 18 000 | 00 23 4140:00 | 22140:00
Do zaptaty ztotych: 22 140,00 = 2
Stownie ztotych: dwadziescia dwa tysigce sto 0

Wystawit: Jakub Janicki

Uwaga

Zakup srodka trwatego powyzej 10 000,00 zt nalezy wpisa¢ do ewidencji srodkow trwatych.
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Informacje niezbedne do sporzadzenia dokumentu OT

Nazwa srodka trwatego Agregat pradotwoérczy
Numer dokumentu OT 1/12/2025

Data przyjecia do uzytkowania srodka trwatego 19.12.2025
Symbol KST 348

Numer inwentarzowy 1/12/2025

Rok produkgji 2025

Miejsce uzytkowania Sklep KONTAKT
Nazwisko i imie osoby przyjmujgcej srodek trwaty do | Michat Kozak
uzytkowania/osoba odpowiedzialna

Metoda amortyzacji podatkowa, liniowa
Stawka amortyzacji 7 %

Dane do obliczenia wskaznikow

Wybrane pozycje Stan na dzien
31.12.2023 31.12.2024
Przychody ze sprzedazy 342 000,00 zt 506 880,00 zt
Zysk 38 000,00 zt 39 900,00 zt
Wynagrodzenia 15 200,00 zt 19 000,00 zt
Liczba zatrudnionych 4 osoby 5 osoby

Wykaz wybranych wskaznikéw

Wskaznik wydajnosci pracy Przychody ze sprzedazy
na jednego zatrudnionego

Liczba zatrudnionych

Wskaznik efektywnosci _ Przychody ze sprzedazy
wynagrodzen Wynagrodzenia

Wskaznik rentownosci  _ Zysk
wynagrodzen Wynagrodzenia

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie bedzie podlegaé 6 rezultatow:

Umowa o prace nr 1/12/2025 dla Roberta Kowalskiego — wydruk,

Lista ptac nr 1/12/2025 za grudzien 2025 r. dla Roberta Kowalskiego — wydruk (w programie Insert GT —
lista ptac petna, a w programie Optima — lista ptac szczego6towa),

Polecenie przelewu zaliczki miesiecznej na podatek dochodowy od oséb fizycznych za grudzien 2025 —
wydruk,

Dowdd OT nr 1/12/2025 — wydruk,

Podatkowa ksiega przychoddw i rozchodow za grudzien 2025 r. — wydruk,

Analiza rentownosci wynagrodzen w latach 2023-2024 — w arkuszu egzaminacyjnym.
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Analiza rentownosci wynagrodzen w latach 2023-2024
1. Obliczenie wskaznikow

Rok 2023

Rok 2024

2. Interpretacja wskaznikow

Rok 2023

Rok 2024

3. Ocena rentownosci wynagrodzen za lata 2023-2024
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Wypetnia zdajgcy

Do arkusza egzaminacyjnego dotagczam wydruki w liczbie: .......... kartek — czystopisu i .......... kartek —
brudnopisu.

Wypetnia Przewodniczgcy ZN

Potwierdzam dotaczenie przez zdajacego do arkusza egzaminacyjnego wydrukéow w liczbie .......... kartek
facznie.

Czytelny podpis Przewodniczgcego ZN

Darmowe egzaminy zawodowe: zawodowe.edu.pl
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